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Kapitola 1 VSeobecné informacie
Uvod

Priru¢ka pre prijimatela pre nérodné projekty pre prioritné osi €.2,3 a4 (dalej len ,priru¢ka®) je v ramci operaéného
programu Ludské zdroje (dalej len ,OP LZ*) vydavana za u¢elom poskytnutia dopliujlcich, spresiujucich a vysvetfujicich informéacii
prijimatelovi nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,prijimatel”). Ma sluZit ako pomoc prijimatelovi na jeho lepSiu orientaciu
v narocnom procese implementacie. Prirucka taktiez sluzi na zlepSenie vzajomnej spoluprace véetkych zic¢astnenych subjektov pri
uvadzani projektu do Zivota.

Priruc¢ka je zavaznym riadiacim dokumentom Riadiaceho organu pre OP LZ, ktory popisuje jednotlivé fazy
implementacie projektov. V zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (d'alej len ,NFP*) priruka
predstavuje pravny dokument, z ktorého pre prijimatela vyplyvaji alebo mézu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich
zmena.

Je zavazna pre vetkych prijimatelov, ktori realizuju narodny/individualny projekt a s ktorymi poskytovatel uzatvoril zmluvu
o NFP. V pripade ak je prijimatel a poskytovatel ta ista osoba, zmluva o NFP sa neuzatvéra a prava a povinnosti su upravené v
rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o NFP.

Prirucka je komplexny dokument, ktory sa sklada z textovej Casti, priloh, ktoré st sucastou dokumentu a dokumentov, na
ktoré sa odvolava.

Poskytovatelom prispevku je Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky, ako riadiaci organ pre OP
L'Z (dalej len ,RO%).

1.1 Ciel prirucky

Poskytovatel vydava tato prirucku s ciefom obozndmit prijimatela realizujuceho nérodny projekt!, s podmienkami
implementécie schvalenych projektov v ramci programového obdobia rokov 2014 — 2020 spolufinancovanych zo zdrojov Eurépskeho
socialneho fondu (dalej len ,ESF*) pre OP LZ.

Samotna prirucka sa obsahovo Cleni na kapitoly, ktoré obsahuju tematické Casti chronologicky rozdelené od problematiky
procesu administrativnej kontroly projektov, cez zmeny projektov v priebehu implementacie, predkladanie ziadosti o platbu, finanénu
kontrolu na mieste, proces ukoncovania realizacie aktivit projektu az po monitorovanie projektu, vratane suvisiacich priloh.

Priruka ma vysvetlujlci a doplfiujici charakter. Jej ulohou je prehladnou formou usmernit prijimatefa ako sprévne
realizovat vecné a finanéné riadenie projektu s ciefom zabezpedit optimainu realizaciu projektu, ako aj jeho uspené ukonenie.
V niektorych pripadoch vydava RO samostatné usmernenia, ktoré st povazované za podrobnejSie rozpracovanie prirucky a preto su
ako také rovnako z&véazné pre prijimatela. Usmernenia riadiaceho organu OP LZ, ktoré su zavazné pre prijimatela su zverejnené na
webovom sidle www.employment.qov.sk v €asti aktuality a si&asne v Casti dokumenty.

Priru¢ka nenahradza inu riadiacu dokumentaciu ani iné zavazné dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov
v ramci OP LZ ako napr. Priruka pre Ziadatela, zmluva o poskytnuti NFP, Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investiénych
fondov na programové obdobie 2014-2020 (dalej len ,SR ESIF¥), Systém finanéného riadenia Strukturainych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho namorného a rybérskeho fondu na programové obdobie 2014-2020 (dalej ,SFR®), Stratégia financovania
eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov pre programové obdobie 2014-2020 (dalej len ,stratégia financovania®), ale je
metodickym nastrojom uréenym na zlepSenie kvality realizacie projektov a zefektivnenie vzajomnej spoluprace zucastnenych
subjektov. Prirucka sa vztahuje na narodné projekty, ktoré z hladiska vecného zamerania, charakteru aktivit, geografického zaberu
a dal$ich atributov riesia komplexne a systémovo konkrétne oblasti podporované z ESIF s celonarodnym dopadom.

Okrem postupov uvedenych v tejto prirucke je pre prijimatela po€as implementacie projektu zavézné reSpektovat
podmienky, postupy a pravidla uvedené:

e v zadavacich podmienkach pisomnej vyzvy, na zaklade ktorej bol projekt predlozeny,

1V pripade narodnych projektov na zéklade vyzvania podla § 26 zékona €. 292/2014 Z. z. o prispevku z poskytovanom z eurdpskych trukturélnych a investicnych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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e v schvalenej Ziadosti o poskytnutie NFP (dalej len ,ZoNFP*);
e vzmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,zmluva o NFP*) /rozhodnuti o schvaleni ZoNFP?2
uzavretej medzi prijimatefom a poskytovatefom (vratane jej platnych a U¢innych dodatkov).

Vzajomné prava a povinnosti medzi poskytovatefom a prijimatelom sa riadia zmluvou o NFP, vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi SR a EU ako aj vSetkymi pravnymi dokumentmi3. V pripade ak je prijimatel a poskytovatef ta ista osoba, zmluva
0 NFP sa neuzatvéra a prava a povinnosti st upravené v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si riadiaci organ vyhradzuje prévo upravovat a aktualizovat znenie priruky
najmé v svislosti so zmenami v nariadeniach EU a inych aktoch EU zavéznych v oblasti realizacie, resp. ukondenia projektov, vo
véeobecne zavaznych pravnych predpisoch, v SR ESIF, v SFR, v stratégii financovania a platnych metodickych pokynoch
centralneho koordinaéného organu (dalej len ,CKO"), so zmenami vyplyvajicimi z usmerneni certifikaéného organu (dalej len ,CO"),
resp. z vlastného podnetu RO, ktory si prax vyziada. V pripade, ze nastane situacia uvedena v predchadzajlcej vete, poskytovatel
bude o tejto skutonosti informovat prijimatela prostrednictvom elektronickej komunikéacie blizSie popisanej v tejto priruke v kapitole
5 Komunikécia medzi prijimatelom a poskytovatelom. Poskytovatel zaroveri uverejni znenie aktualizovanej prirucky na svojom
webovom sidle. Za ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii prirucky (napr. nespravne uvedeny odkaz,
nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia postupy uvedené v prirucke, si
poskytovatel vyhradzuje pravo na ich opravu, bez potreby informovat prijimatelov o vykonanych opravach. Aktualizacie prirucky su
pre prijimatela zavézné.

Z tohto dovodu je prijimatel povinny priebezne sledovat webové sidlo www.employment.gov.sk .

1.2 Platnost a ucinnost prirucky

Prirucka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, po jej schvaleni opravnenymi osobami, je zverejnena na webovom sidle
www.employment.gov.sk s jasnym oznagenim datumu Uc¢innosti a verzie.

1.3 Legislativny ramec/Legislativa Europskej unie a Slovenskej republiky

1.3.1 Zakladné pravne predpisy EU

Na vykonavanie nariadeni EK vydava delegované aimplementaéné akty, ktoré rieSia jednotlivé aspekty upravené

legislativa poskytuje zakladny prehlad relevantnej legislativy vo vztahu k ustanoveniam tejto prirucky.
a) Zmluva o Eurdpskej tnii a Zmluva o fungovani Eurépskej tnie (dalej len ,,zmluva o fungovani EU");

b) Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) &. 966/2012 z 25.0ktobra 2012, o rozpo&tovych pravidiach,
ktoré sa vztahuju na vSeobecny rozpoCet Unie, a zruSeni nariadenia Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002;

¢) Nariadenie Rady (EU, EURATOM) &. 1311/2013 z 2. Decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacrogny finanény ramec na
roky 2014 — 2020;

d) Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. Decembra 2013, ktorym sa stanovujii spoloéné
ustanovenia o Eurépskom fonde regionélneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom
pofnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom né&mornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju
v3eobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde
a Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde, aktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) €. 1083/2006 (dalej len
,vSeobecné nariadenie");

e) Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) & 1304/2013 z 17. Decembra 2013 o Eurdpskom socialnom fonde
a o zru3eni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 (dalej len ,nariadenie o ESF");

2L en v pripade, ak je poskytovatelom a prijimatelom t4 ista osoba

3 Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohfadu na jeho nézov, pravnu formu a proceddru
(postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek Organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo
ktory bol vydany na zaklade a v svislosti so vieobecnym nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vietko vzdy pod podmienkou, Ze bol zverejneny.
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1.3.2 Zakladné pravne predpisy SR

Zakladné pravne predpisy SR predstavuju prehlad relevantnych ustanoveni vo vztahu k priru¢ke. Komplexnej$i prehlad ustanoveni
vo vztahu k implementacii Systému riadenia ESIF a jednotlivych OP je uvedeny v SR ESIF. Zavazné a oficialne znenie pravnych
aktov je zverejnené v Zbierke zakonov SR.

a) Zakon €. 292/2014 Z.z o prispevku poskytovanom z europskych Strukturalnych a investicnych fondov a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o prispevku z ESIFY);

b) Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej ,zakon o finanénej
kontrole*)*

c) Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov;
d) Z&kon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,0bchodny zékonnik*);

e) Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach®) ;

f)  Zakon €. 431/2002 Z. z. o Utovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o tétovnictve®);

g) Zakon €. 358/2015 Z.Z. o uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej ,zakon o Statnej pomoci)

h)  Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplineni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov;

i) Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,ZoVO");

j)  Zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakonnik prace”)

k) Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o slobode informacii);

[)  Zakon €. 122/2013 Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 84/2014
Z.z. (dalej len ,,zakon o ochrane osobnych idajov*) v zneni neskorSich predpisov;

m) zakona €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon;

n) Zakon ¢&. 365/2004 Z. z. Zakon o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (antidiskriminaény zakon);

0) Zakon €. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych 0séb a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov;

p) Nariadenie viady Slovenskej republiky €. 247/2016 Z.z. zo 17. augusta 2016, ktorym sa ustanovuje systém uplatiovania
niektorych pravomoci Uradu podpredsedu viady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu

1.4 Skratky a skratené formy niektorych slovnych spojeni

Pre Ucely tohto dokumentu bolo zavedenie skratiek alebo skratenej formy niektorych slovnych spojeni priamo zadefinované v texte,
a to pri prvom pouZiti pojmu alebo slovného spojenia. Pouzitie neskrétenej formy predmetnych skratiek a pojmov v texte nema vplyv
na samotny obsah a vyznam. Rovnako bola snaha zo strany RO o maximalne zjednotenie pouzitych skratiek a pojmov s ostatnou

4 Finanéna kontrola za¢ata pred nadobudnutim G¢innosti zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov t. . pred 1.
januarom 2016 sa dokonéi podla zakona €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.
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riadiacou dokumentaciou na programové obdobie 2014 —2020. NizSie uvedené skratky sliZia na sprehladnenie najCastejSie
pouZitych pojmov uvadzanych v dokumente a nemusia byt vyCerpavajucim zoznamom. Skratené nazvy jednotlivych pravnych aktov
EU a SR st uvedené v ¢asti 1.3.

AFK - administrativna finan¢na kontrola
CKO - Centralny koordinacny organ

CO - CertifikaCny organ

CPV - Spoloény slovnik obstaravania
CRZ - Centrélny register zmlav

EK- Europska komisia

EFRR - Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
ELUR - Evidenény list Giprav rozpo&tu
ESF - Eurdpsky socialny fond

ESIF - Europske Strukturalne a investiéné fondy
EU - Eurépska Unia

Finantna KnM - finanéné kontrola na mieste
ISUF - Informacény systém Uc¢tovnictva fondov
ITMS2014+ - IT monitorovaci systém 2014+

1ZM - Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych

HP - horizontalne principy (v programovom obdobi 2014 — 2020 su medzi HP zaradené
udrzatelny rozvoj, rovnost medzi muzmi a zenami a nediskriminacia)

MPSVR SR - Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
MS - monitorovacia sprava

MU — meratelny ukazovatel

MVO - mimovladne organizacie

NFP - nenavratny financny prispevok

NMS - nasledna monitorovacia sprava

OA - Organ auditu

OLAF - Eurdpsky Urad pre boj proti podvodom
OP L'Z - operacény program Ludské zdroje

PJ - Platobna jednotka

PO - programové obdobie

PpZ - prirucka pre Ziadatela

PpP - prirucka pre prijimatela

RO - riadiaci organ

RO OP LZ - riadiaci organ pre operaény program Ludské zdroje
SR ESIF - Systém riadenia eurépskych Strukturalnych a investiénych fondov na programové  obdobie 2014 - 2020

SFR - Systém finanéného riadenia, Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020
SO - Sprostredkovatel'sky organ
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SR - Statny rozpocet

UVA - Urad vladneho auditu’

UVO - Urad pre verejné obstaravanie
VO - Verejné obstaravanie

VZP - Veobecne zmluvné podmienky k zmluve o NFP

Zmluva o NFP — zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku
ZoNFP - 7iadost o nenavratny finanény prispevok

Z0oP - Ziadost o platbu

ZoVFP - 7iadost o vratenie finanénych prostriedkov

1.5 Zakladné definicie a pojmy

e Aktivita - suhrn ¢innosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to vy&lenenymi finanénymi zdrojmi za urcity ¢as, ktoré
prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridani hodnotu pre prijimatela
alalebo cielovu skupinu/uZivatelov vysledkov projektu nezévisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzené
¢asom, vecne a financne. Aktivity sa ¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

e  Analyza nakladov a prinosov (cost benefit analysis) — nastroj, ktory je pouzivany pri postdeni socialno-ekonomicke;
vyhodnosti financovania projektu verejnymi zdrojmi (opravnenost podpory z verejnych zdrojov) algebrickymi vypoctami
moneterizovanych diskontovanych ekonomickych (nielen finanénych, ale aj napr. hospodéarskych, socialnych,
environmentalnych) nakladov a prinosov za obdobie uréené v zavislosti od povahy investicie, pricom sa porovnava situcia
bez financovania projektu a s financovanim projektu;

e  Bezodkladne - ak je v texte ulozené, Ze subjekt ma vykonat urcity Ukon bezodkladne, znamena to, Ze ukon je potrebné
vykonat' bez akéhokolvek ¢asového odkladu, najneskor vSak do siedmich pracovnych dni ak nie je vtomto dokumente
uvedené inak.

e Celkova cena prace® — je hruba mzda zamestnanca za prislusné obdobie a odvody zamestnavatela prislichajlice
k vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaju zo vieobecne zavaznych pravnych predpisov SR;

e  Centralny koordinany organ — Ustredny organ S$tatnej spravy zodpovedny za efektivnu a G&innu koordinaciu riadenia
pomoci zo Strukturalnych a investi¢nych fondov suvislosti s realizaciou partnerskej dohody, operaénych programov a programu
rozvoja vidieka. VV podmienkach Slovenskej republiky pini tlohy centralneho koordinagného organu Urad podpredsedu viady
SR pre investicie a informatizaciu.

o  Certifikacia - potvrdenie spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov vo vztahu k systému riadenia
a kontroly pri realizacii prispevku zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu;

o  Certifikaény organ - ndrodny, regionalny alebo miestny verejny orgén alebo subjekt verejnej spravy ureny &lenskym tatom
za UCelom certifikicie. Certifikany orgén pini Ulohu orgénu zodpovedného za koordinaciu a usmerfiovanie subjektov
zapojenych do systému finanéného riadenia, vypracovanie U¢tov, certifikaciu vykazov vydavkov a Ziadosti o platbu prijimatelov
pred zaslanim Europskej komisii, vypracovanie Zziadosti o platbu aich predkladanie Eurépskej komisii, prijem platieb
z Eurdpskej komisie, vysporiadanie finanénych vztahov (najm& ztitulu nezrovnalosti a finanénych oprav) s Eurdpskou
komisiou a na nérodnej Urovni ako aj realiz&ciu platieb pre jednotlivé programy. V podmienkach Slovenskej republiky pini tlohy
certifikatného organu Ministerstvo financii SR;

o  Certifikacné overovanie - je proces, ktory vykonava certifikaény organ v ramci svojich kompetencii s ciefom presvedCit sa
0 spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov, ako aj spravnosti a zakonnosti postupu riadiaceho organu a
platobnej jednotky pri realizacii prispevku;

o  Ciefova skupina — osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby vyuzivajlce vysledky realizacie projektu (napr.
frekventanti vzdelavacieho programu, navstevnici podporeného zariadenia, pouzivatelia podporenej sluzby). Cielovou
skupinou nie su ¢lenovia projektového timu (riadiaci a administrativny pracovnici, lektori, socialni pracovnici a pod.);

o Den - za deii sa povazuje vZdy kalendarny def, pokial v texte nie je vyslovne uvedené, Ze ide o pracovny den;

5 Zriadeny zakonom o finanénej kontrole; jeho posobnost prechadza diiom 1. januara 2016 zo sprav finanénej kontroly, ktoré boli k tomuto dfiu zruSené
6

L
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Defi doruéenia - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za defi dorucenia sa v suvislosti s predkladanim dokumentov na
RO v pripade ich osobného dorucenia povazuje den fyzického dorucenia na RO. V pripade zasielania dokumentov na RO
postou/kuriérom sa za denl doruéenia dokumentu povazuje defi odovzdania dokumentu na takdto prepravu, okrem pripadu
doruCenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFP/dodatku k zmluve o NFP, ktorého ucinky nastévaju az momentom
doru€enia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFP/dodatku k zmluve o NFP poStou/kuriérom poskytovatefovi. Defi
dorucenia je uréujuci aj pre posudenie splnenia podmienky doru¢enia dokumentu v lehote stanovenej riadiacim organom.
V pripade predkladania pisomne;j aj elektronickej formy dokumentu sa datum doruéenia dokumentu vztahuje ku diiu dorucenia
pisomnej formy dokumentu. V pripade zasielania dokumentov riadiaceho organu Ziadatelovi/prijimatelovi sa za def dorucenia
povazuje def prevzatia dokumentu ziadatelom/prijimatefom. V pripade ak Ziadatel/prijimatel nebol doru¢ovatefom na mieste
doruéenia zastihnuty, alebo bezddvodne odoprel pisomnost prijat, sa na doru¢ovanie dokumentov riadiaceho orgéanu
Ziadatelom/prijimatelom vztahuji prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani. Spdsob dorucovania
prostrednictvom elektronickej komunikéacie (prostrednictvom e-mailu alebo faxu), ak tak uréi RO, je blizSie popisany v kapitole
¢. 5 tejto prirucky ako aj v zmluve o NFP;

Eurépsky socialny fond - jeden z hlavnych nastrojov $trukturainej a regionalnej politiky EU, ktory podporuje vy3siu Groveri
zamestnanosti a kvality prace, zlepSuje pristup na trh prace, podporuje geograficki a pracovni mobilitu pracovnikov a
ulah¢uje ich prispdsobenie sa priemyselnej zmene a zmendm vyrobného systému nevyhnutnym na trvalo udrzatelny rozvoj,
podporuje vysoky stupen vzdelania a odbornej pripravy pre vietkych a podporuje prechod medzi vzdeldvanim a zamestnanim
v pripade mladych [udi, boj proti chudobe, zlepSuje sociélne zalenenie a podporuje rodovu rovnost, nediskriminaciu a
rovnaké prileZitosti, &im prispieva k prioritam Unie, pokial ide o posiliiovanie hospodarskej, socialnej a izemnej stidrznosti;

Eurépske Strukturalne a investicné fondy - spoloéné oznacenie pre Eurdpsky fond regionalneho rozvoja, Eurépsky
socialny fond, Kohézny fond, Eurdpsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka a Eurépsky namorny a rybarsky fond.
Prostrednictvom finanénych prostriedkov eurépskych &trukturalnych a investiénych fondov méa dojst k naplfianiu ciefa, ktorym
je posilnenie hospodarskej, socialnej a izemnej stidrznosti v ramci EU. Tieto ciele maju byt dosiahnuté najmé prostrednictvom
znizovania rozdielov medzi uroviiami rozvoja jednotlivych regiénov a zaostalosti najviac znevyhodnenych regionov.

Efektivnost’ (efficiency) — najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi vysledkami.
Na Urovni projektu sa efektivnostou rozumie maximalne dosahovanie cielov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom.
Ex ante finanéna oprava - individualne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dévodu zisteni poruSenia legislativy SR
alebo EU, najmé v oblasti verejného obstaravania. Vyska individualnej ex-ante finandnej opravy sa uréi v zodpovedajlice]
sume neopravnenych vydavkov, resp. ako percentudlna sadzba zo sumy opravnenych vydavkov zakazky v ramci schvaleného
NFP alebo jeho ¢asti, a to vo faze pred Uhradou dotknutej zakazky, v rdmci ktorej boli nedostatky identifikované.

Finanény plan (projektu) - navrh buducich prijmov a vydavkov projektu potrebnych pre realizaciu projektu zodpovedajici
potrebam riadiaceho organu a zarover vyjadrujlci individualne potreby Ziadatela vzhladom k cielom projektu. Finanény plan
obsahuje aj minimalne informéacie o zdrojoch financovania v ¢leneni podfa potrieb riadiaceho organu a predpokladanych
vydavkoch projektu v kazdom roku jeho realizacie;

Finanéna analyza projektu - postdenie finanénej vykonnosti projektu pomocou finanénych ukazovatelov zostavenych na
zaklade diskontovanych pefiaznych tokov porovnanim situacie s financovanim a bez financovania projektu, v ramci ktorej sa
preukazuje financna udrzatelnost vysledkov projektov

Finanéné ukonéenie Projektu (zodpoveda pojmu ukonCenie Realizacie Projektu, ako tento pojem (ukonCenie realizacie
projektu) pouziva SR ESIF a st¢asne v zmysle SFR sa Projekt po ukon&eni Realizacie Projektu oznaduje ako ,ukongena
operacia“) — nastane dfiom, kedy po zrealizovani v8etkych Aktivit v ramci Realizacie aktivit Projektu do$lo k splneniu oboch
nasledovnych podmienok:

a) prijimatel uhradil vSetky Opravnené vydavky vSetkym svojim Dodavatelom, voci ktorym mal pravne zavaznu povinnost
Uhrady vydavkov atieto sU premietnuté do UCtovnictva prijimatela v zmysle prisluSnych pravnych predpisov SR a
podmienok stanovenych v zmluve o NFP a

b) prijimatefovi bol uhradeny/zuétovany zodpovedajuci NFP.

Hlasenie o zadati realizacie hlavnych aktivit projektu - dokument, ktorym prijimatel oznamuje RO datum zacatia realiz&cie
hlavnych aktivit projektu. Tato povinnost vyplyva zo zmluvy o NFP;

Horizontalny princip nediskriminécia - cielom horizontalneho principu nediskriminacia pre programy ESF je eliminovat a
predchadzat diskriminacii a odstrafiovat bariéry, ktoré vedu k izolacii a vyluCovaniu fudi z verejného, spoloéenského,
pracovného Zivota, a to na zaklade takych socialnych kategérii, ako je pohlavie/rod, vek, zdravotné postihnutie, rasa, etnikum,
vierovyznanie alebo nabotenstvo, sexualna orientacia a pod.;

Horizontalny princip rovnost' muzov a Zien - cielom horizontalneho principu rovnost medzi muzmi a Zenami pre programy
ESF je zabezpedit rovnost muzov a Zien na trhu prace a v priprave nafi so Specifickym zameranim na podporu sluZieb a
opatreni pre zosuladenie rodinného a pracovného Zivota, ktoré predstavuju pre Zeny/matky spravidla najvacsiu bariéru pre ich
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plné uplatnenie sa na trhu prace, podpora socialnej inkluzie Zien ale i muZov zo znevyhodnenych skupin a v neposlednom
rade venovanie pozornosti Specifickej situacii romskych Zien s kumulaciou znevyhodneni.

e  Hospodarnost' - vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom
Case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu, Na Urovni projektu sa hospodarnostou rozumie minimalizacia
vydavkov nevyhnutnych na realizaciu projektu pri reSpektovani cielov projektu pri zachovani vy3sie uvedenych podmienok;

o  Hospodarsky subjekt - je akakolvek fyzicka alebo pravnicka osoba alebo iny subjekt, ktory sa zucastfiuje na poskytnuti
pomoci z eurépskych $trukturalnych a investiénych fondov (,ESIF*);

e  Harmonogram realizacie aktivit projektu — ¢asovy ramec (rozpis, plan) realizacie aktivit projektu, ktoré st nevyhnutné pre
dosiahnutie pldnovaného ciela projektu. Harmonogram realizacie aktivit projektu mé z ¢asového hfadiska vymedzeny zaciatok
a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu;

o Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych Fudi - iniciativa financovana z osobitnych rozpoctovych prostriedkov a
zcielenych investicii z Eurépskeho socialneho fondu na doplnenie a posilnenie podpory poskytovanej z eurdpskych
Strukturalnych a investiénych fondov. Zameriava sa na podporu zamestnanosti mladych ako sucast ciela Investovanie do rastu
zamestnanosti;

o Individuélny projekt — projekt , pri vybere ktorého neprebieha sutaz a ktory realizuje vopred riadiacim organom uréeny
subjekt na zaklade jedine¢ného postavenia a funkcie tohto subjektu. Individualnym projektom je projekt technickej pomoci
a narodny projekt;

o IT monitorovaci systém 2014+ — informacny systém, ktory zahffia $tandardizované procesy programového a projektového
riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne riadenie, financné riadenie a kontrolu poskytovania
prispevku. Prostrednictvom ITMS2014+ sa elektronicky vymiedaju Udaje s Udajmi v informaénych systémoch Eurdpskej
komisie uréenych pre spravu europskych Strukturdlnych ainvestiénych fondov asinymi vnutrodtatnymi informacnymi
systémami vratane ISUF, pre ktory je zdrojovym systémom v ramci integraéného rozhrania;

o  Finanéna kontrola na mieste — je kontrola skutoénosti poskytovatelom u prijimatela, ktoré suvisia s finanénym riadenim
projektu ako aj suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP ato v akejkolvek faze poCas alebo po ukonceni realizacie
projektu. Legislativnym ramcom na vykon tejto kontroly je § 9 zakona o finan¢nej kontrole.;

e  Kontrolna skupina - je zloZzena minimalne z dvoch ¢lenov (dodrZanie principu 4 oci), ktori si zamestnancami organu verejnej
spravy na zaklade pisomného poverenia vydaného Statutarnym organom alebo nim pisomne splnomocnenym veducim
zamestnancom opravnenej osoby/opravnenych 0s6b v zmysle zdkona o finan¢nej kontrole, pricom jeden zo zamestnancov je
veduci kontrolnej skupiny, ktory je zodpovedny za vykon finan¢nej KnM a taktiez za vystupy z finan¢nej KnM. Vykonu finanéne;
KnM sa mdze zucastnit tzv. prizvana osoba (v zmysle zakona o finanénej kontrole) ak je to oddvodnené osobitnou povahou
finanénej KnM. Ugast prizvanej osoby na vykone finanénej KnM blizsie upravuje zakon o finanénej kontrole;

e Kod (ITMS2014+) projektu — 10 miestny kod projektu, ktory je ITMS2014+ generovany pri vytvoreni projektu zo ZoNFP alebo
pri vytvoreni projektu ako naslednika povodného projektu v evidencii ITMS2014+ pre projekty. Projekt je moZné v ITMS2014+
vytvorit po zaevidovani zmluvy o NFP v ITMS2014+;

o  Krizové financovanie — v stlade s ¢l. 98 vSeobecného nariadenia mozu fondy spolocne poskytovat podporu operanym
programom v rdmci ciefa Investovanie do rastu a zamestnanosti. EFRR a ESF méZu doplnkovym spdsobom (najviac do vysky
10 % prostriedkov EU vyélenenych pre kazdu prioritn( os opera¢ného programu) financovat ¢ast operécie, ktorej naklady st
oprévnené na podporu z iného fondu na zaklade pravidiel oprévnenosti platnych pre dany fond za predpokladu, Ze tieto
naklady su potrebné na uspokojivi realizaciu operacie a su s fiou priamo spojené. Tieto pravidla sa neuplatfiuju na programy
Eurépskej uzemnej spoluprace;

e Lehota - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za dni na Ucely poCitania leh6t sa povazuju kalendarne dni. Do plynutia
lehoty sa nezapo€itava ded, ked do$lo k skuto€nosti uréujicej zadiatok lehoty. Lehoty uréené podla tyZdfiov, mesiacov alebo
rokov sa koncia uplynutim toho diia, ktory sa svojim oznagenim zhoduje s diiom, ked do3lo k skuto&nosti uréujucej zaciatok
lehoty. Ak taky defi v mesiaci nie je, lehota sa kon¢i poslednym dfiom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedelu
alebo na den pracovného pokoja, je poslednym diiom lehoty najbliz$i nasledujlci pracovny def. Lehota je zachovand, ak sa
posledny def lehoty podanie poda na RO, alebo ak sa podanie odovzda na postovl prepravu, ak nie je v tomto dokumente
uvedené inak;

o  Majetok — majetok definovany zakonom o uétovnictve a zakonom o dani z prijmov;

e  Marginalizované romske komunity (d'alej aj ,,MRK“)- koncentracie Romov, ktori trpia vysokou mierou socialnej exklizie
a deprivécie, ako aj silnou socidlnou zavislostou na State, charakteristické tieZ osobitnou tradiciou Zivota a inymi Specifickymi
faktormi tohto etnika;

e —————
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Meratelny ukazovatel' — je hlavnym néstrojom monitorovania a hodnotenia pokroku pri dosahovani ciefov OP. Predstavuje
vychodiskovu informaciu pri preskimavani vykonnosti programu. K zakladnej charakteristike meratelného ukazovatela patri
jeho nazov, definicia, metéda vypoctu, merna jednotka, v ktorej sa udavaju dosahované hodnoty meratelného ukazovatela
a Cas plnenia (blizSie vid. MP CKO ¢&. 17);

Meratefné ukazovatele vysledku - sa vztahuju na definované Specifické ciele prioritnych osi OP s priamou vézbou na
relevantné investicné priority a tematické ciele spolu s vychodiskovou a cielovou hodnotou, podia potreby kvantifikované, a to
v stilade s pravidlami pre jednotlivé fondy. Poskytuju informéaciu o uréitom meratelnom aspekte dosahovaného vysledku. Slizia
na sledovanie pokroku v pineni pecifickych cielov OP. KedZe st ddlezitym meradlom pokroku v implementacii, musia spifiat
urCité kvalitativne kritéria: vystihovat podstatné strnky podporovanej intervencie, mat zrozumitelni a jednoznaénu
interpretaciu a zber potrebnych dajov by mal byt jednoduchy a rychly. V pripade ESF je planovanym vysledkom o¢akavany
Ucinok programu na UCastnikov alebo subjekty, napr. zamestnanecké postavenie UCastnikov, tj. ide o zmenu situacie
subjektov alebo U¢astnikov, napr. zamestnanost (blizSie vid. MP CKO ¢. 17);

Meratelné ukazovatele vystupu — suvisia s podporovanymi operaciami pre kazdu investiéna prioritu (s vynimkou prioritnej osi
tykajucej sa technickej pomoci), ato vratane kvalifikovanej ciefovej hodnoty, ktoré by podlfa olak&vania mali v sulade
s pravidlami pre jednotlivé fondy prispiet k dosiahnutiu vysledkov. St priamymi a okamzitymi produktmi operacii. Ich
monitorovanie umozriuje sledovat plnenie aktivit v silade s harmonogramom projektu (blizSie vid. MP CKO ¢. 17);

Miera finan¢nej medzery - podiel diskontovanych nékladov podiatocnej investicie, ktory nie je pokryty diskontovanym Cistym
vynosom projektu. V pripade projektov generujucich prijmy finanéna medzera predstavuje hodnotu celkovych opravnenych
vydavkov, na ktoru sa uplatiiuje miera financovania stanovena stratégiou financovania v sulade s finanénym planom
programu;

Miesto realizacie projektu — sa rozumie miesto uzivania vysledkov projektu (v pripade investiénych projektov je miesto
realizacie projektu spravidla identické s miestom fyzickej realizacie projektu);

Monitorovacia sprava projektu (d'alej len ,,Monitorovacia sprava“) — sprava pripravena prijimatelom za prisluny projekt
v zmluvne dohodnutych terminoch, obsahujica vSetky informacie o vecnej, finanénej, ¢asovej a administrativnej realizacii
projektu;

Monitorovanie - pravidelnd ¢&innost, ktord sa zaobera systematickym zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim
relevantnych informacii o sledovanych OP/projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby vykonavania
hodnotenia riadenych procesov na projektovej a programovej Urovni. Na Grovni projektu je hlavnym ciefom monitorovania
preverovanie sUladu implementacie projektu s uzatvorenou zmluvou o NFP. Na Urovni programu sa monitoruje pokrok
v realizacii priorit a cielov stanovenych v OP, &o zabezpecuje monitorovaci vybor OP v spolupréci s RO;

Narodny projekt — je individualny projekt investicného alebo neinvesticného charakteru s vopred riadiacim organom
vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje riadiacim organom vopred urCeny subjekt vzhfadom na jeho jedinecné
postavenie a funkcie (napr. osoba podla osobitného predpisu). Narodny projekt je zaloZeny na realizacii aktivit a &innosti, ktoré
vychadzajl z jasne stanovenych regionalnych alebo narodnych politik alebo ktoré tieto politiky dopifiaju. Narodny projekt je
viazany na stratégiu definovanu v ramci prislusného OP a je realizovany najma s dérazom na odstrafiovanie regionalnych
disparit pri¢om reSpektuje Uzemné a odvetvové aspekty rozvoja daného Uzemia. Projekt realizovany na navrh poskytovatela
prijimatefom, ktory je urCeny v programe, jeho kompetencie vyplyvaju z osobitnych predpisov (napr. zakona €. 453/2003 Z. z.,
zakona €. 575/2001 Z. z., zékona €. 125/2006 Z. z.). Zoznam narodnych projektov schvaluje monitorovaci vybor a komisia pri
monitorovacom vybore zriadena riadiacim organom;

Neopravnené vydavky — su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov alebo boli predmetom financovania
inej nendvratnej pomoci alebo spadaji do uctovnej kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP alebo
nesUvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre uspesnu realizaciu projektu alebo su v rozpore so zmluvou o NFP;

Nenéavratny finanény prispevok - suma finan¢nych prostriedkov poskytnutéd prijimatelovi na zaklade schvéleného projektu
podla podmienok zmluvy o NFP z verejnych prostriedkov v sulade so zakonom o rozpo¢tovych pravidlach; suma finanénych
prostriedkov poskytnuta prijimatelovi na realizaciu aktivit projektu, vychéddzajuca zo schvélenej Ziadosti o NFP, resp.
z rozhodnutia o schvaleni v pripade ak poskytovatel a prijimatel je té ista osoba, podfa podmienok zmluvy o NFP, z verejnych
prostriedkov v stlade s platnou pravnou Upravou (najma zakonom o prispevku z ESIF, zakonom o finanénej kontrole
a vnutornom audite a zakonom o rozpoétovych pravidlach). Maximalna vySka NFP vyplyva z rozhodnutia o schvéleni Ziadosti
o NFP a predstavuje urCité % z celkovych opravnenych vydavkov vzhladom na intenzitu pomoci pre projekt v stlade
s podmienkami vyzvylvyzvania. Skutone vyplateny NFP predstavuje urité % zo schvélenych opravnenych vydavkov
vzhladom na intenzitu pomoci pre projekt v sulade s podmienkami vyzvy/vyzvania a po zohladneni dalich skutoénosti
vyplyvajucich zo zmluvy o NFP; vySka skutogne vyplateného NFP mdze byt rovna alebo nizSia ako vySka maximalnej vysky
NFP;

Nezrovnalost' (Iregularita) — akékolvek porusenie prava Unie alebo vnitrostatneho prava tykajuceho sa jeho uplatiiovania,
vyplyvajice z konania alebo opomenutia konania hospodérskeho subjektu, ktory sa zucastfiuje na vykondvani eurdpskych
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Strukturalnych a investiénych fondov, désledkom &oho je alebo by bol negativny dopad na rozpoget Unie zatazenim
vSeobecného rozpo¢tu neopravnenym vydavkom;

e  Operacia - projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim organom prislusného programu, alebo na jeho zodpovednost,
ktorého vykonavanie prispieva k dosiahnutiu cielov prislusného Specifického ciela alebo cielov prioritnej osi alebo prioritnych
osi. V pripade finan¢nych nastrojov operaciu tvoria finanéné prispevky z programu na finan¢né nastroje a nasledné finanéna
podpora, ktort poskytuju finanéné nastroje;

e  Operacny program - dokument predlozeny ¢lenskym Statom a schvaleny EK, ktory uruje stratégiu rozvoja pomocou
jednotného suboru priorit, ktord sa ma realizovat s pomocou fondu (https:/www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-
obdobie-2014-2020/operacny-program-ludske-zdroje/);

e  Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutoéne vynaloZené po€as obdobia stanoveného v zmluve o NFP alebo v zmluve o
poskytnuti finan&ného prispevku alebo v zmluve o financovani alebo v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP7 vo forme nakladov
alebo vydavkov prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera, a ktoré boli vynaloZzené na operacie vybrané na podporu v
ramci operaCnych programov v stlade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, nariadenim
o ESF, nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 pri zohladneni zjednoduseného vykazovania vydavkov
v zmysle ¢l. 67 ods. 1 prvy pododsek pism. b), ¢) a d), ¢l. 68, ¢l. 69 ods. 1 a ¢l. 109 vSeobecného nariadenia a ¢l. 14
nariadenia o ESF.

e  Opravnenost - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi, Uzemnymi a ¢asovymi predpokladmi
poskytnutia pomoci uréenymi riadiacim orgdnom vo vyzve/vyzvani na predkladanie Ziadosti;

e Organ auditu — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt funkéne nezavisly od riadiaceho
a certifikaéného organu uréeny ¢lenskym Statom pre kazdy operaény program zodpovedny za overenie riadneho fungovania
systému riadenia a kontroly. V podmienkach Slovenskej republiky plni Glohy organu auditu Ministerstvo financii SR;

e  Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov - doklad, ktory pozostdva zformulara a priloh, na zaklade ktorého
prijimatel potvrdzuje vrétenie finanénych prostriedkov EU a spolufinancovania zo $tatneho rozpodtu v prislugnom pomere na
stanovené Ucéty. Do casu plnej elektronizacie ITMS2014+ moze slizit ako doklad potvrdzujici vratenie finanénych
prostriedkov;

o  Partner ziadatela — osoba/subjekt, ktora sa spolupodiela na priprave projektu so Ziadatefom a/alebo ktora sa spolupodiela na
realizacii projektu s prijimatelom podia zmluvy o NFP alebo podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatefom a partnerom;

e  Partnerska dohoda SR na roky 2014 - 2020 - dokument vypracovany ¢lenskym §tatom v spolupraci s partnermi, ktory
nastavuje stratégiu, priority aimplementaény mechanizmus eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov s ciefom
efektivne a (¢inne dosahovat ciele stratégie Eurdpa 2020. Partnerski dohodu schvaluje EK;

o  Pilotny projekt — je jedna z foriem narodného projektu. Pilotnost projektu je vyjadrena jeho inovativnym charakterom. Pod
inovativnym charakterom treba rozumiet inovécie zamerané na proces, ktoré zahffiaji rozvoj novych metdd, nastrojov alebo
pristupov, ako aj zdokonalovanie existujucich metdd. Inovécie zamerané na formulovanie novych ciefov alebo pristupov k
identifikacii novych a sfubnych kvalifikacii a otvaranie novych oblasti zamestnévania pre trh prace;

e Platobna jednotka - Gstredny organ Statnej spravy uréeny viadou SR alebo agentira zodpovedné za prevod prostriedkov EU
a prostriedkov SR na spolufinancovanie prijimatelovi na zaklade vykonania kontroly Ziadosti o platbu v zmysle zakona &.
357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Platobnu jednotku uruje viada SR
v stilade s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Statnej pokladnici vystupuje platobna jednotka v mene prislugného ministerstva
ako vnitorna organizaéna jednotka klienta Statnej pokladnice

e Pomoc "de minimis" - pomoc poskytnuté jedinému podniku (v zmysle &l. 2, ods. 2 nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013),
ktora neprekroCi suhrnne 200 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov a jej poskytnutie je v stlade s pravnym predpisom
EU o poskytnuti pomoci "de minimis". Celkova pomoc "de minimis" poskytnuta jedinému podniku (v zmysle &l. 2, ods. 2
nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013) pdsobiacemu v sektore cestnej nakladnej dopravy v prenajme alebo za thradu nesmie
prekrocit 100 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov. Vyska pomoci "de minimis" pre jeden podnik, ktory poskytuje sluzby
vSeobecného hospodarskeho zaujmu, nesmie prekrocit 500 000 EUR v priebehu troch fiSkalnych rokov.

o  Poskytnutie zalohovej platby prijimatefovi - poskytnutie nérokovanych finanénych prostriedkov z vydavkov Statneho
rozpoétu za zdroj EU a spolufinancovania &tatneho rozpottu prijimatelovi formou zalohovej platby pre projekty financované
z ESF, resp. prijimatelovi Statnej rozpodtovej organizacii pre projekty financované z ESF, ERDF a Kohézneho fondu do vysky
40 % z relevantnej Casti rozpoctu projektu zodpovedajlcim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu po nadobudnuti Uéinnosti
zmluvy o NFP, resp. po nadobudnit(i pravoplatnosti rozhodnutia o schvaleni ZONFP (v pripadoch, ked je prijimater
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a poskytovatel ta istd osoba) a preukazani prijimatela o zadati realizacie projektu, resp. na zaklade zU(¢tovania poskytnutej
zalohovej platby;

e  Poskytovatel - riadiaci organ, resp sprostredkovatel'sky organ (ak ho tym RO poveri), ktory je zodpovedny za pridelenie NFP;

e  Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohladu na jeho
nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek organom zapojenym
do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zaklade a v stvislosti so
véeobecnym nariadenim alebo nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vetko vzdy za podmienky, Ze bol zverejneny.

e  Preddavkova platba - Uhrada finanénych prostriedkov zo strany Prijimatela v prospech Dodavatela vopred, t.j. pred dodanim
dohodnutych tovarov, poskytnutim sluZieb alebo vykonanim stavebnych prac; v beZznej obchodnej praxi sa pouZiva aj pojem
,,Zaloha alebo preddavok” a pre doklad, na z&klade ktorého sa Uhrada realizuje sa pouZiva aj pojem ,zalohova faktura alebo
preddavkova faktdra®;

o  Prijimatel - orgén, organizécia, pravnicka osoba, fyzicka osoba alebo administrativna jednotka, ktorej st za Ucelom realizacie
projektu alebo operacie poskytované prostriedky Statneho rozpo¢tu uréené na spolufinancovanie a prostriedky zo
$trukturalnych fondov po nadobudnuti Gginnosti zmluvy o NFP, rozhodnutia o schvaleni ZoNFP v pripadoch, ked je prijimatel
a poskytovatel ta ista osoba;

e  Prinos - pozitivne dopady realiz&cie projektu na prijimatela alebo na definovanu ciefovu skupinu, ktoré mézu mat financnu aj
nefinanénu podobu. Ide o sicet vSetkych dosiahnutych planovanych prinosov projekiu;

e  Princip "pro-rata” - pomerné financovanie vydavkov projektu s prospechom aj pre (zemie spadajice do inej kategdrie
regionov pre realizaciu aktivit projektu v prospech programu. Pre stanovenie percentualnej vysky pomerného financovania sa
pouzije ekvivalent viac rozvinutého regionu (napr. podiel po¢tu obyvatelov Bratislavského kraja na celkovom pocte obyvatelov
Slovenska na zaklade udajov Statistického Uradu zo Séitania obyvatefov, domov a bytov vroku 2011). Metodolégia a
indikativna alokacia finanénych prostriedkov stanovenych prostrednictvom koeficientu pro-rata pre OP LZ tvori prilohu ¢.10 OP
Lz,

e  Prispevok - finanéné prostriedky poskytované z eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov a finanéné prostriedky
poskytované zo Statneho rozpoGtu urené na financovanie realizacie projektov vo forme nendvratného finanéného prispevku;

e Projekt - sthmn aktivit a Cinnosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré popisuje Ziadater v ZoNFP a ktoré realizuje
prijimatel v stlade so zmluvou o NFP, resp. s rozhodnutim o schvaleni ZoNFP (v pripade, ak je prijimatel a RO ta ista osoba);

o  Projekt generujuci prijmy - kaZdy projekt zahrfiujici investiciu do infradtruktury, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo
hradené uzivatelmi, alebo kazdy projekt zahriujlci predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie
sluZieb za poplatok. Projekty generujuce Cisty prijem po ich dokonceni definuje ¢l. 61 vSeobecného nariadenia;

e Refundécia - poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatelovi na zaklade zmluvy o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNFP® za
zdroje EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie a na zaklade Ziadosti o platbu prijimatela formou vyhlasenia prijimatela
k deklarovanym vydavkom prijimatefa, ku ktorym su doloZené U&tovné doklady, ktoré prijimatel uhradil najskor z vlastnych
zdrojov. Prijimatelovi vradmci globalneho grantu su poskytnuté finanéné prostriedky sprostredkovatelskym organom pre
globalny grant v zmysle zmluvy podra § 25 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF;

o Riadiaci organ — narodny, regionalny alebo miestny organ verejnej moci ur€eny Clenskym Statom, ktory je uréeny
na realizaciu programu azodpovedd za riadenie programu vsulade so zdsadou riadneho finanéného hospodarenia.
V podmienkach Slovenskej republiky je riadiaci organ urCeny uznesenim vlady SR . Pre (Cely tohto materidlu sa ulohy
riadiaceho organu vztahuji aj na sprostredkovatelské organy v rozsahu zmluvy o vykonavani ¢asti uloh riadiaceho organu
sprostredkovatelskym orgédnom;

e Rozhodnutie o schvaleni ziadosti — rozhodnutie, ktoré vydava Statutarny organ riadiaceho organu, ktorym schvaluje ZoNFP.
Pre uCely tohto materidlu sa pod rozhodnutim o schvéleni ziadosti rozumie aj rozhodnutie podfa § 16 ods. 2 zakona
o prispevku z ESIF, ateda rozhodnutie o schvaleni ZONFP, ak je prijimatel a riadiaci organ ta ist4 osoba a rozhodnutie
obsahuje aj préva a povinnosti riadiaceho organu aj prijimatela;

«  Spolupracujiici organ — Urad viadneho auditu alebo ind pravnicka osoba podfa osobitného predpisu (§ 4 a § 19 zakona
€. 357/2015 Z. z. ofinanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov), ktori vykonavaju ulohy podfia
osobitného predpisu (&l. 127 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, ¢l. 25 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013) v spolupraci s organom auditu;

e  Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument vyplneny RO, SO, PJ, CO, OA a jeho spolupracujicim orgdnom alebo Uzemne
prislusnou UVA, na ktorého z&klade je oficialne zdokumentované podozrenie z nezrovnalosti alebo zistenie nezrovnalosti;
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o  Sprostredkovatel'sky organ - ministerstvo, ostatny Ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj, obec alebo ind
pravnicka osoba, ktora ma odborné, personalne a materialne predpoklady, ktora je uréena na pinenie urcitych uloh riadiaceho
organu podla ¢l. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia a v stlade s § 8 zakona o prispevku z ESIF.

SO vykonava Ulohy v mene a na uéet RO v rozsahu zmluvy o vykonavani Casti tloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym
organom;

e  Sumarizaény harok — doklad slUziaci na deklarovanie vydavkov prijimatela za oblast pracovno-pravnych vztahov, cestovnych
nahrad a vydavkov, ktorych celkova hodnota jednorazového nakupu materidlu, alebo sluzby neprevySuje sumu 500,- €
(vrétane DPH);

o  Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu
na programové ohdobie 2014-2020 - dokument vydany CO, ktory predstavuje komplex na seba nadvazujicich a vzajomne
prepojenych podsystémov a €innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpecuje uéinné finanéné planovanie, rozpoctovanie,
pouzivanie, Utovanie, vykaznictvo, platba prijimatelom a pripadne Partnerom, sledovanie finanénych tokov, kontrola a audit
pri realizacii prispevku z ESIF;

e Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov na programové obdobie 2014 - 2020 - dokument
vydany CKO, ktorého UGcelom je definovat Standardné procesy a postupy riadenia ESIF, ktoré st zavazné pre vsetky
zuGastnené subjekty;

o  Statna pokladnica - organ $tatnej spravy zriadeny v zmysle zakona ¢. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene
adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov zabezpedujlci sustavu &innosti vramci systému Statnej
pokladnice, najma centralizaciu riadenia verejnych financii, realizaciu rozpoétu subjektov verejnej spravy, vedenie a spravu
Uctov klientov a realizaciu platobného styku klientov;

o Statna pomoc - akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rozpottu alebo akoukolvek formou z verejnych
zdrojov podniku podfa &. 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora nari$a sitaz alebo hrozi narusenim sutaze tym, ze
zvyhodfuje uréité podniky alebo vyrobu urcitych druhov tovarov a mdze nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi lenskymi Statmi
Eurdpskej Unie;

o Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o Gétovnictve. Na tgely predkladania Ziadosti o platbu sa vyzaduje
spinenie nalezitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zakona o U¢tovnictve , pri¢om za dostatoéné spinenie naleZitosti
podia pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v ZoP v &asti Cestné vyhlasenie v zneni podfa prilohy & 1a) SFR.
V suvislosti s postupenim pohladavky sa z pohladu splnenia poziadaviek vSeobecného nariadenia za U¢tovny doklad, ktorého
dékaznd hodnota je rovnocenna fakturam, povaZuje aj doklad preukazujici vykonanie zapoditania. V suvislosti
s preddavkovymi platbami sa osobitne uvadza, Ze pre Ucely predkladania dokladov v ramci Ziadosti o platbu sa za Gétovny
doklad rozdielne od definicie uvedenej v § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov
povazuje aj doklad, na zéklade ktorého je uhradzana Preddavkova platba zo strany Prijimatela Dodavatelovi;

e Udastnici projektu — osoby priamo zigastiiujice sa aktivit projektu spolufinancovaného z ESF (napr. frekventanti
vzdelavacich programov, U¢astnici socialnych programov), pri€om plati, Ze na kazdého U¢astnika projektu sa viazu vydavky
projektu. Ugastnikmi projektu nie su &lenovia projektového timu (riadiaci a administrativni pracovnici, lektori, socialni pracovnici
a pod.) ani osoby cielovej skupiny, ktoré vyuzivaju vysledky projektu, ale nezcastfuju sa priamo aktivit projektu (napr. pri
projektoch zameranych na vydanie publikacii pouzivatelia tychto publikécii);

e Ugelnost - sa rozumie vztah medzi uréenym G&elom poutitia verejnych financii a skutodnym G&elom ich pouzitia. Na Grovni
projektu sa Gi&elnostou rozumie priamo vézba na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu..;

o Uginnost sa rozumie pinenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom na pouZité verejné financie.
Na urovni projektu sa Uginnostou rozumie vztah medzi planovanymi vystupmi projektu a skutoCnymi vystupmi projektu.
Udrzatelnost' projektu - dodrZanie podmienok vyplyvajlcich z prisludnej vyzvy a ¢lanku 71 vSeobecného nariadenia najmé
pre udrzanie (zachovanie) vysledkov projektu. Obdobie udrZatelnosti projektu sa zacina v kalendarny def, ktory bezprostredne
nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom doSlo k fyzickému ukon&eniu projektu (skutone sa zrealizovali vSetky aktivity
projektu) a finanénému ukonceniu projektu (prijimatel uhradil v3etky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajtci NFP).
Vo vztahu k podmienkam udrzatelnosti projektov spolufinancovanych z ESF pri udrzatelnosti projektov sa jedna najma o
sledovanie povinnosti prijimatela spojenych s udrzanim vytvorenych pracovnych miest, alebo v obdobi stanovenom
v pravidlach o tatnej pomoci;

e Uhrada Giétovného dokladu — predstavuje thradu zavézku alebo pohladavky prijimatefa / RO / PJ / CO. V slvislosti so
vzajomnym zapocitanim pohladavky a zavazku, zavazok prijimatela (napr. ztitulu nezrovnalosti) vysporiadany formou
vzajomného zapoditania pohladavky azévazku sa povazuje za uhradeny momentom schvalenia zniZenej pohladavky
prijimatefa z poskytnutého nenavratného finanéného prispevku v shrnnej Ziadosti o platbu, resp. mimoriadnej sdhrnnej
Ziadosti o platbu.
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Ukonéenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povaZuje za ukonéend, ak sa fyzicky zrealizovali v3etky
aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Moment ukondenia realizacie aktivit projektu je délezity pre posudenie
spinenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatelov vysledku;

Ukoncenie realizacie projektu - v stlade s ¢l. 88 ods. 1 veobecného nariadenia sa projekt povazuje za ukonceny, ak do$lo
k fyzickému ukonCeniu projektu (skutocne sa zrealizovali v3etky aktivity projektu) a finanénému ukonceniu projektu (prijimatel
uhradil, vSetky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajici NFP. Momentom ukonéenia realizacie projektu sa zacina
obdobie udrzatelnosti projektu;

Uzivatel - osoba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho €ast za podmienok uréenych vo vyzve/vyzvani
na zéklade predchadzajuceho pisomného suhlasu poskytovatela a v sulade so zmluvou uzavretou medzi prijimatefom
a uzivatefom alebo partnerom a uzivatelom;

Verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie operéacii, ktoré pochadzaju z rozpo¢tu narodnych, regionalnych
a miestnych organov verejnej spravy, rozpo&tu EU, rozpodtu verejnopravnych subjektov alebo rozpodtu zdruzeni organov
verejnej spravy alebo verejnopravnych subjektov a na U¢ely stanovenia podielu spolufinancovania pre program alebo prioritné
osi ESF moZe zahffiat pripadné finanéné zdroje, ktorymi kolektivne prispeli zamestnévatelia a zamestnanci;

Vladny audit — viadnym auditom sa rozumie nezavisla, objektivna, overovacia, hodnotiaca a uistovacia ¢innost vykonavana
podia zakona ¢. 357/2015 Z. z. ofinanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zékonov so zohladnenim
medzinarodne uzndvanych auditorskych Standardov;

Vlastné zdroje prijimatela - finanéné prostriedky, ktorymi sa podiela prijimatel na financovani operacie v stanovenej vyske
a urenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel ziskal z iného zdroja (okrem zdroja NFP -
Statneho rozpoctu na spolufinancovanie a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo prispevok tretej osoby;

Vyzvanie - podnet a zékladny metodicky podklad, prostrednictvom ktorého poskytovatel vyzve budlceho Ziadatela pisomne
alebo zverejnenim na webovom sidle na pripravu a predlozenie narodného projektu;

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu - nastane v kalendarny den, kedy do$lo k zacatiu realizacie prvej hlavnej aktivity
projektu, a to kalendarnym driom:

a)  zacatia stavebnych prac na projekte, alebo

b)  vystavenia prvej pisomnej objedndvky pre dodavatefa, alebo nadobudnutim Gcinnosti prvej zmluvy uzavretej
s dodavatelom, pokial nebola vystavena objednavka alebo

c) zacatia poskytovania sluZieb tykajucich sa projektu, alebo
d)  zaCatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej lohy v ramci projektu, alebo

e) zacatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktord nemozno podradit pod body (a) az (d) a ktora je ako hlavng aktivity
uvedena v prilohe ¢. 2 zmluvy o NFP,

podla toho, ktora zo skutoCnosti uvedenych pod pism. (a) az (€) nastane ako prva.

Pre vyluCenie nedorozumeni sa vyslovne uvddza, Ze vykonanie akéhokolvek Ukonu vztahujiceho sa k realizacii VO nie je
Realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu nevyvolédva pravne
désledky.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujlce pre uréenie obdobia pre vznik opravnenych vydavkov, s vynimkou
podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavnym aktivitdm a ktoré boli vykonavané pred, resp. po realiz&cii hlavnych aktivit
projektu v zmysle definicie opravnenych vydavkov a asovych podmienok opravnenosti vydavkov na podporné aktivity projektu
uvedenych v Zmluve o NFP;

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (Zmluva o NFP) - podrobnd zmluva o podpore projektu
financovaného z ESIF a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie uzatvorena medzi RO a prijimatefom uréujlica podmienky
poskytnutia prispevku, ako aj prava a povinnosti zuCastnenych stran. Pre potreby tohto materialu sa pod zmluvou o NFP
rozumie aj v relevantnych pripadoch "Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti" a to v pripade ak pri schvalenom projekte je osoba RO
a prijimatela totozna. Ustanovenia Systému riadenia ESIF tykajlice sa zmluvy o NFP sa rovnako vztahujli aj na rozhodnutie o
schvaleni ZoNFP v pripade, ak je poskytovatefom a prijimatefom t4 ista osoba, ak v konkrétnom ustanoveni nie je uvedené
inak;

Zoznam vydavkov - doklad predkladany Ustredim prace, socilnych veci a rodiny SR ako prijimatelom v ramci OP LZ,
ktorym deklaruje realizované vydavky za prisludné obdobie;

Zuctovanie zalohovej platby — predloZenie Ziadosti o platbu (zU¢tovanie zalohovej platby) prijimatelom riadiacemu organu v
zmysle podmienok uvedenych v Casti 6.3, 6.4, resp. 6.8. SFR. Pre spinenie povinnosti zi¢tovania 100 % z poskytnutej
zalohovej platby do 9 mesiacov odo diia pripisania finanénych prostriedkov na uéte prijimatela/aktivacie rozpoctového
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opatrenia sa povazuje:

a) odoslanie ziadosti o platbu (zuctovanie zalohovej platby) prijimatefom cez verejni Cast ITMS2014+ RO najneskor
v posledny defi uvedeného obdobia 9 mesiacov, a sucasne

b) do Casu plnej elektronizacie ITMS2014+ aj odoslanie pisomnej verzie Ziadosti o platbu (zGétovanie zalohovej platby) RO,
resp. osobné dorucenie pisomnej ziadosti o platbu (z(¢tovanie zalohovej platby) RO najneskér do 3 pracovnych dni odo
dnia odoslania Ziadosti o platbu (zuc¢tovanie zalohovej platby) cez verejnu Cast ITMS2014+ . V pripade neodoslania, resp.
osobného nedorucenia pisomnej verzie Ziadosti o platbu (zG¢tovanie zalohovej platby) RO najneskdr do 3 pracovnych dni
odo dfia odoslania Ziadosti o platbu (zuétovanie zalohovej platby) cez verejnd Cast ITMS2014+, je RO opravneny
predmetnu Ziadost o platbu (zuctovanie zalohovej platby) vo verejnej ¢asti ITMS2014+ zamietnut

c) vratenie celej sumy poskytnutej zalohovej platby, resp. neziétovaného rozdielu do 100 % z poskytnutej zalohovej platby
PJ.

e Ziadost o platbu - doklad, na ktorého zaklade je prijimatelovi alebo partnerovi podfa zmluvy o NFP poskytovany prispevok,
t.j. prostriedky EU a Statneho rozpoCtu na spolufinancovanie v prisluSnom pomere. Ziadost o platbu prijimatel’ eviduje
v ITMS2014+ .

e  Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava z formuldru Ziadosti o vratenie finanénych
prostriedkov a priloh, na ktorych zaklade ma prijimatel povinnost vratit finanéné prostriedky v prisluSnom pomere
na stanovené bankové Ucty.
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Kapitola 2 Realizacia projektov

2.1 VSeobecné informacie Kk realizacii projektov

2.1.1 Vseobecné informacie

Realizaciou projektu sa rozumie realizicia aktivit projektu v zmysle pldnovanych a schvélenych aktivitv zmysle
podmienok uvedenych v zmluve o NFP, ktoré st podrobne popisane v schvalenej ZoNFP a v sulade s pisomnou vyzvou. Zmluva
o NFP pokryva fazu realizacie aktivit projektu a fazu po ukonceni realizacie aktivit projektu. Prijimatel sa zavazuje dodrZiavat
ustanovenia zmluvy o NFP tak, aby bol projekt realizovany riadne, v€as a v sulade s jej podmienkami a postupovat pri realizacii
aktivit projektu s naleZitou starostlivostou. Prijimatel zodpoveda poskytovatelovi za realizaciu aktivit projektu v celom rozsahu.

Prava a povinnosti prijimatela st podrobne definované v zmluve o NFP a zéroved v jednotlivych Castiach tejto prirucky
podla jednotlivych oblasti (finanéné riadenie, informovanie a komunikacia, monitorovanie, verejné obstaravanie a pod.), resp.
v dokumentoch, na ktoré sa prirucka odvolava.

Pre prijimatela s zavéazné aj:

- Pravidl4 opravnenosti vydavkov pre OP LZ v PO 2014 — 2020 (ako priloha &. 5 PpZ)
- Usmernenie Riadiaceho organu k verejnému obstaravaniu
- Manual pre informovanie a komunikaciu pre prijimatefov v ramci ESIF

- OPLZyv t¢innom zneni, ak inde nie je ustanovené inak.

Platné znenia tychto dokumentov s uvedenim G¢innosti sU zverejnené na webovom sidle poskytovatela www.employment.gov.sk.

Pocas realizacie projektu je prijimatel povinny pouzivat formulare, ktoré su v prilohe prirucky, pokial ich poskytovatel
vyzaduje predkladat ato v pisomnej forme®. V pripade, Ze poskytovatel nema vytvoreny Standardny formular, alebo ak verejny
portal ITMS2014+ nevygeneruje takyto formular, prijimatel méze vykonat podanie na vliastnom tlacive. Vlastné tlacivo je v3ak
potrebné vyhotovit v stlade s Manuélom pre informovanie a komunikaciu pre prijimatefov v ramci ESIF. (Poskytovatel akceptuje len
formulare, ktoré st vyplnené na poditadi. Rukou vyplnené formulére sa nebudl akceptovat).

2.1.2 Na ¢o nezabudnut po podpise zmluvy o NFP

Prijimatel ma povinnost zaslat poskytovatelovi Hlasenie o zaati realizacie hlavnych aktivit projektu (dalej ,hlasenie
o zacati realizacie®) (priloha &. 14), ktoré je prilohou tejto priruéky. Prijimatel predklada hl&senie o zadati realiz&cie iba raz, a to pri
zaCati prvej hlavnej aktivity. Hl&senie o zalati realizacie predkladd spolu s Podrobnym harmonogramom realizacie aktivit
projektu (priloha €. 1), v stlade s ¢l. 4 ods. 10 prilohy €. 1 zmluvy o NFP. Ak vyzvanie umoziiuje zaCatie realizacie hlavnych aktivit
projektu pred Gginnostou zmluvy o NFP a prijimatel skutoCne zacal s realizaciou hlavnych aktivit projektu a tato skutoénost nie je
predloZena ako priloha zmluvy o NFP je povinny zaslat poskytovatelovi hlasenie o zacati realizacie do 20 pracovnych dni odo dia
nadobudnutia U&innosti zmluvy o NFP v pripade, ak nebolo prilohou zmluvy o NFP.

Ak sa prijimatel omeSka so zadatim realizacie aktivit projektu a teda nepredloZi hlsenie o zaati realizacie do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v zmluve o NFP ako zaCiatok realizacie hlavnych aktivit projektu je povinny bezodkladne poziadat o jej
zmenu (priloha €. 2) a to pred uplynutim tejto lehoty

V pripade, Ze tak prijimatel nevykona a nepoziada o prediZenie terminu zadatia realizacie aktivit projektu, ide o podstatné
poru$enie jeho povinnosti vyplyvajlicej mu zo zmluvy o NFP a poskytovatel méa pravo odstupit od zmluvy o NFP.

V pripade akychkolvek zmien v zaslanom Podrobnom harmonograme realizacie aktivit projektu (priloha €. 1), je
prijimatel’ povinny tito skutoCnost pisomne oznamit poskytovatelovi na tlaCive Oznamenie zmeny harmonogramu projektu
(priloha €. 3) a stcasne ho zaslat elekitronicky na e-mail: harmonogram@employment.gov.sk obratom, po tom ako sa o zmenéach
dozvedel.

NedodrZanim tejto povinnosti sa prijimatel vystavuje riziku, ze pri vykone finanCnej kontroly na mieste, zameranej na
zistenie redlnosti aktivit projektu, bez predchédzajuceho ozndmenia o vykonani takejto finanénej kontroly na mieste, poskytovatel

9 Ak nastane situécia, Ze poskytovatel niektory z formularov, ktoré st sti¢astou tejto prirucky nepozaduije od prijimatela v pisomnej forme, tito skuto¢nost oznami na
webovom sidle www.employment.gov.sk, resp. priamo v relevantnej ¢asti tohto dokumentu.
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zisti, Ze aktivita nebola vykonana v uvedenom Case a mieste podla aktuélne platného Podrobného harmonogramu realizicie aktivit
projektu, av pripade deklarovania vydavkov suvisiacich s touto aktivitou v danom termine posudi vSetky ako neopravnené.
V pripade opakovaného zistenia, sa toto zistenie vyhodnoti ako porusenie zmluvy o NFP a poskytovatel moze v sulade s €l. 9 ods. 4
pism. b) aiv) prilohy &. 1 zmluvy o NFP odstupit. Poskytovatel mdze akceptovat skutocnost, ak v €ase vykonu finan¢nej kontroly na
mieste prijimatel preukaze, Ze poskytovatela informoval elektronicky o zmene na zndmej adrese poskytovatela, skor, ako mohla byt
tato zmena poskytovatelovi pisomne doru¢ena.

Zaroven pred samotnou realizaciou aktivit projektu je potrebné, aby si prijimatel spinil povinnost zabezpedit informovanie
a komunikéaciu vzmysle Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov vramci ESIF (dalej len ,Manual pre
informovanie a komunikaciu®), t.j. napr. oznacit budovu a miestnost, vktorej sa aktivita projektu realizuje informacnou
tabulou/plagatom.

Najneskor do 1 mesiaca odo diia zaatia realizacie projektu je prijimatel povinny zaslat poskytovatelovi vyplneny
Formular prikladov dobrej praxe, ktory je prilohou €. 1 Manualu pre informovanie a komunikaciu.

Pre spravnost finanéného riadenia projektu prijimatel (ak je to relevantné) si musi po uzatvoreni zmluvy o NFP doplnit a
zosuladit svoj vnutorny (interny) predpis k vedeniu Uctovnictva, evidencie majetku, registratiry a pod., aby bol schopny pinit
podmienky poskytnutia NFP. PodrobnejSie vid. kapitola 2.3 (Finan¢né riadenie pri realizacii projektu) ako aj ¢lanok 15 a 18
v8eobecnych zmluvnych podmienok zmluvy o NFP.

Pokial prijimatel vyuziva na realizaciu projektu systém zalohovych platieb a prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie poskytnuté tymto systémom, resp. systémom predfinancovania st Urogené, prijimatel je povinny otvorit™ si
osobitny tcet na projekt. Ak pre realizaciu platieb (vydavkov) bude pouzity iny bankovy Ucet ako et uvedeny v zmluve o NFP, je
prijimatel’ takyto Gcet povinny oznamit poskytovatelovi, inak uskutofnené vydavky ztakéhoto UCtu budu povazované za
neopravnené.

Kazdu zmenu U¢tu je potrebné oznamit poskytovatelovi.

V pripade otvorenia G&tu pre prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie v komerénej banke v zahranigi, prijimater
zodpoveda za Uhradu v3etkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto uétu.

V pripade, ak je prijimatefom Statna rozpoctova organizacia/Statna prispevkova organizécia a iné subjekty verejnej
spravy/obec a projekt realizuje rozpoCtova alebo prispevkova organizacia v zriadovatelskej pdsobnosti prijimatela, Ghrada
opravnenych vydavkov moze byt realizovana aj z G¢tov tohto subjektu pri dodrzani podmienky existencie uctu prijimatefa uréeného
na prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie. Zarovef subjekt v zriadovatelskej pdsobnosti prijimatela je
povinny realizovat opravnené vydavky prostrednictvom rozpodtu. Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne ozndmit riadiacemu
organu identifikaciu Uctov, z ktorych realizuje Ghradu opravnenych vydavkov za podmienky dodrzania pravidiel vztahujucich sa na
Specifické vydavky a Uroky.

Blizsie informécie k G&tom prijimatela st uvedené v kapitole 2.3.1 Uty prijimatela.

2.2 Verejné obstaravanie

Relevantna tiprava v pravne zaviznych aktoch a predpisoch EU:
e Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 (dalej aj ,,vieobecné nariadenie®)
Relevantna dprava v pravnych predpisoch SR:
e  Zakon & 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
e  zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj ,,Z0VO*)
. § 41 a § 46 Zakona ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zékona &. 357/2015 Z. z. (d’alej aj ,,zdkon o prispevku z ESIF)
Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:
. Cast’ 3.3.7 kapitoly 3.3 Implementécia projektov
Relevantna tprava v systéme finan¢ného riadenia:
. Cast’ 8 Nezrovnalosti a finanéné opravy
Iné dokumenty:
. Vzor CKO ¢. 29 — Analyza rizik zadkaziek do 1000 EUR
Vzor CKO ¢. 32 — Analyza rizik nadlimitnych zakaziek
MP CKO ¢. 12, aktualna verzia k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani
MP CKO ¢. 13, aktudlna verzia k posudzovaniu konfliktu zdujmov v procese verejného obstaravania
MP CKO ¢. 14, aktualna verzia k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 5 000 EUR
Zmluva o NFP pre NP v aktualnej verzii

Prijimatel ma pravo zabezpecit od tretich oséb dodavku tovarov, sluzieb a prac potrebnych pre realizaciu aktivit projektu,
¢im sa prijimatel stava osobou povinnou postupovat’ v stilade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani a je povinny
v zmysle zakona o verejnom obstardvani pouZivat relevantny postup zadavania zakazky.

e —————
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VSeobecné ustanovenia k vykonu administrativnej finanénej kontroly pri obstaravani tovarov, sluzieb, stavebnych prac

a slvisiacich postupov st podrobne rozpisané v SR ESIF, v zmluve o NFP, ako aj v aktualnom zneni Usmernenia riadiaceho
organu/sprostredkovatelského organu ¢. 1/2015 (dalej len Usmernenia RO/SO.

Povinnosti prijimatela v stvislosti s obstaravanim

Po podpise zmluvy o NFP je prijimatel povinny vypracovat Plan verejného obstaravania (tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac) (dalej aj ,plan VO*) vyplyvajlcich zo schvaleného projektu, t,. v3etkych rozpoCtovych polozZiek, okrem
pausalnych vydavkov. Tento plan VO obsahuje minimalne tieto Udaje’, ktoré predlozZi elektronicky na adresu
vo.esf@employment.gov.sk pred terminom vyhlasenia prvého zadavania zakazky resp. najneskér do 5 pracovnych dni od
nadobudnutia ucinnosti zmluvy o NFP (resp. vydania rozhodnutia). Poskytovatel najneskér do 5 pracovnych dni informuje
prijimatela o stanovisku k planu VO, v ktorom uvedie najma ¢i odpordéa/neodporica postupovat v sulade s predlozenym
planom VO. V pripade negativneho stanoviska, zo strany poskytovatela, je prijimatel povinny , na zaklade vyzvania
poskytovatela, plan verejného obstardvania prepracovat a zaslat na opétovné posidenie poskytovatelovi.
NereSpektovanie stanoviska poskytovatela sa povazuje za podstatné poruenie zmluvy o NFP s moznymi finanénymi
désledkami v stlade so zmluvou o NFP. Plan obstaravani obsahuje aj informéacie o zadavani zakaziek, na ktoré sa ZoVO
nevztahuje.

V pripade, ze poskytovatel odporuci postupovat v sllade s predlozenym planom VO a zarovef ak ide o zakazky
podliehajuce prvej ex-ante kontrole verejného obstaravania, je prijimatel povinny do 5 pracovnych dni predlozit
poskytovatelovi navrh sutaznych podkladov, navrh oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania (resp. jeho ekvivalent),
navrh zmluvy, navrh objednavkového formularu (v pripade zakaziek zadavanych cez EKS).

Prijimatel je povinny zverejnit oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania vo Vestniku verejného obstaravania do 15
dni odo dia doruéenia oznamenia o schvaleni prvej ex-ante kontroly.

Délezité upozornenie: Povinnost prijimatela predkladat dokumentaciu na prvi ex-ante kontrolu sa vztahuje na vSetky
nadlimitné zakazky, na nadlimitné verejné sitaze s vyuzitim elektronického kontraktaéného systému (EKS) podla § 66
ods. 8 a na podlimitné zakazky realizované cez EKS podia § 108 ods. 1 pism. a) zakona o VO, ktorych predpokladana
hodnota zakazky je vySSia ako 40 000 EUR pri tovaroch, potravinach a sluzbach, vy$Sia ako 200 000 EUR pri stavebnych
pracach a vysSia ako 200 000 EUR pri sluzbach uvedenych v Prilohe €. 1 zakona o VO. Zaroveri poskytovatel uklada
prijimatefom povinnost predloZit dokumentéaciu na prvi ex-ante kontrolu aj pri podlimitnych zakazkach zadavanych bez
vyuzitia EKS (nie bezné tovary, sluzby a stavebné prace, zadavané podfa § 113 az 116 zékona o VO).

Vetky relevantné informacie, ustanovenia a povinnosti pre prijimatela v suvislosti s verejnym obstardvanim st uvedené
v aktualnom zneni Usmernenia RO/SO.

Predpokladana hodnota zakazky

Podla § 5 ods. 1 zékona o VO ,Z&kazka je nadlimitna, podlimitnd alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty“. Z tohto ustanovenia vyplyva, ze pri obstaravani kazdej zakazky, t|. tovaru, sluzby alebo
stavebnych préc, je prijimatel povinny pred samotnym vyhlasenim VO stanovit (vypocitat) predpokladanu hodnotu
zakazky (dalej aj ,PHZ").
Podla § 6 ods. 1 z&kona o VO ,PHZ sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny obstaravatel a obstaravatel
uréia predpokladanu hodnotu z&kazky na zéklade udajov a informécii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet z&kazky. Ak nema verejny obstardvatel, alebo obstaravatel Udaje podla druhej vety k dispozicii, uréi PHZ na
zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, alebo na zé&klade udajov ziskanych inym vhodnym
spdsobom. PHZ je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni VO, alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaz na
uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, PHZ je platné v ¢ase zagatia postupu zadévania zakazky".
Upozoriiujeme prijimatelov, aby pri predkladani dokumentécie na administrativnu kontrolu VO venovali zvy$ent pozornost
dokumentacii preukazujlcej urenie PHZ. V pripade nepredloZenia tejto dokumentacie, bude prijimatel poZiadany o jej
predlozenie, resp. doplnenie chybajicich dokladov , &im sa proces administrativnej finanénej kontroly VO
predizi. Prijimatel je povinny pri realizacii prieskumu trhu oslovit, resp. vykonat prieskum trhu u min. 3 potencilnych
dodavatelov.
Priklady ur€enia predpokladanej hodnoty z&kazky:
- na zaklade vlastnych skisenosti s doterajSimi, obdobnymi VO, napr. prijimatel ma zmluvu, ktorej konéi platnost —
pre Ucely vypoctu PHZ prijimatel pouZije udaje (sumy, ceny) z tejto zmluvy,
-z vlastnej databazy o skutoCnych nakladoch rovnakej alebo porovnatelnej obstaravanej komodity, ktoré boli
obstaravané v predchadzajucom kalendarnom roku (upravenej o o¢akavané zmeny);

‘ovzor Planu obstaravani je uvedeny v prilohe & 1 Usmernenia riadiaceho organu ¢&. 1/2015, ktory je zverejneny na webovom sidla MPSVR SR
https://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/dokumenty/usmernenia
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- na zaklade cenového prieskumu oslovenim minimélne 3 potencialnych dodavatelov (uvedeny priklad plati len v
pripade urovania PHZ pre proces VO) - pre Ucely zdokladovania takto vykonaného prieskumu prijimatel predlozi
celi komunikéaciu s potencialnym dodavatefom,

- na z&klade cenového prieskumu z minimalne 3 webovych sidiel dodavatelov - pre UCely zdokladovania takto
vykonaného prieskumu trhu prijimatel predlozi ,print screeny” predmetnych webovych sidiel,

- zcennikov dodavatelov,

- zaktualnych katalégov dodavatelov (listinnych, uvedenych na internetovych strankach);

-z cien rovnakych alebo podobnych v ¢ase urCenia PHZ, predmetov identifikovanych na webovych strankach CRZ
alalebo EKS uvedenych v cenovych ponukach Gspesnych uchadzacov, resp. v zmluvach uzatvorenych s UspeSnymi
uchadzaémi; z aktualnych katalégov dodavatelov

- kombinaciou vy3Sie uvedenych postupov,

- nazaklade projektovej dokumentacie, resp. odborného ocenenia stavebnych prac, pri zohfadneni ich aktualnej ceny.

+  Telefonicky prieskum trhu nebude povazovany zo strany poskytovatela za dostacujuci pre uréenie PHZ

Povinnost uzatvorit' zmluvu

+  Prijimatel je povinny v rdmci realizacie schvaleného projektu uzatvarat zmluvy s dodavatelmi tovarov, prac a sluzieb v
pisomnej forme pri zakazkach, ktorych finanéna hodnota je rovna alebo vyssia ako 5000 EUR bez DPH na zaklade zakona
0 VO a zmluvou o NFP

«  Pri z&kazkach, ktorych PHZ je nizSia ako 5 000 EUR je postacujice vytvorit zmluvny vztah na zaklade objednavky,
ktora musi spifiat miniméalne néleZitosti pisomného zmluvného vztahu (v zavislosti od konkrétneho zmluvného typu), a to
najma: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikacné Udaje objednavatela a dodavatela (t.]. obchodné
meno/nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednoznaénii $pecifikaciu predmetu zakazky, dohodnut(i cenu,
lehotu a miesto plnenia, dalSie nalezitosti podla poziadaviek objednavatela.

«  Zarovef upozorfiujeme na povinnost uzavriet zmluvu len so subjektom, ktory ma v registri kone¢nych uzivatefov vyhod
zapisanych kone¢nych uzivatelov vyhod (pozn. plati aj na subdodavatelov a iné osoby, vid' § 56 ods. 2, 3 a 16 zakona o
VO)

Osobitné odporucanie k zadavaniu zakaziek

o  Predmet zdkazky musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne, tak aby osloveni uchadzadi boli schopni vypracovat
vzéjomne porovnatelné cenové ponuky. Je potrebné uréit technické poZiadavky, ktoré sa nesmud odvolavat na
konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znagku, patent, typ, krajinu, oblast alebo miesto pévodu vyroby.

e Ak prijimatel obstarava napr. vypoctovu techniku, RO/SO odporuca vyuzivat pomdcku s nazvom: ,Technicka Specifikacia
pocitadovych zariadeni* (https://www.uvo.gov.sk/app/Lists/file/row/177/col/col 3) a ,Metodické usmernenie pre
obstaravanie softvérovych produktov vo verejnej sprave” ( http://www.informatizacia.sk/metodicke-usmernenie/6453s).

e Prindkupe roznych pristrojov pre cielovu skupinu poskytovatel odporti¢a stanovenie minimalnych technickych parametrov
(napr. pri motorovej pile minimalny vykon v kW, maximalnu vahu, minimalnu dizku reznej listy). Opis predmetu zékazky nie
je mozné stanovovat nejednoznaénymi vyrazovymi prostriedkami ako napr. ,cca" ,asi" ,priblizne". Pri obstaravani sluzieb
je potrebné v opise predmetu zakazky zadefinovat vetko, o ma v plane prijimatel obstaravanymi sluzbami zabezpecit
(napr. pri vzdelavacich aktivitach ¢asovy rozsah od do, minimélne poZiadavky na u¢ebnl osnovu, poget vzdelavanych
0s0b, zabezpedenie Studijnych materialov, pisacich potrieb pre 8kolenych, atd'.).

eV zmysle ustanovenia § 42 ods. 12 Zakona o VO si verejny obstaravatel a obstaravatel méze urCit osobitné podmienky
plnenia zmluvy, ak ich uvedu v oznameni o vyhlaseni VO, ozndmeni pouzitom ako vyzva na sitaz, alebo v sitaznych
podkladoch. Osobitné podmienky plnenia zmluvy mdZu zahffiat ekonomické, socialne, environmentélne hladiska, hfadiské
suvisiace s inovaciou alebo zamestnanostou. V ramci OP LZ, konkrétne prioritnd os 6 Technicka vybavenost v obciach s
pritomnostou marginalizovanych rémskych komunit je otvoreny priestor na podporu uplatfiovania socialnych aspektov vo
VO.

eV pripade, ak poskytovatel neoboznami prijimatela (nezaSle navrh Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly,
resp. Ciastkovl spravu z kontroly/sprédvu z kontroly VO) v lehote urCenej na vykon administrativnej finanénej kontroly
obstaravania sluzieb, tovarov, stavebnych prac a suvisiacich postupov (a nedo$lo k prerudeniu plynutia lehoty ani k
odmietnutiu vykonania prvej ex-ante kontroly pred vyhlasenim VO), prijimatel nie je opravneny uzatvorit zmluvu s
UspeSnym uchadzacom ani vykonat iny Ukon, ktorého podmienkou je vykonanie administrativnej financnej kontroly (napr.
vyhlasenie VO) poskytovatelom.

e Vo vztahu k VO na hlavné aktivity projektu, zadavanie zakazky na ten isty predmet obstaravania, ktoré nebude ukoncéené
zaverom z kontroly VO (Ciastkovou spravou z kontroly/spravou z kontroly VO), mdze prijimatel opakovat maximalne
dvakrat. Pri opakovani zadavania zékazky podla predchadzajicej vety moze byt predmet obstaradvania zmeneny len v
oddvodnenych pripadoch vyplyvajlcich z projektu alebo v nadvaznosti na nedostatky vytknuté poskytovatefom v
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Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly VO k predchadzajucim VO. Nové VO musi byt vyhlasené do 45 dni od
doruéenia Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly VO od poskytovatela vztahujlcej sa k bezprostredne
predchadzajucemu VO.

e V pripade, ze ani vo vztahu k tretiemu VO nebudu zavery z kontroly poskytovatela s pozitivnym vysledkom vedicim k
schvaleniu VO, pdjde o podstatné porusenie zmluvy o NFP zo strany prijimatefa.

e V pripade, ak ku diiu nadobudnutia U¢innosti zmluvy o NFP prijimatel uzavrel zmluvu s UspeSnym uchadzaCom, je
povinny predlozit poskytovatelovi kompletni dokumentéciu z tohto VO bezodkladne po dni nadobudnutia Géinnosti zmluvy
o NFP.

o  Poskytovatel upozoriiuje prijimatela na povinnost zverejiovania zmliv s dodavatelmi podla zakona o slobode informacii
vratane vSetkych priloh k zmluvam v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatela.

e Vydavky deklarované v ziadosti o platbu, ktoré vznikli v stvislosti s realizaciou vysledku VO alebo obstaravania, nemézu
byt zo strany poskytovatela schvalené skér, ako poskytovatel riadne ukonéi kontrolu VO, ktorej zaverom je pripustenie
predmetnych vydavkov do financovania.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a konetna zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatela, obstaravatela
alebo osoby podla § 8 ZoVO (dalej len ,obstaravatel”) za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU,
z&kladnych principov VO a zmluvy o NFP.

Oblast’ verejného obstaravania vratanie pravidiel zverejfiovanie zakaziek nad 5000,- EUR bez DPH, je upravena
v Usmerneni riadiaceho organu k verejnému obstaravaniu.

2.3. Financné riadenie realizacie projektu

Spdsob vedenia uctovnictva resp. evidencie pre zaznamenanie skutonosti tykajucich sa projektu, ktoré je prijimatel, resp.
aj partner projektu (ak je relevantny) povinny realizovat, je upraveny v § 39 zakona o prispevku ESIF.

Na zaklade vy3Sie uvedeného vyplyva, Ze prijimatel’ a partner projektu si musi po uzatvoreni zmluvy o NFP doplnit a
zosuladit svoj vnatorny (interny) predpis k vedeniu Uctovnictva, evidencie majetku, registratury a pod., aby vedel plnit podmienky
poskytnutia NFP.

2.3.1 Uéty prijimatel'a

Relevantna iiprava v systéme riadenia ESIF:
Cast’ 3.4.1 kapitoly 3.4 Nérodné projekty
Relevantna uprava v systéme finan¢ného riadenia:

Kapitola 5. Systém bankovych uctov

V&eobecnou povinnostou prijimatela je mat pri podpise zmluvy o NFP otvoreny (e, ktory slii na prijem prostriedkov EU
a SR na spolufinancovanie. Cislo G&tu prijimatela je uvedené v Prilohe &. 2 zmluvy o NFP (Predmet podpory) a prijimatel je povinny
udrziavat' tento uCet az do prijatia zavereCnej platby NFP otvoreny. V pripade zmeny Gisla tohto Gctu je Prijimatel povinny
postupovat v zmysle &l. 6 zmluvy o NFP. Uget je vedeny v mene euro.

Nasledujuci vypodet systému bankovych uctov je len orientaény, podrobne je tato problematika rozpisana v SFR.

Spoloéné znaky uctov pre jednotlivé typy systémov financovania:

1. Systém refundacie
e musi existovat len jeden ucet, ktory sluzi na prijlem NFP (na tento ucel mbze/nemusi zriadit osobitny Gcet na projekt);

e (hrady opravnenych vydavkov (zavazku dodavatelovi/zhotovitelovi) sa mdzu realizovat aj zinych U¢tov otvorenych
prijimatefom pri dodrzani podmienky, Ze prijimatel oznami poskytovateflovi identifikaciu takychto uctov, najneskor pri
zaslani prvej ZoP, v ktorej su deklarované vydavky zrealizované z inych uctov;
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*  (&et mdZe byt Urogeny, Uroky vzniknuté na tomto Uéte su prijmom prijimatela.

2. Systém zalohovej platby

e Musi existovat len jeden Ucet, ktory slizi na prilem NFP a na Uhradu zavazku voci dodavatelovi/zhotovitelovi. V pripade
opravnenosti prijimatela pre obidva systémy financovania ($tatna rozpoétova organizacia) moze existovat ucet pre kazdy
systém zvlast alebo jeden spolo¢ny et pre oba systémy.

*  Vpripade, ak je Ucet nedroeny, mdzu sa z tohto G¢tu realizovat aj uhrady prijimatefa, ktoré nesuvisia s projektom.

e Vpripade, ak je Ucet Grogeny, prijimatel je povinny otvorit si osobitny ti€et na projekt, pre ktory plati:

Sluzi na prijem a Ghradu prostriedkov NFP.

Vlastné zdroje prijimatela na realizaciu projektu mézu byt uhrddzané z osobitného Uétu za podmienky ich vkladu na
dany ucet najneskor v defi uhrady dodavatelovi/zhotovitefovi resp. mézu byt uhradzané z iného Uétu prijimatela
za podmienky predkladania vypisu o ich uhrade.

Prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté na osobitnom Géte odviest do

prijmov $tatneho rozpoCtu na prijmovy ucet platobnej jednotky jedenkrat roéne (v zmysle podkapitoly 2.3.5.2
Vlysporiadanie financnych vztahov).

QOdvod vynosov vznikajdcich na osobitnom ucte prijimatel potvrdi predloZenim vypisu z osobitného Uctu.

Specifické vydavky!' mézu byt realizované aj ziného Uétu otvoreného prijimatelom, za predpokladu oznamenia
identifikacie takéhoto uctu poskytovatelovi. Prijimatel po pripisani prostriedkov zalohovej platby prevadza prostriedky
EU a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie na uhradu Specifickych vydavkov jednym z nasledovnych spdsobov:

- zosobitného uctu prevedie alikvotny podiel Specifického vydavku na iny uéet otvoreny prijimatefom a nasledne
realizuje platbu dodavatelovi/zhotovitelovi. Prijimatel predlozi riadiacemu organu vypis z iného Uctu otvoreného
prijimatelom potvrdzujuci Uhradu vydavku dodavatelovi/zhotovitelovi a vypis z osobitného Gctu potvrdzujuci pouzitie
prostriedkov z poskytnutej zalohovej platby;

- minimalne raz mesaéne prevedie prostriedky z osobitného uétu na iny Ucet otvoreny prijimatefom, z ktorého
priebezne realizuje Uhrady Specifickych vydavkov. Prijimatel prevedie sumu vo vySke opravnenych vydavkov
vzniknutych pocCas predchddzajuceho kalendarmeho mesiaca najneskdér do 5 pracovnych dni od ukonCenia
predmetného kalendarneho mesiaca;

Specifické znaky uétov pre jednotlivé typy prijimatefov:

1. Uéty prijimatefa - $tatna rozpoétova organizacia

* Vydavkovy Gcet (rozpodtovy), ktory sa pouziva pre prijem NFP, vedeny v Statnej pokladnici. Tento Gget mdze byt
pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu formou zalohovej platby na zaklade rozpoctového opatrenia.

« Vydavkovy Gget pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory slizi na prijatie prostriedkov v ramci opravnenych
systémov financovania formou rozpo¢tového opatrenia.

«  Uget/Ucty nie st Grodeng.

V pripade, ak je prijimatelom Statna rozpoltova organizacia a projekt realizuje organizécia v zriadovatelskej pdsobnosti
prijimatefa, Uhrada opravnenych vydavkov méze byt realizovana aj z uctov tohto subjektu pri dodrzani podmienky existencie
GStu prijimatefa uréeného na priem prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie. Zarover subjekt v
zriadovatelskej pdsobnosti prijimatela je povinny realizovat opravnené vydavky prostrednictvom rozpoCtu. Prijimatel je
povinny bezodkladne oznamit' riadiacemu organu identifikaciu Uctov, z ktorych realizuje Uhradu opravnenych vydavkov za
podmienky dodrzania pravidiel vztahujucich sa na Specifické vydavky a Uroky.

2. Uéty prijimateFa - $tatna rozpoétova organizacia - Ustredie prace, socialnych veci a rodiny
*  mimorozpoétovy Ucet Ustredia prace, socialnych veci a rodiny zriadeny pre odvod prostriedkov EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie uZivatelom na zaklade pravoplatnych rozhodnuti za poru$enie financnej discipliny UVA s pristupom k
vypisom z G&tu. Na tento et uZivatel odvadza prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie v pripade, ak bol
uzivatelovi ulozeny odvod za porusenie finanénej discipliny pri hospodareni s prostriedkami EU a $tatneho rozpo&tu na
spolufinancovanie na zaklade pravoplatnych rozhodnuti za poru$enie finan¢nej discipliny v rdmci realizovaného narodného
projektu prijimatefom, ktorym je Ustredie prace, socialnych veci a rodiny.

" napr. mzdy
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3. Uéty prijimatefa - tatna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej spravy

 Bezny Uget pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici. Tento bezny Gget sluzi pre prijem NFP formou transferu
z platobnej jednotky

» Bezny Uget vkomercnej banke, v pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie su povinnym Klientom Statnej
pokladnice.

V pripade, ak prijimatelom je Statna prispevkova organizécia a iné subjekty verejnej spravy a projekt realizuje organizécia v

zriadovatelskej posobnosti prijimatefa, uhrada opravnenych vydavkov méZe byt realizovana aj z U¢tov tohto subjektu pri

dodrzani podmienky existencie U¢tu prijimatela uréeného na prijem prostriedkov EU a &tatneho rozpottu na spolufinancovanie.

Zaroven subjekt v zriadovatel'skej pdsobnosti prijimatela je povinny realizovat opravnené vydavky prostrednictvom rozpoctu.

Prijimatel je povinny bezodkladne oznamit' riadiacemu organu identifikiciu Uctov, z ktorych realizuje Uhradu oprévnenych

vydavkov za podmienky dodrzania pravidiel vztahujlcich sa na Specifické vydavky a uroky.

4. Uéty prijimatela - sukromny sektor
* Bezny Ucet v komercnej banke, prijimatel je povinny prijimat NFP na ucet uvedeny v zmluve o NFP.

2.3.2 Systém platieb

Relevantna iiprava v pravne zaviznych aktoch a predpisoch EU:
Relevantna uiprava v pravnych predpisoch SR:

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIFv aktualnom zneni:
Relevantna uprava v systéme finan¢ného riadenia v aktualnom zneni:
Kapitola 6. Systém informa¢nych a finanénych tokov na narodnej Girovni
Iné dokumenty:

Vzor zmluvy o NFP pre NP

Pri projektoch financovanych z Eurdpskeho socialneho fondu, Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja sa vyplacanie
prijimatela — 8tatne rozpoCtové organizacie méze realizovat:

- systémom refundacie,

- systémom zélohovych platieb,

- kombinaciou systému refundacie a zalohovych platieb,

- systémom predfinancovania,

- kombinaciou systému predfinancovania, zalohovych platieb a refundaciou (za predpokladu splnenia uréenych podmienok).

Prijimatel moze realizovat len systém platieb, ktory mu umoznuje uzatvorena zmluva o NFP a podfa podmienok v nej ustanovenych
a sucasne je opravnenym prijimatefom pre ten ktory typ financovania.

e —————
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Systém Opravneny prijimatel

financovania

Statne rozpoCtové organizacie
Statne prispevkové organizécie

verejné vysoké Skoly

iné subjekty, ktoré st zapisané v registri organizacii vedenych
subjekty verejnej spravy Statistickym dradom SR podla § 19 az 21 zakona ¢. 540/2001 Z.
z. 0 $tatnej Statistike v zneni neskorsich predpisov

obce alebo nimi zriadené rozpoctové a prispevkové organizacie
vysSie uzemné celky alebo nimi zriadené rozpoctové

a prispevkové organizacie

subjekty Ustrednej spravy

refundacia,
zélohova platba subjekty Uuzemnej
Samospravy

iné pravnické osoby

fyzické osoby

zdruzenia pravnickych oséb v pripade, ak miniméine jeden Clen
zdruzenia je zo sikromného sektora

subjekty sukromného
sektora

predfinancovanie subjekty verejnej spravy $tatne rozpotové organizacie

V pripade ak prijimatel moze v stlade so zmluvou o NFP kombinovat systémy financovania (predfinancovania, resp.
zalohovych platieb a refundacie), jednotlivé Ziadosti o platbu predklada len na jeden z uvedenych systémov, tzn. ze v jednej Ziadosti
o platbou nemézu byt predloZzené vydavky poskytnuté zo zalohovej platby, resp. z poskytnutého predfinancovania aj vydavky
poskytnuté systémom refundacie.

Prijimatel realizujuci narodny projekt méze prostriedky NFP poskytovat konenym uzivatelom na zaklade zmluvy v sulade
s § 20 ods. 2 zakona o rozpoctovych pravidlach.

Pri jednotlivych systémoch financovania sa postupuje v zmysle SFR.
2.3.3 Ziadost o platbu - postupy pri platbach

Prostriedky ESF a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie sa prijimatelovi poskytuju na zaklade ziadosti o platbu (dalej aj
,ZoP*). Prijimatel predklada ZoP na zaklade podmienok dohodnutych v zmluve o NFP ako je dodrzanie maximalnej lehoty na
predloZenie, vyber systému financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam, ana ktory je opravneny vzmysle platného Systému
finanéného riadenia a prislusnych ustanoveni ¢lanku €.17 b) az 18) vSeobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej zmluvy o NFP.

Pre vSetky druhy platieb prijimatel' pouziva jeden formular Ziadosti o platbu?2.

Prijimatel predklada ZoP formou vyplnenia formularu ZoP tak, 7e ZoP elektronicky vypracuje a odoSle prostrednictvom
elektronického formulara v ramci verejnej asti ITMS2014+. Postup predkladania ZoP do ¢asu pinej elektronizacie [TMS2014+ je
blizéie popisany v ¢asti Prechodné obdobie tejto podkapitoly. V ramci formulara ZoP prijimatel uvedie narokované finanéné
prostriedky/deklarované vydavky projektu podla skupin opravnenych vydavkov v zmysle zmluvy o NFP. Suéastou Ziadosti o platbu
je aj podporna dokumentécia. V pripade, Ze podporna dokumentacia je nedostatotna pre posudenie opravnenosti uplatneného
vydavku, poskytovatel méa pravo doziadat od prijimatela dalSie dokumenty potrebné k spravnemu postdeniu opravnenosti vydavkov
a naplnenia podmienok opravnenosti.

Za ucelom sledovania Cerpania jednotlivych rozpoctovych poloZiek (skupin opravnenych vydavkov) je poskytovatel na
zaklade potrieb a skusenosti opravneny v Specifickych pripadoch zaviazat prijimatela, aby ku kazdej Ziadosti o platbu (okrem
zalohovej platby), prilozil vyplnenu tabulku Prehlad ¢erpania rozpoétu podfa schvalenych ZoP (priloha €. 4).

Ku kaZdej ziadosti o platbu (okrem zalohovej platby) je prijimatel povinny prilozit Vyhlasenie prijimatela o realizacii dalSich
projektov (priloha €. 5) a to aj v pripade, ak sa nepodiela na ziadnom inom projekte.

Potas realizacie projektu predklada prijimatel spolu so ZoP poskytovatelovi aj dopliiujiice monitorovacie tdaje k ZoP
(priloha €. 6) vzmysle ¢l. 4 VZP. Uvedena povinnost sa vztahuje na priebeznu platbu a zUétovanie zalohovej platby (dalej
Jrelevantna ZoP*). Ide o kliové informécie o postupe realizacie projektu, &im sa zabezpeéi, Ze pri posudzovani opravnenosti
vydavkov a ich preplacani budu poskytnuté relevantné informécie z hladiska toho, ¢o bolo za relevantné vydavky dosiahnuté a ako
prebiehali prace na projekte.

28tandardné tlagivo Ziadosti o platbu je v prilohe & 1a Systému finanéného riadenia $trukturainych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namomého
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020. Pokyny k vyplneniu su v prilohe €. 1b uvedeného dokumentu.

13 Priloha €. 1a platného Systému finanéného riadenia )

14 Plati pre vSetky projekty okrem projektov, v ktorych prijimatelom je Ustredie prace, socialnych veci a rodiny
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Ak Prijimatel nepredklada relevantni ZoP do Siestich mesiacov od nadobudnutia Gginnosti zmluvy o NFP a zaroved este
neboli naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej spravy projektu (s priznakom “vyroéna®), resp. ak nebola podana relevantna
ZoP $est mesiacov po zaslani monitorovacej spravy, prijimatel je povinny bezodkladne od uplynutia stanovenej lehoty predlozit
poskytovatelovi informaciu o stave realizacie aktivit projektu, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikdch na projekte
ako aj o dalSich informaciach v suvislosti s realizaciou projektu (dopliiujuce monitorovacie udaje), podfa prilohy &.6.

V pripade projektov vyuzivajucich partnerstvo sa systém financovania partnera prijimatefa uplatiiuje podia vyuzivaného
systému financovania prijimatelom, v zavislosti od dohody medzi prijimatelom a partnerom a za podmienok stanovenych v zmluve.
Prijimatel predklada ZoP za narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky prijimatela a partnera. Poskytovatel mdze pocas
vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP overit deklarované vydavky a ostatné skuto¢nosti uvedené v ZoP aj formou
finanénej kontroly na mieste.

Prijimatel v stlade so zmluvou o NFP predklada poskytovatelovi nasledovné typy ziadosti o platbu:
> Ziadost o platbu (zalohovu platbu) - tato Ziadost sa predklada len v pripade, ak prijimatel ma moznost vyuzitia systému

zalohovych platieb. Prostrednictvom tejto Ziadosti o platbu, prijimatel Ziada o poskytnutie zalohovej platby. Tato Ziadost
o platbu sa predkladé bez podpornej dokumentécie.

Pri poskytnuti zalohovej platby sa postupuje v zmysle Systému finanného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 v G&innom zneni, ktory je
podrobnejSie popisany v €asti 2.3.3.2 tejto Prirucky.

Pri zatriedeni zalohovej platby do Ciselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do systému ITMS2014+ sa uvedie kod
podla jeho typu.

UPOZORNENIE: Ak prijimatel po poskytnuti finan¢nych prostriedkov systémom zalohovej platby nedodrziava podmienky
zUctovania zalohovej platby (napr. poskytnutd zalohov platbu priebezne nezictovava), je poskytovatel v opodstatnenych
pripadoch opravneny pozastavit financovanie projektu prijimatela systémom refundacie do ¢asu zuctovania poskytnute;
zalohovej platby.

> Ziadost' o platbu (zGétovanie zalohovej platby, zuétovanie predfinancovania, priebezna platba, zavereéna platba) —
prostrednictvom tychto typov ziadosti o platbu, prijimatel preukazuje skutoéné vynalozenie vzniknutych vydavkov pocas
realizacie projektu, resp. pri type - Ziadosti o platbu - zi¢tovanie zalohovej platby aj pouZitie poskytnutej zalohovej platby.
Tieto Ziadosti sa predkladaji spolu s podpornou dokumentaciou, ktorou prijimatel preukazuje vznik a opravnenost
uplatnenych vydavkov. Prijimatel predklada tieto Ziadosti o platbu spolu s U¢tovnymi dokladmi'® spolu s ich podkladmi
vratane vypisu z bankového U¢tu (original alebo kopiu'® oznadenl peciatkou' a podpisom Statutdrneho orgéanu
prijimatela) poskytovatelovi.

Intervaly predkladania Ziadosti o platbu

Z dévodu zefektivnenia prace a rychlej$ej kontroly ZoP na Grovni poskytovatela, resp. platobnej jednotky a z dévodu
zabezpe€enia hospodarnosti, efektivnosti a U¢elnosti vynakladania finanénych prostriedkov, odpori¢ame prijimatefom predkladat
v priebehu jedného kalendarneho mesiaca maximalne jednu Ziadost o priebeznl platbu ajednu Ziadost o platbu (zuétovanie
zalohovej platby).

Prijimatel predklada poskytovatelovi ziadost o platbu v sume vy$Sej ako 5 000 € (narokovany opravneny vydavok), okrem
nasledujucich pripadov:
o  z&vereCnej Ziadosti o platbu (ziadost o platbu — zavereénd),
o ak suma nékladov/vydavkov prijimatela za 3 mesiace neprekro&i minimalnu hranicu,

e ak by nezuctovanim niz8ej sumy doslo k poruseniu podmienky povinnost z(¢tovat 100 % z poskytnutej zalohovej
platby do 9 mesiacov odo diia pripisania finan¢nych prostriedkov na uéte prijimatela

Interval predkladania Ziadosti o platbu (zalohova platba) je individualny, vzhladom na vznik naroku na jej poskytnutie.

5Neplati v pripade zjednoduseného vykazovania vydavkov. (ZjednoduSené vykazovanie vydavkov uplatiiuje len prijimatel, ktorému to umoziuje yyzvanie a ktory
splnil stanovené podmienky.)

16\ pripade predkladania kopie ctovnych dokladov poskytovatel v ramci finan¢nej kontroly na mieste na zaklade postupov vo vnitornom manuali procedur overi
zhodnost kdpie Uctovnych dokladov predloZenych poskytovatelovi a originalov ulozenych u prijimatela.

7'V pripade, ak prijimatel nedisponuje peciatkou, tak uvedie iba podpis Statutdrneho organu prijimatela. Povinnost prijimatela uvadzat na dokumentoch pediatku
plati, najma v pripadoch ak ma povinnost pouzivat peciatku zakotveni v Obchodnom registri, €i stanovach alebo zriadovace; listine.
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Ak prijimatel nie je opravneny na 100 % financovanie z prostriedkov ESF a Statneho rozpodtu a realizacia projektu je
podmienend spolufinancovanim z vlastnych zdrojov, kazda platba prijimatelovi z prostriedkov ESF a Statneho rozpoctu na
spolufinancovanie je realizovana len do vysky siétu pomeru ESF a $tatneho rozpoétu, t. j. musi byt doplnena zdrojmi prijimatela
v pomere schvalenom na projekt.

Niektoré osobitosti finanéného riadenia narodnych projektov realizovanych prijimatefom Ustredie prace socialnych veci
a rodiny v zmysle osobitného zakona

Ustredie prace, socialnych veci arodiny je &pecificky prijimatel, ktory realizuje narodné projekty OP L'Z v zmysle
osobitného zakona'8. Tento prijimatel predklada k vydavkom uskutonenym v zmysle zakona len Zoznamy vydavkov. Tymto v8ak
nie je dotknuté pravo poskytovatela a opravnenych osdb na vykon kontroly/auditu ostatnych kontrolnych orgénov, vykonat kontrolu
Ggtovnych dokladov priamo u prijimatela. K ostatnym vydavkom, ktoré Ustrediu prace, socialnych veci a rodiny vznikaji pri realizacii
tychto projektov predklada podpornu dokumentaciu k Ziadosti o platbu ako ostatni prijimatelia podfa prisluSnej skupiny opravnenych
vydavkov, pokial dalej nie je ustanovené inak.

Prechod prav a povinnosti na iny subjekt

Prijimatel je opravneny previest prava a povinnosti zo zmluvy o NFP na iny subjekt len s predchadzajucim pisomnym
suhlasom poskytovatela. Ak prijimatel prevedie prava a povinnosti z tejto zmluvy na iny subjekt bez predchadzajiceho suhlasu
poskytovatela, je prijimatel povinny vratit NFP alebo jeho Cast.

Pri prechode prév a povinnosti na iny subjekt je prijimatel povinny dodrziavat ustanovenia ¢l. 7 VZP k zmluve o NFP,
kapitoly 6.9 SFR (v zavislosti od systému platieb) k prechodu prav a povinnosti na iny subjekt.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je poskytovatel povinny zabezpeit vysporiadanie platieb,
a to nasledovne:

a) prijimatel neodkladne, resp. s dostatoénym ¢asovym predstihom informuje poskytovatela o pripravovanom prechode prav
a povinnosti prijimatela na iny subjekt;

b) - ak prijimatel vyuziva systém zalohovych platieb alebo kombinaciu systému zalohovych platieb a refundacie - prijimatel
z poskytnutej zalohovej platby uhradi vSetky zavazky voéi dodavatefom, ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré
vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny subjekt. Tieto vydavky zahrnie do Ziadosti o platbu (ziCtovanie zalohove;
platby), ktorG predloZi poskytovatelovi. Prijimatel prevedie zostatok zalohovej platby na et platobnej jednotky a nasledne
vypracuje ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov, ktoré spolu s vypisom z utu preukazujucim vratenie finanénych
prostriedkov doruéi poskytovatefovi. Po zU&tovani (schvaleni certifikatnym organom)/vrateni neziétovanej &asti zalohovej
platby, mbZe byt zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt.

- ak prijimatel vyuZiva vylune systém refundécie — prijimatel vykond Ghradu v8etkych svojich zvazkov vodi dodavatelom.
Ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny subjekt. Nasledne predlozi
Ziadost o platbu (priebeznu). Po predloZeni Ziadosti o platbu (priebeZnej) poskytovatefovi a jej schvéleni certifikaénym
organom v sthrnnej ziadosti o platbu moze djst k prechodu préav a povinnosti prijimatela na iny subjekt.

- ak prijimatel vyuziva systém predfinancovania, prijimatelovi nie su poskytované Ziadne platby aZ do zuétovania poskytnutych

predfinancovani.

V pripade zmeny pravnej subjektivity prijimatela na typ, ktory vzmysle SFR, nie je opravneny dalej vyuzivat systém
zalohovych platieb, resp. systém predfinancovania, prijimatelovi nie su poskytované ziadne platby az do doby zUétovania
poskytnutych zalohovych platieb, resp. zG¢tovania predfinancovania.

Prechodné obdobie

Do ¢asu plnej elektronizacie ITMS2014+ zasiela prijimatel ziadost o platbu prostrednictvom verejnej asti ITMS2014+ a v
originalnom vyhotoveni v pisomnej forme spolu s povinnymi prilohami.

Prijimatel ZoP vypracuje v dvoch vyhotoveniach (jedno vyhotovenie si ponecha u seba), opatri ju podpisom opravnenej
osoby prijimatela a v pripade, ak prijimatel pouZiva peciatku, vytlageny dokument aj opeciatkuje tak, aby podpis oprédvnenej osoby

18 Napr.: z. €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nesk. predpisov, z. €. 561/2008 Z. z. o prispevku na
starostlivost o dieta a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 571/2009 Z. z. a pod.
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zostal ¢itatelny a spolu s prilohami ju v pisomnej forme doruéi poskytovatelovi. Za predlozenie Ziadosti o platbu poskytovatelovi sa
povazuje jej zaslanie cez verejny portal ITMS2014+ a zaroven aj pisomné dorucenie vytlacenej Ziadosti o platbu z ITMS2014+
oznaCenou peciatkou'® a podpisom Statutarneho organu prijimatefa do 3 pracovnych dni od odoslania ziadosti cez verejnu ¢ast
ITMS2014+

Podpornui dokumentaciu prijimatel  vyhotovuje tiez v dvoch vyhotoveniach, priom jedno vyhotovenie zostava u
prijimatefa a druhé predklada poskytovatelovi. Ak povaha G¢tovného dokladu neumoziiuje vystavit dve vyhotovenia podpornej
dokumentacie, prijimatel si uchovava original a nim overenu2 képiu zasiela poskytovatelovi.

Vzhladom na skutocnost, Ze Upravy ITMS sa pri aktualizacii metodickych dokumentov uskuto&fiujd s uréitym ¢asovym
oneskorenim, méze dojst k obsahovym odliSnostiam medzi SFR a ITMS (predovsetkym v pripade formularov podla priloh tohto
materialu). V takom pripade, do &asu zabezpelenia suladu ITMS s ostatnou platnou verziou Systému finanéného riadenia
Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020, je
relevantna ITMS verzia.

Spoloény postup pri predkladani Ziadosti o platbu (ztictovanie zalohovej platby, priebezna platba, zavereéna platba):

1. Prijimatel predklada poskytovatelovi Ziadost o platbu. elektronicky prostrednictvom verejnej €asti ITMS2014+ (vid. ast 2.3.3 -
Prechodné obdobie).

2. Poskytovatel vykonava kontrolu vydavkov uplatiovanych prijimatefom, a ak je to relevantné tak aj jeho partnerov, na zaklade
predloZenej ziadosti o platbu v zmysle zakona o prispevku z ESIF, zakona o finanénej kontrole, (¢inného SR ESIF, SFR a podla
¢l. 125 vSeobecného nariadenia

3. Poskytovatel po prijati Ziadosti o platbu vykona kontrolu, ktora zahffia administrativnu finanénd kontrolu a v pripade potreby aj
finanénu kontrolu na mieste, pricom plati pravidlo, Ze kontrola Ziadosti o platbu na mieste nemdze nahradit kontrolu formou
administrativnej finanénej kontroly. Administrativna finanéna kontrola pozostava z kontroly formainej a vecnej spravnosti Ziadosti
o platbu. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré je mozné odstranit poskytovatel vyzve prijimatela?!, aby v stanovenej lehote
svoju ziadost doplnil. PoCas odstrafiovania nedostatkov zo strany prijimatela s lehoty na schvélenie Ziadosti o platbu
preruSené?? az do doby odstranenia nedostatkov v Ziadosti o platbu prijimatefom. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov??
alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenej lehote, Ziadost o platbu zamietne. Z vykonanej administrativnej finanénej
kontroly poskytovatel vypracuje navrh spravy (v pripade zistenia nedostatkov), alebo spravu z administrativnej finanénej kontroly
ZoP. Ak sa na zéklade zaverov administrativnej finanénej kontroly ma zadat konanie podla véeobecného predpisu o spravnom
konani?4, poskytovatel vyzaduje od prijimatefla v lehote uréenej poskytovatelom pisomné vyjadrenie k zaverom administrativne;
finan¢nej kontroly.

4. V pripade, ak sa poskytovatel rozhodne pocas vykonu administrativnej finanénej kontroly vykonat finan¢nu kontrolu na mieste,
lehoty na administrativnu finanént kontrolu Ziadosti o platou su pozastavené len v pripade, ak je dévodom na prerusenie vykonu
minimalne jedna zo skuto&nosti uvedenych v ¢lanku 132 ods. 2 véeobecného nariadenia (napr. v pripade, ak ZoP nie je spravna,
ak povinna podporna dokumentacia nie je sti¢astou ZoP, ak podporna dokumentacia, ktora je si¢astou ZoP nie je tplna, alebo
ak je nesprévne vyplnena).

5. Po vykonani kontroly poskytovatel Zziadost o platbu schvali, neschvali, pozastavi (do Casu odstranenia identifikovanych
nedostatkov) alebo ju zniZi o relevantni sumu. V pripade schvélenia poskytovatel prediozi tuto Ziadost o platbu platobnej
jednotke.

Informécie o schvélenych Ziadostiach o platbu/ziétovanie zalohovej platby, zG&tovanie predfinancovania su zverejnené na
webovom sidle poskytovatefa www.employment.gov.sk v zaloZke ,Schvalené Ziadosti o platbu/zi¢tovanie zélohovej platby.

Postup pri predkladani a schvalovani Ziadosti o platbu je na Ucely tejto prirucky popisany do Urovne platieb medzi
poskytovatelom a prijimatelom. Podrobny postup spracovania ziadosti o platbu je detailne rozpracovany v SR ESIF.

9V pripade, ak prijimatel nedisponuje peciatkou, tak uvedie iba podpis Statutdrneho organu prijimatela

20 Pod overenou képiou sa rozumie oznacenie peciatkou (ak fiou prijimatel disponuje) a podpisom $tatutarneho organu prijimatela, resp. poverenou osobou

2 za vyzvanie Poskytovatefom je moZné povazovat aj dorucenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli poas kontroly zistené nedostatky

2 7a splnenia podmienok v zmysle ¢&l. 132 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013. Pocas pozastavenia su lehoty schvalovacieho procesu
prerusené az do doby ukonCenia pozastavenia, po ktorom prisludny subjekt prijme dal3i postup zodpovedajlci ddvodom ukoncenia pozastavenia

2 Z4vazny nedostatok je nedostatok, ktory mé zavazny negativny vplyv na realizaciu projektu, resp. je v rozpore so vSeobecne zavéznym predpisom

2 Zakon €. 7111967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.
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2.3.3.1 Systém refundacie (ziadost o platbu - priebezna platba)

Pri systéme refundacie sa finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie preplacaji v pomere
stanovenom na projekt na zaklade skutoéne vynalozenych vydavkov prijimatefom, tzn. Ze prijimatel je povinny realizovat vydavky
najskor z vlastnych zdrojov atie mu budu pri jednotlivych platbach refundované v pomernej vyske. Kazda platba prijimatelovi
z prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie je realizovana len do vy$ky stétu pomeru prostriedkov EU a &tatneho
rozpodtu na spolufinancovanie schvaleného na projekt.

Postup pri poskytovani platby pri systéme refundacie:

1. Prijimatel uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel predklada ziadost o priebezn( platbu riadiacemu organu elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ (vid. ¢ast2.3.3 -
Prechodné obdobie)

3. Prijimatel spolu s formularom Ziadosti o platbu predklada aj uctovné doklady? (preukazujlce thradu vydavku deklarovaného
v Ziadosti o platbu) a relevantnu podpornu dokumentaciu, ktorej minimalny rozsah stanovuje SR ESIF a RO.

4.  Poskytovatel' vykonava kontrolu ziadosti o platbu. Kontrola zahffia administrativnu finanén0 kontrolu a v pripade potreby aj
finanénu kontrolu na mieste. Administrativna finanéna kontrola pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti Ziadosti
o platbu. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré je mozné odstranit, poskytovatel vyzve prijimatefla, aby v stanovenej lehote
doplnil/zmenil Ziadost o platbu. PoCas obdobia odstrafiovania identifikovanych nedostatkov Ziadosti o platbu su lehoty na
schvalenie Ziadosti o platbu preruSené az do doby odstranenia nedostatkov prijimatefom. V pripade zistenia zavaznych
nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych Udajov v stanovenej lehote, poskytovatel Ziadost o platbu zamietne, alebo ju
znizi orelevantn sumu neopravnenych vydavkov (vid. ods. €. 6). Poskytovatel je opravneny rozhodnut, ze
preklasifikovanie vydavkov uvedenych vZoP do kategorie neopravnenych vydavkov z dovodu kritérii vecnej
spravnosti ma za nasledok, ze prijimatef nema pravo zaradit tieto vydavky do nasledujiicich ZoP. Z vykonanej
administrativnej finan¢nej kontroly poskytovatel vypracuje navrh spravy (v pripade zistenia nedostatkov), alebo spravu
z administrativnej finanénej kontroly ZoP. Ak sa na zéaklade zaverov administrativnej financnej kontroly méa zacat konanie
podla vSeobecného predpisu o spravnom konani, poskytovatel vyzaduje od prijimatefa v lehote uréenej poskytovatelom
pisomné vyjadrenie k zaverom administrativnej finanénej kontroly.

5. Poskytovatel po€as vykonu kontroly Ziadosti o platbu vykonava v pripade potreby aj samostatnu kontrolu vy€lenenej ¢asti
deklarovanych vydavkov z predlozenej Ziadosti o platbu. Poskytovatel mdze pocas vykonu samostatnej kontroly vy¢lenenej
Casti deklarovanych vydavkoch vy€lenit z uz vy€lenenej asti deklarovanych vydavkov dalSiu ¢ast deklarovanych vydavkov na
samostatnu kontrolu. Podrobnosti vykonu samostatnej kontroly vyélenenej Casti deklarovanych vydavkov z predlozenej
Ziadosti o platbu stanovuje SR ESIF.

6. Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu Poskytovatel Ziadost o platbu schvali (schvali deklarované vydavky v plnej vyske),
Ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov)
Ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky bez deklarovanych vydavkov, ktoré si predmetom
samostatnej kontroly, resp. schvali deklarované vydavky, ktoré si predmetom samostatnej kontroly), alebo Ziadost' o platbu
zamietne do 3 pracovnych dni, najneskor vak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela riadiacim
organom.

2.3.3.2 Systém zalohovych platieb

V pripade prvej Ziadosti o zalohovu platbu prijimatel priklada aj hlasenie o zacati realizacie (priloha €. 3 zmluvy o NFP),
pokial tak neurobil v termine ur€enom zmluvou o NFP, resp. do 20 pracovnych dni od zacatia realizacie aktivit projektu v zmysle
kapitoly 2.1.2 tejto Prirucky.

Zalohové platby su prijimatefovi poskytované maximalne do vySky 40 % zrelevantnej Casti rozpoCtu projektu
zodpovedajucim 12 mesiacom realiz&cie aktivit projektu. V pripade kombinacie systému refundécie a systému zalohovych platieb sa
vy$ka prvej zalohovej platby vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri zacati realizacie projektu, t. j.
maximalne do vySky 40 % zrelevantnej Casti rozpoCtu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.
Prijimatelovi st poskytované pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie po nadobudnuti Gginnosti zmluvy
o NFP a zaéati realiz&cie projektu, resp. na zaklade z(¢tovania poskytnutej zalohovej platby.

25 § vynimkou vydavkov zjednodu$ene vykazovanych prostrednictvom pausainej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausainej sumy a sumarizaénych harkov
L
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Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie prijimatela uskuto&riuje v troch etapach — etape poskytnutia zalohove;
platby, etape z(¢tovania poskytnutej zalohovej platby a etape refundacie. Zalohové platby su prijimatelovi poskytované pomerne za
zdroje EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie na zaklade hlasenia o zadati realizacie, resp. na zaklade zué&tovania
poskytnutej zalohovej platby.

UPOZORNENIE: Ak prijimatel po poskytnuti finanénych prostriedkov systémom zalohovej platby nedodrziava podmienky zuctovania
zalohovej platby (napr. poskytnut zalohovu platbu priebezne nezlétovava), je poskytovatel v opodstatnenych pripadoch opravneny
pozastavit financovanie projektu prijimatela systémom refundacie do ¢asu z(¢tovania poskytnutej zalohovej platby.

1. etapa poskytnutia zalohovej plathy

1. Prijimatel po zagati realizacie projektu predklada ZoP (poskytnutie zalohovej platby) poskytovatelovi v zmysle podmienok
Zmluvy o NFP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ (vid. Cast 2.3.3 Prechodné obdobie).

Viy8ka maximélnej zalohovej platby sa vypoCita nasledovne:

e v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vySka zalohovej platby predstavuje maximalne
40 % opravnenych vydavkov rozpoctu projektu zodpovedajucich podielu EU a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie;

e vopripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej platby sa vypogita podra
nasledovného vzorca:

maximalna vyska poskytnutej - celkova suma NFP
zalohovej platby - 014 X X 12

celkovy pocet mesiacov realizacie

2. Poskytovatel posudi redlnost poZiadavky na poskytnutie zalohovej platby.

3. Poskytovatel vykonava kontrolu Ziadosti o platbu. Kontrola zahffia administrativnu finan¢nu kontrolu a v pripade potreby aj
finan¢nu kontrolu na mieste. Administrativna finanéné kontrola pozostava z kontroly formalnej a vecnej spravnosti Ziadosti
o platbu. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré je mozné odstranit, poskytovatel vyzve prijimatela, aby v stanovenej lehote
svoju ziadost doplnil/odstrénil nedostatky. PoCas obdobia odstrafiovania identifikovanych nedostatkov Ziadosti o platou su
lehoty na schvalenie Ziadosti o platbu preruSené aZ do doby odstranenia nedostatkov prijimatelom. V pripade zistenia
zavaznych nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych udajov v stanovenej lehote, poskytovatel Ziadost o platbu zamietne,
alebo ju znizi o relevantni sumu. Z vykonanej administrativnej financnej kontroly poskytovatel' vypracuje spravu z kontroly
Ziadosti o platbu. Ak sa na zaklade zaverov administrativnej finanénej kontroly ma zacat konanie podfa vSeobecného predpisu
o0 spravnom konani, poskytovatel vyZaduje od prijimatela v lehote urenej poskytovatefom pisomné vyjadrenie k zaverom
administrativnej financnej kontroly. V pripade zistenia nedostatkov Poskytovatel vyzve? Prijimatela, aby v stanovenej lehote
doplnil / zmenil Ziadost o platbu.

4. Po vykonani kontroly ziadosti o platbu riadiaci organ Ziadost o platbu schvali v plnej vyske, ziadost o platbu schvali v znizenej
sume, schvalovanie ziadosti o platbu pozastavi alebo zamietne do 3 pracovnych dni, najneskor vSak v lehote 10 pracovnych
dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela poskytovatelom a po schvaleni Ziadosti o platbu vo vy$Sie uvedenych pripadoch,
v stanovenej lehote 10 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela, poskytovatel' predloZi prislusnu Cast
formulara Ziadosti o platbu platobnej jednotke.

2. etapa zuctovania poskytnutej zalohovej platby

5. Prijimatel je povinny poskytnutu zalohovu platbu priebezne zi¢tovavat?’, pri¢om najneskdr do 9 mesiacov odo dnia pripisania
finan¢nych prostriedkov na Ucte prijimatela je povinny zG¢tovat 100 % z poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej

% za vyzvanie Poskytovatelom je mozné povazovat aj dorucenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli po¢as kontroly zistené nedostatky

21vid. Cast 1.5 Zakladné definicie a pojmy
e ——
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10.

zalohovej platby). V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskdr do § pracovnych dni
od ukoncenia uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu nezictovaného rozdielu. Ziadost o platbu
(zGctovanie zalohovej platby) je potrebné priradovat k najstarsej poskytnutej nezuctovanej zalohovej platbe.

Prijimatel v ramci zUétovania zalohovej platby predklada Ziadost o platbu (zuétovanie zalohovej platby) poskytovatelovi
elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ (vid. Cast 2.3.3 Prechodné obdobie). Prijimatel na predpisanom formulari Ziadosti
0 zUctovanie zalohovej platby uvedie deklarovanu sumu opravnenych vydavkov (v pripade Statnej rozpoCtovej organizacie
narokovanu sumu podla rozpoctovej klasifikacie) podfa skupiny vydavkov v zmluve o NFP. Riadiacemu organu spolu
s formularom ziadosti o platbu predklada aj tétovné doklady?28. Rovnopis Gétovného dokladu si ponechava prijimatel?°.

Ak je prijimatel zaroven aj riadiacim organom, platobnou jednotkou, certifikanym organom, organom auditu, resp. inym
organom, zodpovednym za riadenie, kontrolu a implementaciu Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu, Statutdrmy orgén
v takom pripade moze byt zastupeny uréenym zamestnancom prisluSného subjektu.

Pre zatriedenie vydavkov zuctovania zalohovej platby do &iselnika ekonomicke;j klasifikacie vydavkov do systému ITMS2014+
sa v pripade vydavkov Statnej rozpoctovej organizacie uvedie kod konkrétneho vydavku ekonomickej klasifikacie. V pripade
zUCtovania zalohovej platby ostatnym prijimatelom (okrem Statnej rozpodtovej organizacie) sa uvedie kod podla jeho typu, nie
kéd konkrétneho vydavku.

Poskytovatel vo vztahu k ziadosti o platbu (zu¢tovanie zalohovej platby) postupuje obdobne ako v bode 3.

Poskytovatel poCas vykonu kontroly ziadosti o platbu vykonava v pripade potreby aj samostatnii kontrolu vy¢lenenej Casti
deklarovanych vydavkov z predloZenej Ziadosti o platbu. Poskytovatel méze pocas vykonu samostatnej kontroly vyélenenej
Casti deklarovanych vydavkov vy€lenit z uz vyclenenej asti deklarovanych vydavkov dalsiu ¢ast deklarovanych vydavkov na
samostatni kontrolu. Podrobnosti vykonu samostatnej kontroly vyélenenej Casti deklarovanych vydavkov z predlozenej
Ziadosti o platbu stanovuje SR ESIF.

Po vykonani kontroly ZoP poskytovatel Ziadost o platbu schvali (schvali deklarované vydavky v pinej vyske), Ziadost o platbu
schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov), ziadost o platbu
schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky bez deklarovanych vydavkov, ktoré st predmetom samostatnej kontroly,
resp. schvali deklarované vydavky, ktoré st predmetom samostatnej kontroly v zmysle postupu podia bodu 9b), alebo Ziadost
o platbu zamietne bezodkladne (do 3 pracovnych dni), najneskdr vSak vlehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od
prijimatela riadiacim organom.

Ukon&enim vykonu kontroly deklarovanych vydavkov z predlozenej ZoP (okrem pripadu podfa bodu 9a) sa ku kédu ZoP (v
ramci Gasti ZoP vypiianej riadiacim organom) automaticky priraduje dodatoény &iselny identifikator. V pripade schvélenia
deklarovanych vydavkov vo vy3Sie uvedenych pripadoch, riadiaci orgén predklada platobnej jednotke len prislusnd Cast
formulara ZoP, v ramci ktorej je kod ZoP rozsireny o prislusny &iselny identifikator.

V pripade vykonu samostatnej kontroly poskytovatel schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly
vplnej vySke, schvéli deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vySke znizenej o sumu
neopravnenych vydavkov, schvéli deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vySke znizenej o sumu
deklarovanych vydavkov, ktoré su predmetom dalSej samostatnej kontroly, schvalovanie pozastavi alebo zamietne
bezodkladne (do 3 pracovnych dni), najneskér viak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od prijimatela riadiacim
organom, pricom v pripade, ak samostatna kontrola vy¢lenenej Casti deklarovanych vydavkov:

a) je ukoncena pred alebo sucasne s ukonéenim kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyclenené
na samostatni kontrolu, riadiaci orgén deklarované vydavky, ktoré neboli vyClenené na samostatnu kontrolu
a deklarované vydavky, ktoré boli vy&lenené na samostatnu kontrolu schvali v plnej vySke, pripadne schvali v znizenej
vyske v lehote stanovenej na vykon kontroly. V tomto pripade riadiaci organ predklada platobnej jednotke len prislusni
Sast formuldra ZoP, v ktorom identifikuje vietky opravnené deklarované vydavky. Ku kédu ZoP (v ramci Gasti ZoP
vypifanej riadiacim organom) je v tomto pripade automaticky priradovany len jeden ¢iselny identifikator;

b) je ukoncena po ukonceni kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyclenené na samostatnu kontrolu,
riadiaci organ, v lehote stanovenej na vykon kontroly, predklada platobnej jednotke prislusnd ¢ast formuldra ZoP, v ktorom
identifikuje oprdvnené deklarované vydavky, ktoré boli vy&lenené na samostatnu kontrolu;

V kazdom z uvedenych pripadov predklada riadiaci organ platobnej jednotke prislusna &ast formulara ZoP, v ktorej sa
uvadza vyska schvalenych vydavkov na preplatenie platobnou jednotkou.

Prijimatel je opravneny poziadat o dalsiu zalohovi platbu najskor sudasne s podanim ZoP (ziétovanie zalohovej platby).
Poskytovatel prostrednictvom platobnej jednotky zabezpeéi thradu finanénych prostriedkov na zaklade ZoP (poskytnutie
zélohovej platby) aZ po schvaleni predlozenej ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) certifikadnym organom v ramei sthrnnej ZoP.
Poskytovatel v Uzkej spolupraci s platobnou jednotkou zodpoveda za stanovenie postupu, ktory ma zabranit neopravnenému

28 5 vynimkou vydavkov zjednoduSene vykazovanych prostrednictvom pauséalnej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausélnej sumy a sumarizaénych harkov
2 Plati do Casu plnej elektronizacie (vid. ¢ast 2.3.3 - Prechodné obdobie)
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vyplateniu zalohovej platby prijimatefovi. V tomto pripade poskytovatel pozastavi schvalovanie ZoP (poskytnutie zalohovej
platby) az do &asu schvalenia ZoP (zU&tovanie zalohovej platby) certifikatnym organom v sthrnnej ZoP. Uvedené sa
nevztahuje na pripady definované v bode 11.

11.  Vpripade, ak predchadzajica zélohova platba nebola poskytnutd v maximainej moznej vyske, prijimatel moze poziadat
o daldiu zalohovii platbu vo vy$ke sudtu certifikaénym organom schvalenych prostriedkov EU a $tatneho rozpodtu
na spolufinancovanie a sumy rovnajucej sa rozdielu maximalnej vySky zalohovej platby a predchadzajucej poskytnutej
zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, a teda vySka poskytnutej zalohovej platby je maximaine 40 % relevantnej Casti
rozpoCtu projektu zodpovedajucim 12 mesiacom realizécie aktivit projektu.

12. Kazda nasledovna zalohova platba sa poskytuje a zi¢tovava obdobnym spdsobom v zmysle bodov 1- 11. Zalohové platby sa
tymto spbsobom poskytuju az do momentu dosiahnutia maximalne 95 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt
s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZena poskytovatefom. Nezuétovany rozdiel zalohovej platby je prijimatel povinny vrétit
platobnej jednotke na zaklade vzajomnej komunikacie s poskytovatelom. Prijimatel predlozi poskytovatelovi ozndmenie
o vysporiadani finanénych vztahov a poslednl Ziadost o platbu (s priznakom zavereéna) — zuctovanie zalohovej platby, ktora
plni funkciu zavereénej ZoP.

3. etapa refundacie

13. Po vy&erpani maximalne 95 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimatel povinny zostavajucich minimalne 5 %
z celkovych opravnenych vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, uhradit
najskér z vlastnych zdrojov. Az po uskutogneni tejto Uhrady a ukonéeni realizacie aktivit projektu je prijimatel opravneny
poziadat o zavereén( platbu zostatku zo zdrojov EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie®.

14. Prijimatel predklada riadiacemu organu ziadost o platbu (s priznakom zavere¢na) elektronicky prostrednictvom ITMS2014+
(vid. Cast 2.3.3 - Prechodné obdobie) spolu s Uctovnymi dokladmi®'. Prijimatel vypracuje Ziadost o platbu (s priznakom
zavere€na) vyplnenim elektronického formulara ZoP prostrednictvom ITMS2014+ a zabezpeci jej elektronické odoslanie.

15. Poskytovatel vo vztahu k ZoP (s priznakom zavere¢na) postupuje obdobne ako v bode 4. az 6. pri systéme refundacie (vid
vy3Sie, Cast 2.3.3.1).

Zalohovu platbu mozno zuctovat predloZenim viacerych Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej platby). Prijimatel moZze
disponovat finanénymi prostriedkami EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie v maximainej vyske 40 % z relevantnej Casti
rozpogtu.

Povinnosti pre zl&tovanie 100 % z poskytnutej zalohovej platby sa vztahuju osobitne na kazdu poskytnutl zalohovu
platbu. V danom pripade priradovanie zuctovani zalohovych platieb (Ziadost o platbu — zG¢tovanie zalohovej platby) k poskytnute;
zalohovej platbe je potrebné sledovat v ¢asovej suslednosti. ZU&tovanie zalohovej platby je potrebné v ¢asovom slede priradovat
k poskytnutym zalohovym platbdm od najstarieho datumu poskytnutia.

Prijimatel’ je povinny poskytnuta zalohovu platbu priebezne zlétovavat, pri¢om povinnost pre zii¢tovanie vySky
100 % z poskytnutej zalohovej platby do 9 mesiacov odo diia pripisania finanénych prostriedkov na ucte prijimatefa sa
vzt'ahuje osobitne na kazdi poskytnutu zalohovu platbu.

V pripade nedodrZania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od ukoncenia
uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit poskytovatefovi sumu nezuétovaného rozdielu.

Prijimatel dodrziava povinnosti stanovené pre poskytnutie a zU&tovanie zalohovej platby, cielene napifia a sleduje
percentudlny stav z(¢tovavania poskytnutych zélohovych platieb vrédmci projektu a aktivne komunikuje s riadiacim
organom. Zarovefi s ciefom minimalizovania rizika nezuctovavania zalohovej platby ako izniZzovania nenavratného finanéného
prispevku dodrziava hraniéné terminy pre spinenie povinnosti stanovenych v SFR.

1) Vpripade, ak prijimatel' najneskdr do skoncenia lehoty32 na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby zisti, ze vzhladom
na rézne opodstatnené okolnosti (napr. priebeh verejného obstaravania), nedodrzi podmienky stanovené na ztétovanie
poskytnutej zalohovej platby, do 3 pracovnych dni o uvedenej skutoénosti ako i dovodoch nedodrzania stanovenych
podmienok informuje poskytovatela. Zaroven najneskor do 5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na ztétovanie
poskytnutej zalohovej platby vrati sumu nezlctovaného rozdielu poskytovatelovi.

1.1. V pripade, ak prijimatel informuje poskytovatela a vrati sumu nezié&tovaného rozdielu platobnej jednotke vo vy3Sie
uvedenej lehote (5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby), prijimatelovi

3 v pripade, ak prijimatel pri realizacii projektu nedosiahne 95 % celkovych opravnenych vydavkov, projekt mdZe byt ukonceny aj ziadostou o platbu (zictovanie
zalohovej platby). O tejto skutocnosti je prijimatel povinny informovat riadiaci organ. Riadiaci orgén je v takomto pripade povinny v zdzname z administrativnej
finanénej kontroly uviest, Ze Ziadost o platbu (zi¢tovanie zalohovej platby) pini funkciu zavere¢nej Ziadosti o platbu.

3'S vynimkou vydavkov zjednodu$ene vykazovanych prostrednictvom pausalnej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausainej sumy a sumarizaénych harkov

32\/id. East 1.5 Zakladné definicie a pojmy
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sa neznizuje NFP. Uvedené sa vztahuje aj na pripad, ak prijimatel neinformuje poskytovatela, ale vrati sumu
nezuétovaného rozdielu poskytovatelovi v uvedenej lehote.

1.2. Vpripade, ak prijimatel nevrati sumu nezuctovaného rozdielu platobnej jednotke do 5 pracovnych dni
od ukoncenia lehoty na zuétovanie poskytnutej zalohovej platby, o sumu nezuctovaného rozdielu sa prijimatelovi
znizuje NFP. V tomto pripade poskytovatel do 3 pracovnych dni o tejto skutoénosti (t. j. prijimatel nedodrzal
stanovenu povinnost a nevrétil sumu nezuctovaného rozdielu poskytovatelovi) prijimatela upozorni. Zaroven
najneskor nasledujici pracovny def od zistenia mu poskytovatel zasle Ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov.

V pripade, ak prijimatel najneskor do skoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby predlozil Ziadost o platbu
(zGgtovanie zélohovej platby), avdak poskytovatel identifikuje neopravnené vydavky v predlozenej ZoP (zidtovanie
zalohovej platby) az po stanovenej lehote na zUétovanie poskytnutej zalohovej platby, ateda realne nedochadza
k zuétovaniu 100 % z poskytnutej zalohovej platby do stanovenej lehoty na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby a ani
k vrateniu sumy nezucétovaného rozdielu (vo vyske sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) poskytovatelovi,
poskytovatel prijimatela upozorni, aby financné prostriedky vratil a zaSle prijimatelovi Ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov.

2.1. Vpripade, ak prijimatel vrati sumu nezU¢tovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) poskytovatelovi v urCenej lehote, 0 sumu nezuctovaného rozdielu sa prijimatelovi neznizuje nenavratny
finanény prispevok.

2.2. V pripade, ak prijimatel nevrati sumu nezlétovaného rozdielu poskytovatelovi v uréenej lehote, je poskytovatel
z objektivnych dévodov opravneny rozhodnit, Zze osumu nezu€tovaného rozdielu (vo vySke sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) sa prijimatelovi znizuje nenévratny finanény prispevok.

V pripade, ak si prijimatel splnil povinnost zuétovat poskytnutl zalohovi platbu, ale podas kontroly ZoP (ziétovanie
zalohovej platby) riadiaci organ identifikuje neopravnené vydavky, a teda realne nedochadza k zuctovaniu poskytnutej
zalohovej platby, riadiaci organ vy€isli sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov a upozorni na tito skutocnost
prijimatela.

Prijimatef je povinny sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov ziiétovat predlozenim novej ZoP (zidtovanie
zalohovej platby) s vydavkami minimélne vo vyske sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov, pri zachovani povinnosti
zUctovania vysky 100 % z poskytnutej zalohovej platby v lehote najneskér do ukonéenia stanoveného obdobia 9 mesiacov.

Prijimatel m6ze postupovat aj v zmysle bodu 1.1, t. j. informuje riadiaci organ o nedodrZani ziétovania zalohovej platby
(t.j. nepredlozeni zUc¢tovania vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) a najneskoér do 5 pracovnych dni
od ukoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby vrati sumu nezictovaného rozdielu (vo vySke sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej jednotke. V tomto pripade sa prijimatelovi neznizuje nenavratny financny
prispevok.

V pripade, ak prijimatel’ najneskor do skoncenia lehoty na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby (9 mesiacov) predloZil
Ziadost o platbu (zuétovanie zalohovej platby) s vydavkami minimalne vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov, avSak riadiaci organ opat identifikoval neopravnené vydavky v prediozenej ZoP (zU¢tovanie zalohovej platby)
az po stanovenej lehote 9 mesiacov, a teda realne nedochadza k zuétovaniu 100 % z poskytnutej zalohovej platby do
stanovenej lehoty 9 mesiacov a ani k vrateniu sumy nezuétovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych
neopravnenych vydavkov) poskytovatelovi, poskytovatel upozorni prijimatefa, aby finanéné prostriedky vrétil a zaSle
prijimateflovi Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov.

3.1. Vpripade, ak prijimatel vrati sumu nezU¢tovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) poskytovatelovi v urenej lehote, o sumu nezuctovaného rozdielu sa prijimatelovi neznizuje nenavratny
finanény prispevok.

3.2. V pripade, ak prijimatel' nevrati sumu nezl¢tovaného rozdielu poskytovatelovi v urCenej lehote, je poskytovatel
opravneny rozhodnit, Ze o sumu nezuétovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) sa prijimatelovi znizuje nendvratny finanény prispevok.

Ak dojde k nedodrzaniu podmienok stanovenych pre ztétovanie poskytnutej zalohovej platby, resp. pre vratenie

sumy nezuctovaného rozdielu poskytnutej zalohovej platby, vynimky zo SFR nebudu poskytované.

2.3.3.2.1 Systém zalohovych platieb pre prijimatel'ov - Statne rozpoctové organizacie

Pri projektoch financovanych z Eurépskeho socialneho fondu, Eurépskeho fondu regionélneho rozvoja, Eurépskeho

namorného a rybarskeho fondu a Kohézneho fondu sa vyplacanie prijimatela — $tatne rozpoctové organizacie moéze realizovat
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systémom predfinancovania (2.3.3.3), systémom zalohovych platieb alebo systémom refundécie (Cast 2.3.3.2) v stlade s uréenim
riadiaceho organu v spolupraci s prijimatelom, pri¢om podmienky kombinovania uvedenych systémov su stanovené v zmluve o NFP.

Kombinovanie systému zalohovej platby so systémom predfinancovania je mozné iba za podmienky, Ze sU jasne identifikované typy
vydavkov uréené pre jednotlivé systémy financovania, bez rizika vzajomného prelinania, t. j. vydavok, ktory je deklarovany v ramci
systému predfinancovania nie je mozné aplikovat v ramci systému zictovania zalohovej platby / systému refundacie a naopak.

Jednotlivé Ziadosti o platbu moze prijimatel predkladat len na jeden zuvedenych systémov, tzn. Ze vydavky realizované
z poskytnutych zalohovych platieb nemdze prijimatel kombinovat spolu s vydavkami uplatiovanymi systémom refundéacie,
resp. s vydavkami uplatfiovanymi systémom predfinancovania v ramci jednej Ziadosti o platbu. V takom pripade prijimatel predklada
samostatne Ziadost o platbu (zUctovanie zalohovej platby), samostatne zZiadost o platbu (priebezna platha), a samostatne zZiadost
o platbu (zuctovanie predfinancovania). V pripade zmeny pravnej formy prijimatefa na typ, ktory v zmysle Casti 2.3.2 nie je
opravneny dalej vyuzivat systém zalohovych platieb, prijimatelovi nie st poskytované Ziadne platby az do zuétovania poskytnutych
zalohovych platieb.

Prijimatel realizujuci narodny projekt méze tieto prostriedky poskytovat konecnym uzivatelom na zaklade zmluvy v sulade s § 20,
ods. 2 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované maximalne do vySky 40 % relevantnej Casti rozpoétu projektu zodpovedajicim
12 mesiacom realizacie aktivit projektu na zéaklade postupov riadiaceho organu zapracovanych v relevantnych dokumentoch
(manual procedur a iné). V pripade kombinacie systému refundacie a systému zalohovych platieb sa vySka prvej zalohovej platby
vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala zalohovéa platba pri zacati realizacie projektu, t. j. do vySky maximaine 40 %
z relevantnej Casti rozpo€tu projektu zodpovedajlcim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

V pripade kombinacie systému predfinancovania, systému refundacie a systému zalohovych platieb sa vySka zalohovej platby
vypocéita z celkovej sumy (suctu sum) identifikovanych typov opravnenych vydavkov (rozpoétovych poloziek projektu jednoznacne
uréenych na financovanie vyluéne systémom zalohovej platby) v relevantnom roku realizécie projektu do vySky maximaine 40 %
z relevantnej Casti rozpo¢tu projektu (v danom pripade sa pri vypocte zalohovej platby za relevantnu ast rozpoctu projektu povazuje
celkova suma identifikovanych opravnenych vydavkov jednoznacne uréenych na financovanie vyluéne systémom zalohovej platby,
zohladnujlc aktualny stav uz vyCerpanych financnych prostriedkov na predmetnych polozkach projektu). Tzn. Ze v pripade, ak uz
doslo k Cerpaniu finan¢nych prostriedkov z celkovej sumy (stétu sum) identifikovanych typov opravnenych vydavkov (rozpogtovych
poloziek projektu, ktoré boli uréené na financovanie vyluéne systémom zalohovej platby), vySka zalohovej platby sa vypocita zo
sumy nevyéerpanych finanénych prostriedkov.

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované pomeme za zdroje EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie po nadobudnuti
G&innosti zmluvy o NFP33 a zacati realizacie projektu, resp. na zaklade zuctovania poskytnutej zalohovej platby az do momentu
dosiahnutia maximalne 100 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt s vynimkou pripadov, ked bola suma znizena riadiacim
organom.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie prijimatela — Statne rozpoétové organizacie uskutoCiiuje v dvoch etapach —
etape poskytnutia zalohovej platby a etape z(&tovania poskytnutej zalohovej platby.

V pripade prvej Ziadosti o zalohovu platbu prijimatel prikladé aj hi&senie o zacati realizacie (priloha €. 3 zmluvy o NFP),
pokial tak neurobil v termine ur€enom zmluvou o NFP, resp. do 20 pracovnych dni od zaCatia realiz&cie aktivit projektu v zmysle
kapitoly 2.1.2 tejto Prirucky.

Prijimatel realizujuci ndrodny projekt moZze tieto prostriedky poskytovat koneénym uZivatelom na zaklade zmluvy v sulade
s § 20, ods. 2 z&kona €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy.

1. etapa poskytnutia zalohovej platby

1. Prijimatel po zacati realizacie projektu predklada ZoP (poskytnutie zalohovej platby) poskytovatelovi v zmysle podmienok
zmluvy o NFP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ (vid. ast 2.3.3 - Prechodné obdobie).

1.1. Kombinacia systému zalohovych platieb a systému refundacie

V pripade kombinacie systému zalohovych platieb a systému refundacie sa vySka maximalnej zalohovej platby vypoéita nasledovne:

e v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vySka zalohovej platby predstavuje maximaine
40 % opravnenych vydavkov rozpoGtu projektu zodpovedajucich podielu EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;

33 rozhodnuti o schvaleni ZoNFP v pripade ak je poskytovatefom a prijimatefom ta ista osoba
e ——
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e vopripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska zéalohovej platby sa vypoita podla
nasledovného vzorca:

maximalna vyska poskytnutej - celkova suma NFP
zéalohovej platby - 0,4 X X 12

celkovy pocet mesiacov realizacie

1.2. Kombinacia systému zalohovych platieb, systému refundécie a systému predfinancovania

V pripade kombinacie systému zalohovych platieb, systému refundacie a systému predfinancovania sa vySka maximalne;
zalohovej platby vypocita nasledovne:

- zcelkovej sumy (stétu sim) identifikovanych typov opravnenych vydavkov (rozpoétovych poloZiek projektu jednoznaéne
uréenych na financovanie vylu¢ne systémom zalohovej platby) v relevantnom roku realizacie projektu do vysky maximalne
40 % z relevantnej Easti rozpoétu projektu (v danom pripade sa pri vypoCte zalohovej platby za relevantnu &ast rozpoctu
projektu povazuje suma identifikovanych opravnenych vydavkov jednoznaéne urCenych na financovanie vyluéne
systémom zalohovej platby, zohladfujuc aktualny stav uz vycerpanych finanénych prostriedkov na predmetnych polozkach
projektu) vo vyske prostriedkov zodpovedajlicich podielu prostriedkov EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie.

celkova suma identifikovanych typov opravnenych vydavkov
(rozpoctovych poloziek projektu, ktoré su jednoznacne uréené na
financovanie vyluéne systémom zalohovej platby, zohladnujuc

Maximalna vyska poskytnutej _ aktualny stav uz vyCerpanych finan¢nych prostriedkov na
zalohovej platby - 0,4 X predmetnych poloZzkach projekt_u?(v relevantnom roku realizacie
projektu

(vo vyske prostriedkov zodpovedaijucich podielu prostriedkov EU
a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie)

2. Poskytovatel postdi redlnost poziadavky na poskytnutie zalohovej platby.

3. Poskytovatel vykonava kontrolu ZoP podla &. 125 vdeobecného nariadenia a zakona o finanénej kontrole a na zaklade
podmienok a postupu vykonu kontroly projektu definovanych v SR ESIF. Kontrola zahffia administrativnu finanént kontrolu
a v pripade potreby aj finanénl kontrolu na mieste. Administrativna finanéné kontrola pozostava z kontroly formainej a vecnej
spravnosti Ziadosti o platbu. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré je mozné odstrénit, poskytovatel' vyzve prijimatela, aby
v stanovenej lehote svoju Ziadost doplnil/odstranil nedostatky. Po¢as obdobia odstrafiovania identifikovanych nedostatkov
Ziadosti o platbu su lehoty na schvalenie Ziadosti o platbu preruSené az do doby odstranenia nedostatkov prijimatefom.
V pripade zistenia zavaznych nedostatkov alebo nedoplnenia poZzadovanych dajov v stanovenej lehote, poskytovatel Ziadost
o platbu zamietne, alebo ju zniZi o relevantni sumu. Z vykonanej administrativnej financnej kontroly poskytovatel' vypracuje
spravu z kontroly Ziadosti o platbu. Ak sa na zéklade zaverov administrativnej financnej kontroly ma zacat konanie podia
vSeobecného predpisu 0 spravnom konani, poskytovatel vyzaduje od prijimatela v lehote uréenej poskytovatefom pisomné
vyjadrenie k zaverom administrativnej finanCnej kontroly. V pripade zistenia nedostatkov Poskytovatel vyzve34 Prijimatela, aby
v stanovenej lehote doplnil/zmenil Ziadost o platbu.

4. Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu riadiaci orgén Ziadost o platbu schvali v plnej vy3ke, Ziadost o platbu schvali v zniZene;
sume, schvalovanie ziadosti o platbu pozastavi alebo zamietne do 3 pracovnych dni, najneskér vSak v lehote 10 pracovnych
dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela poskytovatelom a po schvaleni Ziadosti o platbu vo vy$Sie uvedenych pripadoch,
v stanovenej lehote 10 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela, poskytovatel' predlozi prislusnu Cast
formulara Ziadosti o platbu platobnej jednotke.

2. etapa zUctovania poskytnutej zalohovej platby.

5. Prijimatel je povinny poskytnutu zalohovu platbu priebezne z¢tovavats®, pricom najneskér do 9 mesiacov odo dfia aktivacie
rozpoctového opatrenia je povinny zétovat 100 % z poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej zalohovej platby).
V pripade nedodrZania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od ukonéenia

3 za vyzvanie Poskytovatelom je mozné povazovat aj dorucenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli po¢as kontroly zistené nedostatky
3 \/id. Gast 1.5 Zakladné definicie a pojmy
L
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10.

uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu neziétovaného rozdielu. ZoP(zigtovanie zalohovej platby) je
potrebné priradovat k najstarSej poskytnutej nezictovanej zalohovej platbe.

Prijimatel v ramci zU&tovania zalohovej platby predklada ZoP (zUétovanie zalohovej platby) riadiacemu organu elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ (vid. Cast 2.3.3 - Prechodné obdobie). Prijimatel na predpisanom formulari ziadosti o zuétovanie
zalohovej platby uvedie deklarovani sumu opravnenych vydavkov (v pripade Statnej rozpoltovej organizacie narokovanu
sumu podla rozpoctovej klasifikacie) podia skupiny vydavkov v zmluve o NFP. Poskytovatelovi spolu s formularom Ziadosti
o platbu predklada aj uétovné doklady3¢ V pripade predlozenia kopie U¢tovného dokladu prijimatefom, tato je oznacena
peciatkou a podpisom $tatutarneho organu prijimatela.

Ak je prijimatel zaroven aj riadiacim organom, platobnou jednotkou, certifikanym organom, organom auditu, resp. inym
organom, zodpovednym za riadenie, kontrolu a implementéciu Strukturélnych fondov a Kohézneho fondu, Statutarny organ
v takom pripade mdZze byt zastupeny uréenym zamestnancom prisluSného subjektu.

Pre zatriedenie vydavkov zuctovania zalohovej platby do &iselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do systému ITMS2014+
sa v pripade vydavkov Statnej rozpoctovej organizacie uvedie kdd konkrétneho vydavku ekonomickej klasifikacie.

Poskytovatel vo vztahu k ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) postupuje obdobne ako v bode 3.

Poskytovatel po¢as vykonu kontroly ZoP vykonava v pripade potreby aj samostatnu kontrolu vy&lenenej asti deklarovanych
vydavkov z predlozenej ZoP. Samostatna kontrola vyélenenej ¢asti deklarovanych finanénych prostriedkov z predlozenej ZoP
sa nevykonava v pripade ZoP vratenej z platobnej jednotky. Poskytovatel mdze pocas vykonu samostatnej kontroly vy&lenenej
Casti deklarovanych vydavkov vy€lenit z uz vyélenenej Casti deklarovanych vydavkov dalSiu ¢ast deklarovanych vydavkov na
samostatnt kontrolu. Podrobnosti vykonu samostatnej kontroly vyélenenej casti deklarovanych vydavkov z prediozenej ZoP
stanovuje SR ESIF.

Po vykonani kontroly ZoP poskytovatel ZoP schvali (schvali deklarované vydavky v pinej vyske), ZoP schvali v znizenej sume
(schvali deklarované vydavky vo vyske zniZenej o sumu neopravnenych vydavkov), ZoP schvali v znizenej sume (schvali
deklarované vydavky bez deklarovanych vydavkov, ktoré si predmetom samostatnej kontroly, resp. schvali deklarované
vydavky, ktoré s predmetom samostatnej kontroly v zmysle postupu podla bodu 11b), alebo ZoP zamietne bezodkladne,
najneskor viak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od prijimatela poskytovatefom.

Ukongenim vykonu kontroly deklarovanych vydavkov z predlozenej ZoP (okrem pripadu podla bodu 9a) sa ku kédu ZoP (v
ramci ¢asti  vypifianej poskytovatelom) automaticky priraduje dodatoény &iselny identifikator. V pripade schvalenia
deklarovanych vydavkov vo vy$Sie uvedenych pripadoch, poskytovatel predklada platobnej jednotke len prislusnu East
formulara ZoP, v ramci ktorej je kod ZoP rozsireny o prislusny ¢iselny identifikator.

V pripade vykonu samostatnej kontroly poskytovatel schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly
vplnej vySke, schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vySke zniZenej o sumu
neopravnenych vydavkov, schvali deklarované vydavky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vySke znizenej o sumu
deklarovanych vydavkov, ktoré si predmetom dalSej samostatnej kontroly, schvalovanie pozastavi alebo zamietne
bezodkladne, najneskor vak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP od prijimatela poskytovatefom, prigom v pripade,
ak samostatnd kontrola vyclenenej ¢asti deklarovanych vydavkov:

a) je ukonéena pred alebo stcasne s ukonéenim kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyclenené
na samostatnu kontrolu, poskytovatel deklarované vydavky, ktoré neboli vyélenené na samostatni kontrolu
a deklarované vydavky, ktoré boli vyélenené na samostatnu kontrolu schvali v pinej vyske, pripadne schvali v znizenej
vyske v lehote stanovenej na vykon kontroly (25 pracovnych dni). Vtomto pripade poskytovatel predklada platobnej
jednotke len prislunu &ast formulara ZoP, v ktorom identifikuje v&etky opravnené deklarované vydavky. Ku kodu ZoP (v
ramci asti ZoP vypifianej poskytovatelom) je v tomto pripade automaticky priradovany len jeden &iselny identifikator;

b) je ukonéena po ukonéeni kontroly deklarovanych vydavkov, ktoré neboli vyélenené na samostatnu kontrolu,
riadiaci organ, v lehote stanovenej na vykon kontroly (25 pracovnych dni), predklada platobnej jednotke prislusna cast
formulara ZoP, v ktorom identifikuje opravnené deklarované vydavky, ktoré boli vy¢lenené na samostatnu kontrolu;

V kazdom z uvedenych pripadov predklada poskytovatel platobnej jednotke prislu$nu éast formulara ZoP, v ktorej sa
uvadza vyska schvalenych vydavkov na preplatenie platobnou jednotkou.

Prijimatel je opravneny poziadat o daldiu zalohovu platbu najskor sucasne s podanim ZoP (zU&tovanie zalohovej platby).
Poskytovatel prostrednictvom platobnej jednotky zabezpedi Uhradu finangnych prostriedkov na zaklade ZoP (poskytnutie
zélohovej platby) a7 po schvaleni prediozenej ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) certifikatnym organom v ramci sthrnnej ZoP.
Poskytovatel v Uzkej spolupréci s platobnou jednotkou zodpoveda za stanovenie postupu, ktory ma zabranit neopravnenému
vyplateniu zalohovej platby prijimatefovi. V tomto pripade poskytovatel' pozastavi schvalovanie ZoP (poskytnutie zalohovej
platby) az do asu schvalenia ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) certifikatnym organom v sthmnej ZoP. Uvedené sa
nevztahuje na pripady definované v bode 12.

3% Rovnopis U¢tovného dokladu si ponechava prijimatel.
e ———————
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11. Vpripade, ak predchadzajuca zélohova platba nebola poskytnutd v maximalnej moznej vyske, prijimatel méZe poZiadat
o daldiu zalohovu platbu vo vySke slctu certifikathym organom schvalenych prostriedkov EU a Statneho rozpoétu
na spolufinancovanie a sumy rovnajlcej sa rozdielu maximalnej vySky zalohovej platby a predchadzajicej poskytnute;
zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, a teda vySka poskytnutej zalohovej platby je maximélne 40 % relevantnej Casti
rozpoctu projektu zodpovedajucim 12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

12. Kazda nasledovna zalohova platba sa poskytuje a ziétovava obdobnym spdsobom v zmysle bodov 2 — 12. Zalohové platby sa
tymto spdsobom poskytuji az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt
s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZzena poskytovatelom. NezU¢tovany rozdiel zélohovej platby je prijimatel povinny vratit
platobnej jednotke na zéklade vzajomnej komunikacie s poskytovatelom. Prijimatel predlozi riadiacemu organu ozndmenie
0 vysporiadani finanénych vztahov a poslednt ZoP (s priznakom zavereéna) — zugtovanie zalohovej platby, ktora plni funkciu
zéverecnej ZoP.

Na konci rozpo&tového roka moze poskytovatel po dohode s prijimatelom rozhodnat o poskytnuti niz8ej zalohovej platby,
atolen do vySky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit do konca prislusného roka. V nasledujicom rozpoctovom roku moéze
poskytovatel' poskytnut dalSiu zalohovu platbu bez povinnosti schvélenia akejkolvek Casti predchadzajucej zalohovej platby
certifikaCnym orgdnom, ale maximalne do vy3ky 40 % z relevantnej Casti rozpoCtu projektu zodpovedajicim 12 mesiacom realizacie
aktivit projektu.

Zalohovu platbu mozno zictovat predlozenim viacerych Ziadosti o platbu (zUctovanie zalohovej platby). Prijimatel moze
disponovat finanénymi prostriedkami EU a $tatneho rozpotu na spolufinancovanie v maximainej vySke 40 % z relevantnej Casti
rozpoctu.

Povinnosti pre zi&tovanie 100 % z poskytnutej zalohovej platby sa vztahuji osobitne na kazdu poskytnutl zalohovu
platbu. V danom pripade priradovanie ziétovani zalohovych platieb (ZoP- zlctovanie zalohovej platby) k poskytnutej zalohovej
platbe je potrebné sledovat v Casovej suslednosti. Zuctovanie zalohovej platby je potrebné v Easovom slede priradovat
k poskytnutym zalohovym platbam od najstarSieho datumu poskytnutia.

Prijimatel’ je povinny poskytnuti zalohovu platbu priebezne zuctovavat', pricom povinnost' pre zuctovanie vysky
100 % z poskytnutej zalohovej platby do 9 mesiacov odo diia aktivacie rozpoctového opatrenia sa vztahuje osobitne
na kazdu poskytnutu zalohovu platbu.

V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskor do 5 pracovnych dni od ukoncenia
uvedeného obdobia 9 mesiacov, vratit platobnej jednotke sumu nezuétovaného rozdielu.

Prijimatel dodrziava povinnosti stanovené pre poskytnutie a zt&tovanie zalohovej platby, cielene napifia a sleduje
percentudlny stav zu¢tovavania poskytnutych zalohovych platieb v rdmci projektu a aktivne komunikuje s poskytovatelom. Zaroven
s cielom minimalizovania rizika nezuctovavania zalohovej platby ako i znizovania nendvratného finanéného prispevku dodrziava
hrani&né terminy pre spinenie povinnosti stanovenych v SR ESIF.

1. Vopripade, ak prijimatel' najneskdér do skonCenia lehoty na zUctovanie poskytnutej zalohovej platby zisti, ze vzhfadom
na rézne opodstatnené okolnosti (napr. priebeh verejného obstaravania), nedodrzi podmienky stanovené na ztétovanie
poskytnutej zalohovej platby, bezodkladne o uvedenej skutoénosti ako iddvodoch nedodrzania stanovenych
podmienok informuje riadiaci organ. Zaroven najneskdr do 5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na ztétovanie
poskytnutej zalohovej platby vrati sumu nezictovaného rozdielu platobnej jednotke.

1.1 Vpripade, ak prijimatel informuje poskytovatela vrati sumu nezt¢tovaného rozdielu platobnej jednotke vo vySSie
uvedenej lehote (5 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zU¢tovanie poskytnutej zalohovej platby), prijimatelovi
sa neznizuje nenavratny finanény prispevok. Uvedené sa vztahuje aj na pripad, ak prijimatel neinformuje riadiaci
orgén, ale vrati sumu nezlé&tovaného rozdielu platobnej jednotke v uvedenej lehote.

1.2 Vpripade, ak prijimatel nevrati sumu nezictovaného rozdielu platobnej jednotke do 5 pracovnych dni
od ukoncenia lehoty na zUctovanie poskytnutej zalohovej platby, o sumu nezuctovaného rozdielu sa prijimatelovi
znizuje nendvratny finanény prispevok. V tomto pripade poskytovatel bezodkladne o tejto skuto€nosti (t. j.
prijimatel nedodrZal stanovend povinnost a nevratil sumu nezuétovaného rozdielu platobnej jednotke) prijimatefa
upozorni. Zarovef najneskér nasledujlci pracovny def od zistenia mu poskytovatel zaSle ziadost' o vratenie
finanénych prostriedkov.

2. Vopripade, ak prijimatel najneskor do skon&enia lehoty na zudtovanie poskytnutej zalohovej platby prediozil ZoP (zU&tovanie
zélohovej platby), av8ak poskytovatel identifikuje neopravnené vydavky v predlozenej ZoP (zidtovanie zalohovej platby) az
po stanovenej lehote na z&tovanie poskytnutej zalohovej platby, a teda reélne nedochadza k ziétovaniu 100 % z poskytnutej
zalohovej platby do stanovenej lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby a ani k vrateniu sumy neziétovaného
rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej jednotke, poskytovatel prijimatela upozorni, aby
financné prostriedky vratil a zasle prijimatelovi ziadost o vratenie finanénych prostriedkov.
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21 Vopripade, ak prijimatel vrati sumu nezuctovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) platobnej jednotke v uréenej lehote, osumu nezucétovaného rozdielu sa prijimatelovi neznizuje
nenavratny financny prispevok.

2.2V pripade, ak prijimatel' nevrati sumu nezuctovaného rozdielu platobnej jednotke v uréenej lehote, je poskytovatel
z objektivnych dévodov opravneny rozhodnit, Ze osumu nezuctovaného rozdielu (vo vySke sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) sa prijimatelovi znizuje nenévratny finanény prispevok.

3. Vpripade, ak si prijimatel splnil povinnost ziiétovat’ poskytnutl zalohovu platbu, ale podas kontroly ZoP (zli¢tovanie
zalohovej platby) poskytovatel identifikuje neopravnené vydavky, a teda realne nedochadza k zuctovaniu poskytnutej
zalohovej platby, poskytovatel vyéisli sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov a upozorni na tuto skutoénost
prijimatela.

Prijimatef je povinny sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov zuétovat predlozenim novej ZoP (zidtovanie
zalohovej platby) s vydavkami minimélne vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov, pri zachovani povinnosti
zUctovania vySky 100 % z poskytnutej zalohovej platby v lehote najneskor do ukonéenia stanoveného obdobia 9 mesiacov.

Prijimatel mdze postupovat aj v zmysle bodu 1.1, t. j. informuje poskytovatela o nedodrzani z(¢tovania zalohovej platby (. j.
nepredlozeni zuctovania vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) a najneskér do 5 pracovnych dni od
ukoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby vrati sumu neziétovaného rozdielu (vo vyske sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej jednotke. V tomto pripade sa prijimatelovi neznizuje nenavratny finanény
prispevok.

V pripade, ak prijimatel najneskér do skonéenia lehoty na zi&tovanie poskytnutej zalohovej platby (9 mesiacov) predlozil ZoP
(zG¢tovanie zalohovej platby) s vydavkami minimalne vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov, avSak
poskytovatel opét identifikoval neopravnené vydavky v prediozenej ZoP (zlctovanie zalohovej platby) az po stanovenej
lehote 9 mesiacov, a teda redlne nedochadza k ziétovaniu 100 % z poskytnutej zalohovej platby do stanovenej lehoty 9
mesiacov a ani k vrateniu sumy neztctovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) platobnej
jednotke, poskytovatel upozorni prijimatela, aby financné prostriedky vratil a zasle prijimatelovi ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov.

3.1 Vopripade, ak prijimatel vrati sumu nezuctovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neopravnenych
vydavkov) platobnej jednotke v urCenej lehote, o sumu nezictovaného rozdielu sa prijimatelovi neznizuje
nenavratny financny prispevok.

3.2V pripade, ak prijimatel' nevrati sumu nezuctovaného rozdielu platobnej jednotke v uréenej lehote, je poskytovatel
opravneny rozhodnut, ze o sumu nezl¢tovaného rozdielu (vo vySke sumy identifikovanych neoprévnenych
vydavkov) sa prijimatelovi znizuje nendvratny finanény prispevok.

Poskytovatel vzmysle zmluvnych podmienok v spolupraci s prijimatefom prijme potrebné opatrenia pre
zabezpecenie navratnosti poskytnutych finanénych prostriedkov statneho rozpoétu prostrednictvom zalohovej platby.

Ak dojde k nedodrzaniu podmienok stanovenych pre zuctovanie poskytnutej zalohovej platby, resp. pre vratenie
sumy nezicétovaného rozdielu poskytnutej zalohovej platby, vynimky zo SFR nebudt poskytované.

Presun prostriedkov prijimatefom sa realizuje prostrednictvom platobnej jednotky, ktora zabezpeci Ziadost o tpravu limitov
vydavkov rozpoétu prijimatela rozpoétovym opatrenim na zéklade ZoP (zélohovu platbu).

Po schvaleni ZoP (zigtovanie zalohovej platby) platobna jednotka prostrednictvom ISUF upravi evidenciu k poskytnutej
zalohovej platbe alebo jej Easti v stlade s podpolozkami rozpoctovej klasifikacie uvedenymi v ZoP (zuctovanie zélohovej platby),
ktoré zodpovedaju readlnemu Cerpaniu zalohovej platby alebo jej Easti.

2.3.3.3 Systém predfinancovania pre prijimatel'ov - Statne rozpoctové organizacie

Viyplacanie prijimatela — Statne rozpocdtové organizacie sa mobze realizovat systémom predfinancovania v sulade
s urenim riadiaceho organu v spolupraci s prijimatelom. Kombinovanie systému predfinancovania so systémom zélohovej platby je
mozné iba za podmienky, Ze sU jasne identifikované vydavky uréené pre jednotlivé systémy financovania, bez rizika vzajomného
prelinania, t. j. vydavok, ktory je deklarovany v ramci systému predfinancovania nie je mozné aplikovat v ramci zi¢tovania zalohove;
platby / refundacie a naopak.

Riadiaci organ v spolupraci s prijimatelom vzmluve o NFP zabezpeéi identifikaciu jednotlivych typov vydavkov
(rozpodtovych poloziek projektu) tak, Ze bude jednoznaéne urlené, ktoré konkrétne vydavky (napr.investiéné) pojdu vyluéne
systémom predfinancovania, a ktoré (napr. personaine) systémom zalohovej platby, resp. ktoré systémom refundacie.
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Predfinancovanie je prijimatelovi poskytované pomerne za prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie na
zaklade nim predlozenych nezaplatenych U¢tovnych dokladov.

Riadiaci organ prispdsobi po sucinnosti s platobnou jednotkou a prijimatelom lehoty predkladacieho a schvalovacieho
procesu v ramci systému predfinancovania tak, aby bola dodrzana maximalna mozna lehota na spinenie pefiazného zavazku diznika
(t. j. uhradenie faktury), vyplyvajlca zo zékona €. 513/1991 Zb. Obchodny z&konnik v zneni neskorSich predpisov.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie prijimatela — Statnej rozpodtovej organizacie uskutoGiiuje v dvoch
etapach - etape poskytnutia predfinancovania a etape zuctovania poskytnutého predfinancovania.

Etapa poskytnutia predfinancovania:

1. Prijimatel predklada riadiacemu organu Ziadost o platbu (poskytnutie predfinancovania) elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ (vid. 2.3.3 - Prechodné obdobie). V rdmci formuldra Ziadosti o platbu prijimatel uvedie nérokované finanéné
prostriedky projektu podfa skupiny vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku. Ziadost
o platbu predkladé prijimatel v lehote splatnosti zavazku dodavatelovi / zhotovitelovi.

2. Prijimatel spolu so Ziadostou o platbu predklada Gctovné doklady3” (minimalne jeden rovnopis faktdry, pripadne rovnopis
dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty) prijaté od dodavatela/zhotovitela a relevantni podpornu dokumentaciu, ktorej
minimalny rozsah stanovuje SR ESIF. Dal3i rovnopis tc¢tovného dokladu si ponechava prijimatel.

V pripade, ak sucastou narokovanych finanénych prostriedkov prijimatela su aj hotovostné dhrady, zahrnie prijimatel tieto
vydavky do ziadosti o platbu a spolu so ziadostou o platbu predloZi aj rovnopisy, resp. képie prislusnych Gétovnych dokladov
oznacené podpisom Statutarneho organu prijimatela, ktoré potvrdzuju hotovostna dhradu (napr. pokladnicny blok).

3. Riadiaci organ vykonava kontrolu Ziadosti o platou podla &l. 125 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 1303/2013
a zakona o finanénej kontrole a na zéklade podmienok a postupu vykonu kontroly projektu definovanych v Systéme riadenia
eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov na programové obdobie 2014 — 2020.

V pripade zistenia nedostatkov riadiaci organ vyzve3prijimatela, aby v stanovenej lehote doplinil / zmenil Ziadost o platbu.
Lehota na vykon kontroly Ziadosti o platbu méZe byt riadiacim organom pozastavena.

4. Riadiaci organ po€as vykonu kontroly Ziadosti o platou vykonava v pripade potreby aj samostatnu kontrolu vyélenenej ¢asti
narokovanych finanénych prostriedkov z predlozZenej Ziadosti o platbu. Riadiaci organ méZze pocas vykonu samostatnej kontroly
vyclenenej Casti narokovanych finanénych prostriedkov vyélenit z uz vy€lenenej Casti ndrokovanych finanénych prostriedkov
dalSiu Cast narokovanych finanénych prostriedkov na samostatni kontrolu. Podrobnosti vykonu samostatnej kontroly
vyélenenej &asti narokovanych finanénych prostriedkov z predloZenej Ziadosti o platbu stanovuje SR ESIF.

5. Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu riadiaci organ ziadost o platbu schvéli (schvéli narokované finanéné prostriedky
prijimatela v pinej vy3ke), ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali narokované finanéné prostriedky vo vyske znizenej
0 sumu neopravnenych narokovanych finanénych prostriedkov), Ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali narokované
finan¢né prostriedky bez narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré st predmetom samostatnej kontroly, resp. schvali
narokované finanéné prostriedky, ktoré st predmetom samostatnej kontroly v zmysle postupu podfa bodu 6b), alebo ziadost
o platbu zamietne do 3 pracovnych dni, najneskor vak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela
riadiacim organom.

Ukon&enim vykonu kontroly narokovanych finan¢nych prostriedkov z predloZenej Ziadosti o platbu (okrem pripadu podia bodu
6a) sa ku kodu Ziadosti o platbu (v ramci Easti Ziadosti o platbu vypiiianej riadiacim organom) automaticky priraduje dodato¢ny
Ciselny identifikator. V pripade schvalenia narokovanych finanénych prostriedkov vo vy3Sie uvedenych pripadoch, riadiaci orgéan
predklada platobnej jednotke len prisludnu ¢ast formuléra Ziadosti o platbu, v ramci ktorej je kdd Ziadosti o platbu rozSireny
o prisludny ¢&iselny identifikator.

6. V pripade vykonu samostatnej kontroly riadiaci orgdn schvali narokované finanéné prostriedky, ktoré boli predmetom
samostatnej kontroly v plnej vySke, schvali narokované finanéné prostriedky, ktoré boli predmetom samostatnej kontroly
vo vySke znizenej o sumu neopravnenych narokovanych finanénych prostriedkov, schvali narokované finanéné prostriedky,
ktoré boli predmetom samostatnej kontroly vo vySke znizenej o sumu narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré su
predmetom dalSej samostatnej kontroly, schvalovanie pozastavi3%alebo zamietne (do troch pracovnych dni), najneskér viak
v lehote 25 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela riadiacim orgdnom, pri€¢om v pripade, ak samostatna
kontrola vy€lenenej Casti narokovanych finanénych prostriedkov:

a) je ukoncena pred alebo sucasne s ukonéenim kontroly narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré neboli vy¢lenené na
samostatnu kontrolu, riadiaci organ narokované finanéné prostriedky, ktoré neboli vy¢lenené na samostatni kontrolu
a narokované finanéné prostriedky, ktoré boli vy¢lenené na samostatnu kontrolu schvali v pinej vy3ke, pripadne schvali

37 s vynimkou vydavkov zjednoduSene vykazovanych prostrednictvom pau$ainej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausalnej sumy a sumarizaénych harkov

% za vyzvanie riadiacim organom je mozné povazovat aj dorucenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli pocas kontroly zistené nedostatky

3% za splnenia podmienok v zmysle ¢&l. 132 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013. Pocas pozastavenia su lehoty schvalovacieho procesu
prerusené az do doby ukonéenia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekt prijme dalSi postup zodpovedajci ddvodom ukonéenia pozastavenia

L
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v zniZzenej vySke v lehote stanovenej na vykon kontroly (25 pracovnych dni). V tomto pripade riadiaci organ predklada
platobnej jednotke len prislusnu Cast formulara Ziadosti o platbu, v ktorom identifikuje vSetky opravnené narokované
finanéné prostriedky. Ku kodu Ziadosti o platbu (v ramci Gasti Ziadosti o platbu vypifianej riadiacim organom) je v tomto
pripade automaticky priradovany len jeden Ciselny identifikator;

b) je ukonéena po ukon&eni kontroly narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré neboli vy¢lenené na samostatni kontrolu,
riadiaci orgén, v lehote stanovenej na vykon kontroly (25 pracovnych dni), predklada platobnej jednotke prisludni Cast
formulara ziadosti o platbu, v ktorom identifikuje opravnené narokované finanéné prostriedky, ktoré boli vyclenené na
samostatnu kontrolu.

7. Vpripade vratenia ziadosti o platbu z platobnej jednotky riadiaci organ vykona kontrolu Ziadosti o platou podfa cl. 125
nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 a zakona o financnej kontrole a na zaklade podmienok
a postupov pre vykon kontroly Ziadosti o platbu definovanych v SR ESIF.

Riadiaci organ pocas vykonu kontroly ziadosti o platbu méZe schvalovanie Ziadosti o platbu pozastavit40.

Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu riadiaci organ ziadost o platbu schvali (schvali narokované finanéné prostriedky v pinej
vySke), ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali narokované finanéné prostriedky vo vySke zniZenej o sumu
neopravnenych vydavkov), alebo Ziadost o platbu zamietne (do troch pracovnych dni) najneskér vSak v lehote 10 pracovnych
dni od prijatia Ziadosti o platbu od platobnej jednotky v ITMS2014+. Po schvaleni Ziadosti o platbu vo vy3Sie uvedenych
pripadoch v stanovenej lehote 10 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu v ITMS2014+, riadiaci organ predlozi prislusnu
Cast formulara ziadosti o platbu platobnej jednotke

Prijimatel je nasledne povinny (3 pracovné dni) previest prostriedky EU, $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie a vlastnych
zdrojov dodavatelovi/zhotovitefovi na Uhradu nezaplatenych Gctovnych dokladov. Urok z omesSkania platby vodi
dodavatelovilzhotovitefovi znaSa samotny prijimatel.

Etapa zuctovania poskytnutého predfinancovania:

8. Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny cell vy$ku poskytnutého predfinancovania zlctovat*! najneskor
do 10 pracovnych dni odo dnia pripisania tychto prostriedkov na jeho Ucet. Ku kazdej schvalenej Ziadosti o platbu (poskytnutie
predfinancovania) prijimatel predklada riadiacemu organu samostatnu Ziadost o platbu (zuétovanie predfinancovania).

Prijimatel v ramci zG¢tovania predfinancovania predklada spolu so ziadostou o platbu vypis z bankového étu42 (original alebo
kopiu18 oznadenu podpisom $tatutarneho organu prijimatela) potvrdzujlci prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie, ako aj doklady preukazujuce skutoénu Ghradu vydavkov deklarovanych v Ziadosti o platbu (vypis
z bankového U¢tu1, resp. prehlasenie banky o uhrade vydavkov original alebo kdpiu18 oznagenu podpisom Statutdrneho
organu prijimatela).

Prijimatel v rdmci zG¢tovania predfinancovania uvedie v ziadosti o platbu aj vydavky viazuce sa na hotovostné Uhrady uvedené
v bode 2, ktoré boli zahrnuté v Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania), pri¢om prijimatel nie je povinny opatovne
predkladat tie isté overené kdpie prisludnych U¢tovnych dokladov potvrdzujuce hotovostnd Uhradu.

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je prijimatel povinny na zéklade vzajomnej komunikacie s riadiacim orgdnom vratit
platobnej jednotke ( 3 pracovné dni) najneskér do 5 pracovnych dni od ukon&enia lehoty na zuctovanie*. Prijimatel predlozi
riadiacemu organu oznamenie o vysporiadani financnych vztahov v zmysle €asti 2.3.5.2

9. Riadiaci organ vo vztahu k Ziadosti o platbu (z(¢tovanie predfinancovania) postupuje podobne ako v bode 3 a5, pricom
skontroluje Ziadost o platbu a vypis z bankového uctu.

10. Po vykonani kontroly Ziadosti o platbu riadiaci organ Ziadost o platbu schvali (schvéli deklarované vydavky prijimatela v plnej
vySke), Ziadost o platbu schvali v znizenej sume (schvali deklarované vydavky vo vySke zniZzenej o sumu neopravnenych
vydavkov), alebo Ziadost o platbu zamietne (do troch pracovnych dni), najneskér vsak v lehote 10 pracovnych dni od prijatia
Ziadosti o platbu od prijimatela riadiacim organom apo schvaleni Ziadosti o platbu vo vy3Sie uvedenych pripadoch,
v stanovenej lehote 10 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o platbu od prijimatela riadiacim organom, riadiaci organ predloZi
prislusnu East formuléra Ziadosti o platbu platobnej jednotke.

Pre prijimatela — Statna rozpoCtova organizacia pri realizovani systému predfinancovania plati, Ze kazda Ziadost o predfinancovanie
sa realizuje obdobnym spdsobom v zmysle bodov 1. az 2. Systém predfinancovania sa tymto spdsobom realizuje az do dosiahnutia
100 % aktualnej vysky opravnenych vydavkov projektu. Posledna Ziadost o platbu (zuctovanie predfinancovania) pini funkciu
zavereCnej ziadosti o platbu (s priznakom zaverecna).

40 za spinenia podmienok v zmysle ¢l. 132 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013. Pogas pozastavenia st lehoty schvalovacieho procesu
preruSené az do doby ukoncenia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekt prijme dalSi postup zodpovedajlici dévodom ukoncenia pozastavenia

4 vid. gast 1.5 Zakladné definicie a pojmy

42 3 vynimkou vydavkov zjednoduSene vykazovanych prostrednictvom pausalnej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausalnej sumy a sumarizacnych harkov

43vid. Cast 1.5 Zakladné definicie a pojmy

L
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Presun prostriedkov prijimatelom - $tatnym rozpoCtovym organizacidm sa realizuje prostrednictvom platobnej jednotky, ktora
zabezpeCi Ziadost prevod prostriedkov rozpoctovym opatrenim prostrednictvom Upravy limitov vydavkov rozpo€tu prijimatela
rozpodtovym opatrenim na zaklade Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania).

2.3.4 Opravnenost vydavkov

Za opravnené vydavky v zmysle realizacie projektov su povazované vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas
obdobia realizacie aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela/partnera a boli vynalozené na projekty vybrané na
podporu vramci OP LZ v sllade s hodnotiacimi a vyberovymi kritériami a v sulade s prisluSnymi ustanoveniami vSeobecného
nariadenia s ohfadom na platnd narodnu legislativu.

Prijimatel je povinny riadit sa a postupovat v stlade s MP CKO €. 6 v platnom zneni k pravidldm opravnenosti pre najCastejSie
sa vyskytujuce skupiny  vydavkov resp.  jeho aktualnou verziou, ktora  je  zverejnena na

http://lwww.partnerskadohoda.qgov.sk/metodicke-pokyny-cko/.

Podrobnejsie informacie o opravnenosti vydavkov su Specifikované v rdmci Pravidiel opravnenosti vydavkov pre OP LZ
v PO 2014 - 2020 a ktoré boli zadefinované v ramci konkrétnej vyzvy na predloZenie ziadosti o NFP.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifiat pravidla vecnej opravnenosti vydavkov:
e vydavok je vynalozeny v sulade s platnymi vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi (ZoVO, zakona o Statnej
pomoci, Z&konnik prace, Ob&iansky zakonnik);

e vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny Poskytovatefom v sulade so
zmluvou o NFP, pravnymi predpismi EU a SR a realizovany v zmysle podmienok vyzvy,

e vydavok je vynaloZzeny v sulade s cielom operaéného programu, a je pine v stlade s cielmi projektu, vydavok prispieva k
dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e vydavok je primerany, t. j. zodpoveda obvyklym cendm v danom mieste a ¢ase a zodpoveda potrebdm projektu (pohybuje
sa do vy3ky limitov uvedenych vo vyzve/vyzvani, je v cene ustanovenej osobitnym predpisom44, je v sulade s cenami
zverejnenymi/ziskanymi SU SR, alebo inymi nezavislymi subjektmi, vykonanim prieskumu trhu poskytovatefom v zmysle
MP CKO ¢. 18 a pod.)

e vydavok musi byt identifikovatelny a preukazatefny a musi byt doloZzeny uctovnym dokladom t.j. fakturami alebo
inymi uétovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty, ktoré su riadne evidované v U¢tovnictve Prijimatela v sulade s
platnymi vSeobecne z&vaznymi pravnymi predpismi. Preukazanie vydavkov fakturami alebo UGctovnymi dokladmi
rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky narokované zjednoduSenym spdsobom vykazovania
(Standardna stupnica jednotkovych vydavkov, pausalna suma, pau$alna sadzba na jednu alebo viaceré kategorie
vydavkov, a na vydavky ustredia PSVR podla osobitného zakona*)

e vydavok spifia podmienky:

- hospodarnosti (minimalizacia vydavkov na vykonanie Cinnosti —préc a sluZieb alebo obstaranie tovarov, pri
reSpektovani ciefov projektu);

- efektivnosti (maximalizacia dosahovania cielov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom);
- uéelnosti (nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vézba na ne);
- uéinnosti (vztah medzi planovanym vysledkom &innosti a skutoénym vysledkom &innosti);
e vydavky sa navzajom €asovo a vecne neprekryvaji a neprekryvajl sa ani s inymi prostriedkami z verejnych zdrojov;

e vydavky musia byt uhradené prijimatefom a ich uhradenie musi byt dolozené pred ich certifikaciou a preplatenim z
fondov EU.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifat pravidla asovej a (izemnej opravnenosti vydavkov:

4 napr. zakon ¢&. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timo¢nikoch a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

45 Napr.: z. &. 52004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni nesk. predpisov, z. ¢. 561/2008 Z. z. o prispevku na
starostlivost o dieta a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 571/2009 Z. z. a pod.

e ——
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- vydavok musi skuto¢ne vzniknGt a byt uhradeny Prijimatelom medzi dfiom uréenym vyzvanim, nie skér ako 1.
januara 20144 a diiom ukondenia realizacie aktivit projektu, nie vSak neskér ako 31. decembra 2023.

- vydavok je realizovany na opravnenom Uzemi; tj. na Gzemi, na ktoré sa vztahuje OP LZ, resp. definovanom
vyzvanim

Aktivity spolufinancované z ESIF musia mat priginnd vézbu na region/izemie, na ktory sa podpora vztahuje. Ddlezitym
kritériom sU dopady projektu s ohlfadom na povahu a ciel' projektu. VSeobecne plati, Ze vydavok méa mat vazbu na podporovany
region/Uzemie, ktory musi mat z realizacie projektu preukazatelny upiny alebo prevazujuci prospech.

V pripade personalnych vydavkov - mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru je nutné, aby
prijimatel reSpektoval odmenovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohfadom na jeho predchéadzajucu mzdovu politiku, t.j. nie je
mozné akceptovat’ navySenie mzdy iba z dévodu prac vykondvanych na projekte financovaného zo Strukturalnych fondov (napr.
rozdielne mzdové sadzby za prace vykonavané mimo aktivit projektu a za prace vykondvané na aktivitach projektu; rozdielne
hodinové sadzby v pripade viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy manazér - u jednej osoby; neopodstatnené rozdielne
hodinové sadzby pri odbornom personali). Takéto navySenie bude mat za nasledok vznik neopravnenych vydavkov. V pripade
zamestnancov pracujucich na projekte je prijimatel povinny preukazat, Ze zamestnanec, ktorého mzdové vydavky si predmetom
financovania z ESIF ma pre dand pracovn( poziciu alebo pre prace vykonavané na projekte potrebnii kvalifikaciu a odborni
sposobilost.

Jednotkové ceny uvadzané v rozpoCte su maximalnymi cenami, t.j. nie je mozné ich pokladat automaticky za opravnené
v maximalnej vySke (ceny uvedené v rozpocte zmluvy), nakolko uvedené jednotkové ceny musia zodpovedat cenam v danom
mieste a éase. Co mdze znamenat, e deklarovana jednotkova cena nemusi byt povazovana v pinej vyske za opravnen( z dovodu
nedodrZania ustanovenie Zmluvy a zasady zdravého finanéného riadenia.

V ramci implementacie*’ je mozné aplikovat valorizaciu mzdovych vydavkov podla Statistického indexu (databaza
STATdat. Statistického Gradu SR) uréeného pre odvetvie ,Verejna sprava a obrana, povin. socidlne zabezpedenie® za
predchadzajuci kalendarny rok, za ktory s dostupné Udaje, priom zvySovanie miezd, platov zo zakona a pravidla v oblasti
osobnych vydavkov uréené Metodickym pokynom CKO &. 6 nie su tymto ustanovenim dotknuté.

Zaznamy v U¢tovnictve a vystupy z uétovnictva musia umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realiz&cii
schvéleného projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie platieb a ulahit proces overovania akontroly vydavkov zo strany
poskytovatela.

Prijimatel je povinny realizovat svoje vydavky (Uhrady dodavatefom tovarov, sluzieb, préc, personélne vydavky a pod.)
v opravnenom obdobi definovanom v zmluve o NFP.

Za opravnené vydavky st povazované len tie vydavky projektu, ktoré spifiajii zakladné kritéria a podmienky opravnenosti
vydavkov definované v zmluve o NFP (€lanok 14 VZP), v prislu$nej Vyzve na predkladanie ZoNFP a v ramci Pravidiel opravnenosti
vydavkov pre OP LZ v PO 2014 — 2020. Prijimatel je povinny pri realiz&cii aktivit projektu a finan€nom riadeni projektu aplikovat
ustanovenia tykajice sa opravnenosti vydavkov vymedzené v tychto dokumentoch.

Niektoré z dovodov, pre ktoré budt vydavky postidené ako neopravnené:

» nedodrzanie podmienok poskytnutia NFP (napr. poruSenie podmienok zmluvy, odmietnutie financnej kontroly na
mieste, nepredloZenie dokumentacie k projektu preukazujucej realnost, spravnost a opravnenost vydavkov, nedodrzanie
podmienky spolufinancovania prijimatefom (ak relevantné), duplicita poskytnutia pomoci na totoZzné vydavky, realizovanie
aktivity v rozpore so zmluvou) v suvislosti s

» porusenim vSeobecne zavaznych pravnych predpisov (napr. zakona o verejnom obstaravani, zdkona o uctovnictve
vratane vykonavacich predpisov, zakona o rozpoctovych pravidlach a ostatnych pravnych predpisov vztahujicich sa na
dany typ vydavku) alebo

» umysel podvodu (napr. faloSné dokumenty, fiktivne Cinnosti a ostatné Umyselné konanie s cielom ziskat neopravneny
prospech) alebo

> iné dovody (napr. nepredlozenie Uplnej podpornej dokumentacie, neodstranenie odstranitelnych nedostatkov
identifikovanych poskytovatelom vramci administrativnej financnej kontroly ZoP na z&klade vyzvy poskytovatefom

4V ramci iniciativy na podporu zamestnanosti mladych [udi je zaiatok ¢asovej opravnenosti od 1. septembra 2013
47 Ak tak bolo uréené vo vyzvani
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v termine urenom vo vyzve, nezachovanie odbornej garancie oséb podielajucich sa na realizacii projektu ESF napr. pri
ich zmene. a pod.).

Pracovné uvazky oséb pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat, nie je pripustné, aby bol zamestnanec plateny za
rovnaku €innost vykonavanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Za neopravnené sa budu povazovat vydavky v
pripade identifikacie prekryvania sa pracovného €asu osoby pracujicej na dvoch alebo viacerych projektoch (vratane pripadu
jedného projektu s viacerymi poziciami v rdmci toho istého projektu alebo v pripade viacerych zmluvnych vztahov pre vykon préace
pre projekt a mimo projektov) spolufinancovanych z prostriedkov ESIF, resp. z inych programov EU alebo vnutro$tatnych programov,
resp. pri zisteni vykonavania &innosti nefinancovanej z prostriedkov ESIF. Viydavky, ktoré sa vztahujii na tieto pracovné vykazy budu
vyludené z financovania dotknutého projektu/projektov na urovni prislusného dia, priCom nie je podstatné, na zaklade akého
zmluvného vztahu osoba pracovala. Pri zisteni prekryvania sa vydavkov v projekte je RO oprévneny odstipit od zmluvy o NFP.

Za neopravnené vydavky sa budl povaZovat vydavky pri obchadzani zakonnika préace v pripadoch, ak s jednou a tou istou
osobou sa uzatvori retazenie pracovnopravnych vztahov, napr. najskér dohoda o vykonani prace a po vyCerpani stanoveného
rozsahu pracovnych hodin (350 hodin) sa uzatvori dal$i zmluvny vztah napr. prikazna zmluva, alebo dohoda o pracovnej ¢innosti a
pod., priom vykonavana Cinnost stéle javi znaky zavislej prace.

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci administrativnej financnej kontroly ZoP prediozenej poskytovatelovi,
poskytovatel vyzve prijimatela na ich odstranenie. Ak nasledne prijimatel zaSle Ziadost a podporni dokumentaciu druhykrat
s rovnakymi nedostatkami identifikovanymi ako pri predchadzajicej administrativnej finanénej kontrole, nereSpektujic pokyny
poskytovatela, poskytovatel postdi takéto vydavky ako neopravnené a znizi narokovan( sumu v ZoP o sumu vydavkov, ku ktorym
prijimatel ani na zaklade vyzvy nepredloZil relevantn( podpornu dokumentaciu preukazujtcu opravnenost uskutoéneného vydavku.
Za odstranenie nedostatkov sa nepovazuije ich Ciastocné odstranenie.

V pripade, ak po€as realizacie projektu poskytovatel identifikuje poruSenie zmluvnych podmienok zo strany prijimatela,
mbze pozastavit poskytovanie NFP prijimatelovi az do odstranenia tohto porusenia (prijimatefom prediozené ZoP budu zo strany
poskytovatela zamietnuté a zalohové platby sa poskytovat nebudu). O tejto skutoénosti je prijimatel pisomne informovany. Uginky
pozastavenia poskytovania NFP nastavaju doruéenim pisomnej informacie o pozastaveni poskytovania NFP prijimatelovi. Ak
prijimatel odstrani poruSenia zmluvy o NFP, ktoré boli dévodom pre pozastavenie poskytovania NFP, je povinny bezodkladne
dorucit poskytovatelovi oznamenie o ich odstraneni. Poskytovatel overi, &i doSlo k odstraneniu predmetnych poruseni a v pripade,
Ze nedostatky prijimatel odstranil, obnovi poskytovanie NFP.

Po obnoveni poskytovania NFP prijimatelovi, nedochadza k automatickému predizeniu realizacie projektu.

2.3.4.1 Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Opravnenost vydavkov musi byt preukazatelna v G¢tovnictve prijimatela a vSetky Uétovné pripady musia byt dolozené
G&tovnymi dokladmi. Prijimatel dokladuje poskytovatelovi vSetky opravnené vydavky s vynimkou vydavkov vykazovanych
Zjednodudenym spdsobom, ktoré mu umoZriuje uzatvorend zmluva o NFP. Pre vydavky uplatiiované zjednoduSenym vykazovanim,
vydavky Ustredia PSVR podla osobitného zakona*® platia osobitné pravidla stanovené poskytovatefom v zmluve o NFP a nevztahuji
sa na ne nasledovné podmienky uvedené v &asti 2.3.4.1 Preukazovanie opravnenosti vydavkov.

Prijimatel vedie uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spésobom zaru€ujicim trvalost uctovnych
zaznamov, v stllade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov a vykonavacich predpisov. V zmysle
tohto zakona kazdé U¢tovna jednotka Uctuje bud v ststave podvojného uétovnictva alebo v sustave jednoduchého uctovnictva.

Prijimatel vedie G&tovné pripady tykajuce sa projektu v syntetickej ako aj v analytickej evidencii utovnictva, aby bolo
mozné jednoznacne identifikovat Uctovné pripady projektu. V analytickej evidencii prijimatel Uctuje &j o jednotlivych zdrojoch
financovania (prostriedky EU, prostriedky Statneho rozpodtu ureného na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatela - ak
relevantné).

Prostrednictvom uctovnych dokladov a podpornej dokumentacie prijimatel preukazuje vZdy tri zakladné skuto&nosti:

a) Casovu spodsobilost z hladiska vzniku vydavku,
b) Casovu sposobilost z hladiska uhradenia vydavku,
c) priamu vazbu vynaloZzeného opravneného vydavku na projekt a jeho nevyhnutnost pri realizacii projektu.

48 Napr.: z. &. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nesk. predpisov, z. ¢. 561/2008 Z. z. o prispevku na
starostlivost o dieta a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 571/2009 Z. z. a pod.
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Opravnené vydavky preukazuiju prijimatelia najméa tymito druhmi Gétovnych dokladov:

dodavatelskeé faktary
pokladni¢né doklady
interné doklady

vypisy z bankového uctu.

Ak vyssie uvedené doklady nemaji nalezitosti Giétovného dokladu, k ZoP sa tieto doklady predkladaju suéasne
s uctovnym dokladom!

Ustovny doklad je preukézatelny Gctovny zaznam, ktory musi obsahovat:

a

o O O

)
)
)
)
)

D

=

slovné a Ciselné oznacenie U¢tovného dokladu,

obsah G¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov,

pefiaznl sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,
datum vyhotovenia Uc¢tovného dokladu,

datum uskutoénenia uc¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

podpisovy zdznam osoby (§ 32 ods. 3 zakona o Uctovnictve) zodpovednej za Uétovny pripad v U¢tovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

oznacenie Uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v Gctovnych jednotkach Uctujucich v ststave podvojného
uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Pre ucely administrativnej finan¢nej kontroly sa poskytovatelovi opravnenost vydavkov preukazuje:

»  sumarizaénymi harkami (Priloha €. 7) - sa preukazuju mzdové vydavky odborného, riadiaceho a administrativneho
personalu v pracovnopravnom pomere a mimo pracovnopravneho pomeru4® a mzdové vydavky cielovych skupin v pripade
zamestnancov poistné na socialne poistenie, povinné prispevky na starobné dochodkové sporenie, prispevky na
dopinkové ddchodkové sporenie za zamestnanca podla § 2 ods. 2 pism. b) zakona ¢&. 650/2004 Z. z. o doplnkovom
déchodkovom sporeni a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, poistné na zdravotné
poistenie a daf z prijmu zamestnanca odvadzana dafiovému Gradu. Sumarizanymi harkami sa tiez dokladuju nahrady pri
pracovnej ceste 0s6b v pracovnopravnom pomere ako aj mimo pracovnopravneho pomeru a 0séb cielovej skupiny. Okrem
toho sa sumarizaénymi harkami v ZoP preukazujli aj vydavky v tychto skupinach opravnenych vydavkov, ktorych celkova
hodnota jednorazového® nakupu materiélu, alebo sluzby neprevy3uje sumu 500,- € (vratane DPH):

Energie

Vodné, stoéné

Postové sluzby a telekomunikacné sluzby

Material Interiérové vybavenie

Materiél Telekomunikaéna technika

Materiél Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie

49 Mimo pracovnopravnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 — 228 z. €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni nesk. predpisov
(t. j. dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti a dohoda o brigadnickej praci Studentov) a vztahy uzatvorené v stlade iného pravneho predpisu, pokial
prijmy z takejto ¢innosti st predmetom dane z prijmov podfa § 5 ods. 1 z. &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (napr. nepomenovana
zmluva, v niektorych pripadoch prikazna zmluva uzatvorena podla Obcianskeho zakonnika a pod.)

5 Jednorazovym nakupom sa pre Ucely tohto zjednoduSenia rozumie nakup materidlu uskutoéneny len jeden raz, alebo sluzba poskytnuté len jeden raz v urcitom
obdobi, pricom obdobim sa rozumie obdobie jedného tyzdiia, mesiaca, Stvrtroka, polroka a roka. Za jednorazovy nakup materidlu a sluzby sa povazuje aj
opakované plnenie, pokial je toto plnenie v danom obdobi mozno povazovat za koneéné. Napr. uhrada telefénnych poplatkov za konkrétny mesiac, nakup
kancelarskeho papiera na obdobie jedného Stvrtroka, nakup PHM pri jednom tankovani, idrzba budov za jeden mesiac, a pod.. Jednorazovym nakupom nie je
jednotlivo uskutoéneny nakup, tj. kazdy osobitne od obstaravaného celku, ktory predchadza jeho zaradeniu do pouZivania, resp. pred obdobim v ktorom sa zacne
pouzivat/vyuzivat. Napr. nakup jedného kusu koberca (celku) na ktory st vystavené dva doklady z elektronickej registracnej pokladnice podia rozdelenych metrov
Stvorcovych, alebo jednorazovym nakupom tieZ nie je napr. nakup pocitaca, kde prisluSenstvo ako je napr. obrazovka, klavesnica, alebo mys tvoriace jeden celok
(pocitaCovl zostavu) je obstarané osobitne od toho istého dodavatela v obdobi pred jeho zaradenim do pouzivania, jednorazovym nakupom tiez nie je napr. tvorba
webovej stranky (nie jej aktualizacia) Ciastocne fakturovana pocas jej tvorby, priom jej spustenie bude az po jej Gplnom vytvoreni., Jednorazovym nakupom tiez
nie je ¢iastocna (priebezna) fakturacia zhotovenia diela, analyz alebo $tudii, externého vyuéovania a pod.. Napr. ak dodavatel vypracovava analyzu, vykonava zber
dajov, spracovanie Udajov, vyhodnotenie tdajov a tieto fakturuje osobitne, pricom koneénym vysledkom je vypracovana analyza (jeden koneény vystup) na ktory
dodavatel spravidla vyhotovuje vytétovanie fakturacie (zaverecnu fakturu), tak jednotlivé faktary, vratane konecnej faktury nie je mozné povazovat za jednorazovy
nakup. Z uvedeného vyplyva, Ze za jednorazovy nakup mozno povazovat' také obstaranie materialu, alebo sluzby ktoré jeho odovzdanim dodavatela
odberatelovi (prijimatelovi/partnerovi) je koneénym vystupom dodavatela a ku ktorému dodavatel jeho odovzdanim, alebo poskytnutim sluzby straca
vlastnicke pravo k veci, pravo s vecou dalej nakladat, upravovat, spracovavat, alebo na zaklade nej d'alej vykonavat, alebo vypracovavat’ d'alSie
vystupy pre jeho odberatela (prijimatela/partnera) a si¢asne konecna obstaravacia cena materialu, alebo sluzby je nizSia ako 500,- €.
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Material VSeobecny

Material Knihy, Casopisy, noviny, ugebnice, u¢ebné pomécky a kompenzacné pomdcky
Material Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky

Material Osobna spotreba dietata

Palivé ako zdroj energie

Material Reprezentacné (len ak nesuvisi s vydavkami na odborné aktivity v oblasti vzdelavania)
Material komunikacna infraStruktara

Palivo, mazivd, oleje, Specialne kvapaliny

Servis, Udrzba, opravy a vydavky s tym spojené (dopravné)

Poistenie (dopravné)

Karty, znamky, poplatky (dopravné)

Pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky (dopravné)

Udrzba Interiérového vybavenia

Udrzba Vypoctovej techniky

Udrzba Telekomunika&nej techniky

Udrzba Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

Udrzba Budov, objektov alebo ich &asti

Udrzba Pracovnych odevov, obuvi a pracovnych pomécok

Udrzba Knih, uéebnych pomacok a kompenzaénych pomécok

Udrzba Ostatného

Konkurzy a sitaze

Propagacia, reklama a inzercia

VSeobecné sluzby

Speciélne sluzby

Nahrady

Poplatky

Stravovanie (len ak nesuvisi s vydavkami na odborné aktivity v oblasti vzdelavania)
Poistné iné ako do ZP, SP a povinného poistenia vozidla

Kolkové zndmky

Reprezentaéné vydavky(len ak nesuvisi s vydavkami na odborné aktivity v oblasti vzdelavania)

Pouzitie ,,systému sumarizaénych harkov*, t. sumarizaénych harkov (Priloha €.7) spolu s podpornymi tabulkami rusi
povinnost Prijimatela predkladat Poskytovatelovi v8etku podpornd dokumentéciu tykajucu sa kontroly oprévnenosti
vydavkov pre vy3Sie uvedené druhy vydavkov (faktlry, pracovné listy,...atd.). AvSak Prijimatel mé& povinnost spolu s
rovnopisom ZoP uchovavat u seba vsetky G&tovné doklady a podpornu dokumentaciu, ktora musi byt k dispozicii pre
vykon finanCnej kontroly na mieste zo strany Poskytovatela.

V pripade projektov, vyuzivajucich systém sumarizacnych harkov Prijimatel predklada ZoP v stlade so zmluvou o
NFP formou elektronicky vypineného formuléru ZoP jeho odoslanim v ramci verejnej Casti ITMS2014+a nasledne
predklada poskytovatelovi jej rovnopis.

V pripade uvedenia vydavku, ktory je nepriamym vydavkom, sa takyto vydavok v sumarizatnom hérku uvadza, tak Ze pred
menom osoby/pred textom struéného popisu vydavku prijimatel uvedie oznagenie: ,NV*)

Sumarizaény harok je prepisom informacii z uctovnych dokladov, ktoré prijimatel uchovava u seba. Z uvedeného dévodu
sa v zozname deklarovanych vydavkov (priloha €. 1 ZoP) tieto Uiétovné doklady uvadzajii jednotlivo a nie v stihrnne ako
sumarizatny harok ¢.xx. Vynimku tvoria sumarizatné harky mzdovych vydavkov odborného, riadiaceho
a administrativneho persondlu v pracovnoprdvnom pomere a mimo pracovnopravneho pomeru Statnych rozpoctovych
organizacii, pri ktorych sa do zoznamu deklarovanych vydavkov uvadzaju suhrnné hodnoty zo sumarizacného harku podlia
skupin vydavkov s rovnakou ekonomickou klasifikaciou. V pripade vyuZitia tohto zjednoduSeného spdsobu ma prijimatel
povinnost pri predlozeni ZoP zaslat prislusnému projektovému manazérovi jednotlivé sumarizadné hérky aj v elektronickej
Verzii.
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Sumarizaény harok nie je mozné pouZit na vydavky_ku ktorym prijimatel vyuZiva iné zjednoduSenie ich vykazovania.
Vpraxi to znamena, ze prijimatel méze vyuzit pre konkrétny vydavok len jedno zjednoduSenie a nie kombinaciu
zjednoduseni.

»  Uétovnymi dokladmi — preukazuju sa ostatné druhy vydavkov

»  zoznamami vydavkovs! (uvedené sa uplatiuje v projektoch, v ktorych sa pouzivaju transferové platby poskytované
vzmysle osobitného zakona. Pozri Cast ,Niektoré osobitosti financného riadenia narodnych projektov realizovanych
prijimatelom Ustredie prace socialnych veci a rodiny v zmysle osobitného zakona“)

Uhradenie vydavku sa doklada:
- vypisom z bankového U¢tu — v pripade bezhotovostnej Uhrady

- vydavkovym pokladni¢nym dokladom, vypisom z uUctovnych knih (v pripade podvojného uctovnictva vypisom
z dennika, alebo prislusnych stran hlavnej knihy a v pripade jednoduchého G¢tovnictva vypisom z pefiazného dennika)
resp. aj pokladniénym dokladom®2.— v pripade hotovostnej Uhrady

» prezenénymi listinami - prvotny doklad preukazujuci a viastnym podpisom potvrdzujuci pritomnost os6b v fiom
uvedenych na aktivite uskutoénenej v danom ¢ase a mieste, v priebehu ktorej bol vyhotoveny. Tento dokument nie je
mozné vyhotovit, menit, pozmeriovat alebo inym spdsobom upravovat po ukonCeni danej aktivity. Prezencna listina sa
vyhotovuje na konkrétny def trvania aktivity (priloha ¢. 13)

» pracovnym vykazom sa preukazuji osobné naklady odborného persondlu (priloha €. 12). V pripade povinnosti
predkladania elektronického pracovného vykazu je v ¢ase jeho nedostupnosti, resp. nefunkénosti systému prijimatel
povinny predlozit jeho pisomnu verziu.%

Prijimatel ma& moZnost realizovat' platby v hotovosti tykajlce sa realizacie aktivit Projektu. Vydavky uhradzané v hotovosti
pre kapitalové vydavky, ktoré zahfiiaju vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov
suvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle zakona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni nesk. predpisov, nie su
opravnené. V pripade Uhrad spotrebného materialu si vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo
neprekrocia sumu 500,- EUR, pri¢om maximalna hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1
500 EUR. Podla § 4 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych osobach a fyzickych osobach — podnikateloch sa
zakazuije platba v hotovosti, ktorej vySka prevySuje 5 000 EUR.

Platba platobnou kartou vydanou k Uctu prijimatela nie je hotovostnou platbou.

V pripade, ze prijimatel uhraddza vydavky spojené s projektom v inej mene ako domacej mene, prislusné Uctovné doklady
vystavené dodavatelom v cudzej mene su platobnou jednotkou preplacané formou refundacie v domacej mene. Opravnenym
vydavkom pri dodavkach tovarov a sluZieb ako aj vyplaty naroku sim v cudzej mene** je zalctovany%s, celkovy, skutoéne
realizovany vydavok v cudzej mene prepoCitany na domécu menu, podla platnych G&tovnych pravidiel%, ktora je pri hotovostnych
platbach po prepoéte na domécu menu v stlade s ustanovenim &l&nku 17 VZP zmluvy o NFP.

V pripade, ak obstaravany/prenajaty majetok je opatreny vyrobnym islom, alebo inymi identifikatnymi znakmi je potrebné
ich uvedenie zo strany dodavatela na faktdre, dodacom liste, alebo preberacom protokole a pod.
V pripade, Ze riadiaci organ vo vyzve/vyzvani umozni prijimatelom vykazovanie vydavkov formou ,preddavkovych platieb*

prijimatel postupuje pri aplikacii preddavkovych platieb v stlade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP, SR ESIF a
Vyzvylvyzvania (napr. limit pre vySku preddavkovej platby).

2.3.5 Nezrovnalosti a vysporiadanie finan¢nych vztahov

5 Tym v3ak nie je dotknuté pravo poskytovatela vyzadovat od prijimatela preukazanie splnenia kazdej z podmienok na vyplatenie prispevku napr. preukazanie
vykonavania zarobkovej €innosti relevantnym dokladom pri poskytovani prispevku na starostlivost o dieta.

52 \lystavenym elektronickou registracnou pokladnicou podfa zakona €. 289/2008 Z. z. o pouZivani elektronickej registracnej pokladnice a o zmene a doplneni zakona
Slovenskej narodne;j rady €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v sustave tzemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov v zneni
nesk. predpisov

53 Za predpokladu néleZitého a dostatoéného popisu pracovnej naplne v pracovnej zmluve sa za spinenie podmienky ,detailného popisu pracovne;j €innosti“ v prilohe
€. 12 povazuje aj odkaz na tito zmluvu. Uvedené sa tyka iba zamestnancov v pracovnopravnom vztahu s prijimatelom, pri€om povinnost realneho vykazovania
¢asového rozsahu zostava nezmenena

5 Napr. zak. €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov.

%V sulade s ¢lankom 11 VZP zmluvy o NFP

% Zak. €. 431/2002 Z .z. o Ggtovnictve v zneni neskorsich predpisov

L
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Relevantna Uprava v pravne zavaznych aktoch a predpisoch EU:
*  nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013
e delegované nariadenie Komisie (EU) €. 2015/1970

Relevantna uprava v pravnych predpisoch SR:
e §40-§42,§ 45 zakona o prispevku z ESIF
e §31o0ds. 1zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
e  Zakon €. 136/2001 Z. z. o0 ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
e  Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (antidiskriminacny zakon)

Relevantna tprava v systéme finanéného riadenia:
¢ast 8 Nezrovnalosti a finanéné opravy

Iné dokumenty:
e  Zmluvy o poskytnuti NFP pre NP
e  Usmemenie €. 2/2015 - U k nezrovnalostiam a finanénym opravam v rdmci finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020
e  Usmemenie €. 3/2015 - U k schéme procesov vratenia finanénych prostriedkov v ramci finanéného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu, Eurépskeho fondu pre rybné hospodarstvo a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu
e  Usmermenie €. 4/2015 - U k vzorovému formularu dohody o splatkach a dohody o odklade pInenia

2.3.5.1 Nezrovnalost

V slade so véeobecnym nariadenim sa pod pojmom "nezrovnalost™ rozumie akékolvek porusenie prava Unie alebo
vnutroStatneho prava tykajlceho sa jeho uplatiiovania, vyplyvajlce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa
zUCastfiuje na vykonavani eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov, désledkom €oho je alebo by bol negativny dopad na
rozpoéet Unie zatazenim vieobecného rozpo&tu neopravnenym vydavkom.

Nezrovnalost vznikne v désledku poruSenia pravnych predpisov EU alebo Slovenskej republiky, pripadne poruenim
zmluvnych dokumentov, ktoré upravuji poskytnutie alebo pouZitie finanénych prostriedkov EU a finanénych prostriedkov SR na
spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujlca, nezrovnalosti, ktoré maju charakter trestnych Cinov
(napr. poSkodzovania finanénych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania Uplatku, podplacania atd.) s nezrovnalosti
spdsobené imyselnym konanim alebo z nedbanlivosti, pri¢om toto poruSenie vyplyva z konania alebo opomenutia konania subjektu.
Za nezrovnalost sa povazuje aj porudenie pravnych prepisov EU alebo Slovenskej republiky, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania
finanéné zaujmy EU.

Typy nezrovnalosti podl'a finanéného dopadu:

e nezrovnalost bez finanéného dopadu;
e nezrovnalost s finanénym dopadom;
e akombinovana nezrovnalost.

Nezrovnalost' bez finanéného dopadu, ide o nezrovnalost, ktord v inicialnej faze zistenia nie je mozné finanéne vy¢islit
(napr. podozrenie z nezrovnalosti sa nachadza v stave pogiatoéného preverovania UVO alebo PMU) alebo ku ktorej sa neviaze
povinnost vysporiadat finanéné prostriedky (napr. nespravne vedenie uétovnictva) alebo ak bola nezrovnalost zistend vo faze
pred vykonom platby prijimatefovi (ide o pripady podozrenia z podvodu, poruSenia verejného obstaravania alebo systémové
nedostatky).

Druhy nezrovnalosti s finanénym dopadom v jednotlivych fazach implementacie a realizacie projektov na nérodnej drovni

e nezrovnalost_s finanénym dopadom len na vydavky Statneho rozpoétu SR v pripade, ak bola nezrovnalost -
podozrenie z podvodu zistené vo faze pred schvalenim dotknutych vydavkov v stihrnnej ziadosti o platbu;

¢ nezrovnalost_s finanénym dopadom na vydavky schvalené v suhrnnej ziadosti o platbu v pripade, ak bola
nezrovnalost zistena vo faze, kedy dotknuté vydavky boli schvélené v suhmnej Ziadosti o platbu a neboli vykazané
vo vykaze vydavkov v Ziadosti o platbu na Europsku komisiu;

e nezrovnalost_s finanénym dopadom na vydavky vykadzané Eurdpskej komisii v Ziadosti platbu na Eurdpsku
komisiu v pripade, ak bola nezrovnalost zistena vo faze, kedy dotknuté vydavky boli uz vykdzané vo vykaze vydavkov
v Ziadosti o platbu na Eurépsku komisiu.

Nezrovnalost kombinovana s finanénym dopadom ako aj bez finanéného dopadu vznika v pripade, ak bola nezrovnalost
zistena vo faze, kedy Cast dotknutych vydavkov uz bola vyplatena prijimatelovi / schvalena v suhmnej ziadosti o platbu / vykazana
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v Ziadosti platbu na Eurépsku komisiu a ¢ast finanénej opravy sa tyka buducich vydavkov, ktoré prijimatel deklaruje v Ziadostiach o
platbu (ide najma o prierezové porusenia / nedostatky, najma pripady porusenia verejného obstaravania).

Typy nezrovnalosti z pohl'adu dopadu na systém riadenia a kontroly:

¢ individualna nezrovnalost;
e asystémova nezrovnalost.

Typy nezrovnalosti podfa druhu zavinenia

o Umyselna nezrovnalost - ide o také konanie/opomenutie konania zo strany subjektu zapojeného do systému riadenia
a kontroly, ktoré bolo vykonané za Ugelom obohatenia seba alebo iného subjektu v rozpore so vSeobecne zavaznymi
platnymi predpismi alebo zavaznymi dokumentmi.

o Nezrovnalost' z nedbanlivosti - ide o konanie/opomenutie konania zo strany subjektu zapojeného do systému riadenia
a kontroly spdsobené jeho nedbanlivostou. Patria sem najma chyby a omyly.

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

o porusenie finanénej discipliny podfa § 31 ods. 1 z&kona &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,
pricom § 31 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoGtovych pravidlach verejnej spravy definuje jednotlivé skutkové podstaty
porusenia finanénej discipliny. Nezrovnalost nemusi vzdy predstavovat porusenie finanénej discipliny a naopak porusenie
finanénej discipliny nemusi vzdy zodpovedat nezrovnalosti;

e porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania podla rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527 o stanoveni
a schvaleni usmerneni o uréeni finanénych oprav, ktoré ma Komisia uplatfiovat na vydavky financované Uniou v ramci
zdielaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel verejného obstaravania a podla ZoVO;

e porusenie ochrany hospodarskej sttaze podla zakona ¢. 136/2001 Z. z. o0 ochrane hospodarskej sitaZe a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov najmé pre pripady kartelov, zneuzivania dominantného
postavenia, vertikalnych dohdd, koncentrécie alebo obmedzenia hospodarskej sutaze;

e protipravne konanie ako trestny ¢in podla zakona €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov najma
pre trestné Ciny poSkodzovania finanénych zaujmov ES, subvenény podvod alebo machinacie pri verejnom obstaravani
a verejnej drazbe.

A. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost méze Zistit poskytovatel, platobna jednotka, CO, organ auditu, spolupracujiici organ, Urad vladneho auditu,
Protimonopolny drad, Narodna kriminalna agentira Prezidia Policajného zboru alebo v ramci vykonu svojich kompetencii Najvy3si
kontrolny drad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Urad viady SR, organy Eurépskej komisie, Eurépsky dvor auditorov
alebo Eurdpsky urad pre boj proti podvodom v rdmci vykonu svojich kompetencii.

Nezrovnalost méze zistit samotny prijimatel, partner, uZivatel alebo treti subjekt, ktory bezodkladne oznémi zistenu
nezrovnalost a predloZi dokumenty preukazujlce zistenu nezrovnalost:

o poskytovatelovi, v pripade Ze nezrovnalost zisti prijimatel’
e prijimatelovi, v pripade Ze nezrovnalost zisti partner, uzivatel alebo dodavater.

Kazdy odhaleny alebo zisteny nedostatok, ktory v zmysle definicie nezrovnalosti napifia podmienky vzniku nezrovnalosti je
nevyhnutné popisat a zdokumentovat v dokumente ,Spréva o zistenej nezrovnalosti v sllade s poZiadavkami nariadeni EU
a legislativou SR do 10 dni od predloZenia informécie od prijimatela, partnera, uZivatela alebo dodévatela.

Nezrovnalost sa na narodnej trovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej nezrovnalosti, a to v nadvaznosti
na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie/dorucenie  oficialneho dokumentu podlfa typu vykonanej kontroly/auditu/
overovania, resp. nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v sprdvnom konani.

Upozornenie: Vo vztahu k nezrovnalostiam bez finan¢ného dopadu a zaroven pripadom podozrenia z podvodu, v nadvaznosti na
platni pravnu Upravu $tatne organy, vysSie zemné celky, obce a iné povinné osoby su povinné bez meSkania oznamovat organom
¢innym v trestnom konani skuto&nosti nasved¢ujlce tomu, Ze bol spachany trestny €in.

e —————
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B. RieSenie nezrovnalosti

Na Ucely rieenia nezrovnalosti je nevyhnutna suginnost subjektov zapojenych do systému implementacie ESIF na
narodnej Urovni pri 0znamovacej povinnosti, a to formou $tandardizovaného formularu - Sprava o zistenej nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementacie ESIF na narodnej Grovni su povinné vietky zistené nezrovnalosti bezodkladne
oznamit Poskytovatelovi.

Ak méa Poskytovatel podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost finanény dopad, Poskytovatel spolu so spravou
0 zistenej nezrovnalosti predkladd do 10 pracovnych dni odo drfia skonéenia vykonanej kontroly/overenia aj Ziadost o vratenie
finanénych prostriedkov v zmysle podkapitoly 2.3.5.2 Viysporiadanie finanénych vztahov tejto prirucky.

Prijimatel je povinny v stanovenom termine vratit prostriedky na uréeny Ucet a nasledne do 8 pracovnych dni pisomne®”
oznamit vratenie financnych prostriedkov formou sprievodného listus® s prilozenym vypisom z bankového Uctu, resp. Upravou
rozpodtu na zaklade aktivovaného ELUR-u formou rozpoctového opatrenia a sicasne prostrednictvom ITMS2014+.

Prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho ast uvedeny v Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov do 60 pracovnych
dni od dorucenia Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov v zmysle ¢lanku 10 VZP k zmluve o NFP. V pripade, Ze Prijimatel tuto
povinnost nesplini, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o odklade plnenia, Poskytovatel oznami poruSenie
finanénej discipliny Uradu viadneho auditu (ak ide o porusenie finanénej discipliny) alebo Uradu pre verejné obstaravanie (ak ide o
porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania) alebo postupuje podfa § 41 ods. 5 zakona o prispevku z ESIF alebo, ak nie
je mozné postupovat ani jednym z uvedenych spdsobov, postupuje podia osobitného predpisu (napr. Ob¢iansky sudny poriadok).

Podrobny postup informaénych a finanénych tokov pri rieSeni nezrovnalosti a finanénych oprav na narodnej drovni ako aj vo
vztahu k rozpo&tu EU a Eurépskej, nadvazujici na zakladny ramec stanoveny Systémom finanéného riadenia $trukturainych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 je rozpisany v Usmerneni €.
2/2015 - U k nezrovnalostiam a finanénym opravam v ramci finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a
Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020.

C. Vysporiadanie nezrovnalosti

Subjekt, ktory sposobil nezrovnalost je povinny financne vysporiadat nezrovnalost na narodnej Urovni podfa zakona
o prispevku z ESIF, resp. za podmienok a spdsobom uvedenym v zmluve o NFP.

Moment vysporiadania nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti na strane riadiaceho organu sa povazuje

» def pripisania finanénych prostriedkov na prislusnom uéte certifikaného organu, resp. prisluSnom Ucte platobne;
jednotky, pri€om spinenie povinnosti vysporiadat’ nezrovnalost zo strany prijimatela sa viaze ku diiu odpisania finanénych
prostriedkov z jeho Ucty;

» def pripisania poslednej dohodnutej splatky na prisluSnom Uéte certifikaéného organu, resp. prislusnom Ucte platobne;
jednotky v pripade uzavretia dohody o splatkach / dohody o doklade plnenia;

» defi schvalenia suhrnnej ziadosti o platbu certifikaénym organom v pripade vzajomného zapo€itania pohlfadavok
z NFP alebo jeho Casti;

» den splnenia uéinnych napravnych opatreni na napravu zistenych nedostatkov uvedenych v sprave o spineni opatreni
na népravu zistenych nedostatkov zistenych viddnym auditom.

Spravne konanie

Podla postupov vyplyvajlicich z osobitnych predpisov, najmé zakona o prispevku z ESIF podnetom na zaéatie spravneho konania
mdZe byt najma

v’ zistené porusenie financénej discipliny alebo

v’ zistené porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania, ktoré malo alebo mohlo mat’ vplyv na vysledok

57 do Casu plnej elektronizacie ITMS2014+ (najneskér do 31.3.2017)
%8 resp. formou 0znamenia o vysporiadani finanénych vztahov, ktoré je prilohou tohto dokumentu
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verejného obstaravania.

2.3.5.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov

Vlysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava podra § 42 zakona o prispevku z ESIF:
vratenim prispevku alebo jeho Casti, alebo

vzajomnym zapocitanim pohladavok z prispevku/rozhodnutia voci pohladavke prijimatela na poskytnutie prispevku alebo
jeho Casti.

Ak subjekt spdsobil nezrovnalost, ktora je zaroved porusenim finan¢nej discipliny, a to:

o poskytnutie alebo pouZitie verejnych prostriedkov nad rdmec opravnenia, ktorym ddjde k vy3Siemu &erpaniu verejnych
prostriedkov;

o neodvedenie prostriedkov subjektu verejnej spravy v ustanovenej alebo uréenej lehote a rozsahu;

o neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov do rozpoétu subjektu verejnej spravy podfa tohto alebo osobitného zakona

azaroven sam zisti nezrovnalost, ktora je sucasne poruSenim finan¢nej discipliny alebo sa nezrovnalost, ktora je zaroven
porusenim finanCnej discipliny zisti pri vykone naslednej finanénej kontroly/vladneho auditu/ingj kontroly a protipravny stav je
odstraneny do dila skoncéenia kontroly/vliadneho auditu v silade s § 31 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoGtovych
pravidlach verejnej spravy osobitnymi postupmi podla poslednej vety § 42 ods. 7 zakona o prispevku z ESIF do diia skon&enia
kontroly alebo vnutorného auditu, najneskér do zadatia viadneho auditu, spravne konanie sa nezacne.

Ad. A: Vratenie finanénych prostriedkov od prijimatel'a

Vratenie finanénych prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté prijimateflovi (ak sa
nevykona vzajomné zapocitanie pohladavok) sa uskutoCriuje na zaklade zmluvy o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZoNFP v pripade,
ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ista osoba v nasledovnych pripadoch:

e prijimatel nevyéerpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie,

e prijimatel vyéerpal poskytnuté prostriedky EU a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie v rozpore so vseobecne zavaznymi
predpismi SR alebo prévne zavaznymi predpismi EU (najma poru$enie financnej discipliny alebo vznik nezrovnalosti),

e prijimatel vyéerpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie v rozpore s podmienkami zmluvy
o NFP alebo rozhodnutia o schvaleni ZoONFP59, resp. prijimatel porusil alebo nesplnil povinnosti stanovené v zmluve o NFP
(najma poru3enie finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a porudenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie tychto
povinnosti je spojené s povinnostou vratenia finanénych prostriedkov,

e prijimatelovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie z titulu mylnej platby,

o prijimatel porusil pravidla a postupy verejného obstaravania a toto poruSenie malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok
VO alebo pravidla a postupy vztahujice sa na obstaravanie sluZieb, tovarov a stavebnych préc, ak takéto obstardvanie
nespada pod ZoVO,

o ak porusil z&kaz nelegéaineho zamestnavania;
e odviest vynos z prostriedkov NFP podla § 7 ods. 1 pism. m) zékona o rozpodtovych pravidlach vzniknuty na zaklade
UroCenia poskytnutého NFP (dalej len ,vynos®); uvedené plati len v pripade poskytnutia NFP systémom zalohovej platby

alalebo predfinancovania; suma neprevysujica 40 EUR podra § 33 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF sa v tomto pripade
neuplatfiuje,

o vratit preplatok vzniknuty na zaklade zuctovania Preddavkovej platby najneskor spolu s predlozenim doplfiujucich tdajov
k preukazaniu dodania predmetu plnenia
e ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

PodrobnejSie st pripady vratenia finanénych prostriedkov rozpisané v ¢l. 10 prilohy €. 1 zmluvy o NFP.

% v pripadoch ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ista osoba
e ——
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V stlade s § 33 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF je prijimatel podia zmluvy o NFP povinny vratit nenavratny finanény
prispevok alebo jeho ¢ast za podmienok a spdsobom uvedenym v zmluve o NFP alebo v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP®. Ak suma
nenavratného financného prispevku alebo jeho Easti, ktord sa ma vratit, nepresiahne 40,00 EUR a s(¢asne nedo$lo k poruseniu
finan¢nej discipliny podia § 31 ods. 1 pism. a) zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni nesk.
predpisov, tento NFP alebo jeho Cast riadiaci organ nevymaha.

V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov poskytovatel zaSle prijimatelovi Ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov6! podla zmluvy o NFP, pri¢om prijimatel bude informovany o zozname svojich pohladavok na verejnej éasti ITMS2014+
na zaklade jedinecného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu. Osobitna evidencia vSetkych pohladavok zo
zmluvy bude vedena v informanom monitorovacom systéme v nadvaznosti na ¢l. 122 ods. 3 v8eobecného nariadenia a dalSie
ustanovenia predmetného nariadenia k finanénému riadeniu, pri¢om do terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS2014+ a
jeho prepojenia na ISUF, budl pohladavky evidované manuélne v ISUF a vyzva, resp. ziadost o vratenie prispevku predkladana
poskytovatelom dlznikovi len v listinnej podobe. Formular ,Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov* spolu s pokynom k jeho
vyplneniu je uvedeny v prilohe SFR.

Poskytovatel je povinny vyzvu na dhradu oznamit' diznikovi, Ze eviduje vo€i nemu pohladavku, upozornit' ho na nasledky
neuhradenia pohladavky.

Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje prijimatel poskytovatelovi cez verejnu éast ITMS2014+ a do Casu plnej
elektronizacie ITMS2014+ aj pisomne. Pre splnenie povinnosti pisomného oznamenia postacuje zaslanie sprievodného listuss
s prilozenym vypisom z bankového G¢tu do 8 dni odo dfa uskutonenia Uhrady prostriedkov, resp. Upravou rozpoCtu na zéklade
aktivovaného ELUR-u formou rozpo&tového opatrenia.

Listinnd podoba oznamenie o vysporiadanych finanénych vztahov je povinna do zabezpeéenia plnej funkcionality
ITMS2014+ v nadvéznosti na &l. 122 ods. 3 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 a dal$ie ustanovenia
predmetného nariadenia k finanénému riadeniu, pri¢om najneskdr od terminu spristupnenia suvisiacich funkcionalit ITMS2014+
budu vratené finanéné prostriedky a vysporiadanie finanénych vztahov automaticky parované na zaklade evidovanych udajov
v ITMS2014+ zo strany prijimatela. Od terminu spristupnenia stvisiacich funkcionalit ITMS2014+ a jeho prepojenia na ISUF pre
spinenie pravnych zavazkov prijimatela vo vztahu k vysporiadaniu finanénych vztahov sa vyzaduje spinenie nasledovnych
podmienok:

o prijimatel uvedie spravny, ITMS2014+ automaticky generovany variabilny symbol pri uskutoneni uhrady prostriedkov
(internetbanking alebo postova poukazka);

e spravne zaregistruje vITMS2014+ ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov do 8 pracovnych dni odo ddia
uskuto&nenia thrady prostriedkov.

Ak prijimatel neuvedie spravny, automaticky ITMS2014+ generovany variabilny symbol pri uskutocneni Uhrady prostriedkov
alebo nezaregistruje v ITMS2014+ spravne oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov do 8 pracovnych dni odo dfa
uskutoCnenia Uhrady prostriedkov, takto prijaté prostriedky na ucet certifikacného organu alebo platobnej jednotky sa posudzuju ako
mylné platba a pravne zavazky prijimatela zostavaju nezmenené, ¢im sa povazuju nadalej za nevysporiadané. Mylna platba bude
vratend odosielatelovi do konca mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bola Uhrada prijatd na Ucet certifikatného organu
alebo platobnej jednotky.

V pripade vréatenia finanénych prostriedkov prijimatelom, ktory je $tatnou rozpoctovou organizéciou, sa vrétenie finanénych
prostriedkov vykonava prostrednictvom Upravy rozpodtu cez sprévcu kapitoly a platobnou jednotkou, k formuldru oznédmenia
o vysporiadani finan¢nych prostriedkov sa priklada vytlageny ELUR (evidenény list Uprav rozpo¢tu) potvrdzujuci Gpravu rozpoctu,
tzn. aktivovany a v polozke ,Cislo bankového Ggtu* sa uvadza text ,iprava rozpoétu ELUR &.“. VV nazve ELUR-u je potrebné uviest
kod ZoP z ITMS2014+ .

Prijimatel oznamuje poskytovatelovi vysporiadanie finanénych vztahov aj v pripade, ak vracia nezuétovanu zalohovu platbu
pred uplynutim stanovenej lehoty na zlétovanie poskytnutej zalohovej platby od diia pripisania finanénych prostriedkov na ucet - t,.
z vlastnej iniciativy.

Prijimatel je povinny odviest vynos, resp. vratit NFP alebo jeho Cast alebo Cisty prijem uvedeny v Ziadosti o vrateni
finanénych prostriedkov do 60 pracovnych dni odo dia doru€enia Ziadosti o vrateni finanénych prostriedkov.

V pripade ak prijimatel nevrati finanéné prostriedky v stanovenom termine uréenom v Ziadosti o vratenie finanénych
prostriedkov, poskytovatel vypracuje podnet na dalSie rieSenie nevratenia financnych prostriedkov (podozrenie z nezrovnalosti).

80 v pripadoch ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ista osoba

6 v pripade vratenia finanénych prostriedkov na zaklade podnetu prijimatela, riadiaci organ Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov prijimatelovi nezasiela
—
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Odvod vynosov alebo Cistého prijmu (ak relevantné)

Prijimatel, ktorému bol poskytnuty NFP formou zalohovej platby alebo predfinancovania na Ucet, ktory bol dUrodeny, je
povinny podla § 7 ods. 1 pism. m) zékona o rozpoctovych pravidiach odviest do prijmov Statneho rozpoctu skutocny vynos, ktory
vznikol z prostriedkov EU a z prostriedkov $tatneho rozpo¢tu na spolufinancovanie.

Prijimatel je povinny najneskér v termine do 16. janudra nasledujuceho roka po roku, v ktorom vynos vznikol, zaslat
informéaciu o vySke skutoCnych vynosov na bankovom uéte spolu s képiami bankovych vypisov z Uctu, resp. uctov v pripade
pripisovania Urokov na iny bankovy Ucet prijimatela za prislusny rok a poziadat o informaciu k podrobnostiam vratenia Cistého
prijmu, alebo odvodu vynosu (napr. €. G¢tu, variabilny symbol).

Prijimatel v termine do 31. januara nasledujuceho roka po roku, v ktorom vynos vznikol, odviest skutoény vynos na Ucet
na to uréeny poskytovatelom. Odvod vynosov prijimatel potvrdi predlozenim vypisu z Uétu do 8 dni od uskutoénenia thrady.

V pripade, ak prijimatel riadne av&as neodvedie vynos, ktory vznikol z prostriedkov EU a SR, postupuje sa ako
v pripadoch vratenia NFP alebo jeho Casti popisanej v tejto kapitole, teda formou Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov
a nasledného postupu.

Ad. B: Vzajomné zapocitanie pohladavok a zavazkov

5 Vysporiadanie finanénych vztahov vzajomnym zapocitavanim pohfadavok z prispevku alebo jeho Casti prostrednictvom
Z0oP a ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov je mozné uplatnit v sulade s § 40 az 42 a § 45 zékona o prispevku z ESIF
v ramci systému refundacie ak je to relevantné.

Vzajomné zapocitanie pohladavok z prispevku a zavazkov sa povazuje za spdsob plnenia zavazku a nejde o pefiazny tok.
Dokladom, na zaklade ktorého mozno vyhotovit Uctovny doklad je dohoda o zapoéitani, resp. jednostranny zapoditaci prejav. Je
v kompetencii riadiaceho organu overit, ¢i boli aktivity na zaklade uvedenych faktdr zrealizované v stlade so zmluvou o NFP, &i boli
dodrzané ustanovenia Obchodného zakonnika, Obgianskeho zakonnika a zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov. Tymto sa nevyluCuje vzajomné zapoCitanie pohladavok medzi prijimatelom a dodavatefom.

Vyuzitie vysporiadania finanénych prostriedkov formou vzajomného zapoditania pohfadavok a zavizkov musi spifiat
nasledovné ramcové podmienky:

e vzajomné zapocCitanie pohladavok a zavézkov je realizované v ramci jedného projektu prijimatefa, priCom ide o projekt
programového obdobia 2014 — 2020;

o prijimatel nesmie mat pravnu formu $tatna rozpo¢tova organizacia;

o Ziadost o platbu musi byt typu priebezna alebo zavereénd;

« k jednej ZoP je mozné priradit niekolko oznameni o vysporiadani finanénych vztahov daného projektu;

« zapoditavana suma musi byt nizSia/rovna ako suma ZoP prijimatela (zavézok platobnej jednotky voéi prijimatelovi);

» pri zapocitani nezrovnalosti musi mat dana nezrovnalost dopad na vykaz vydavkov/rozpocet EU (pdvodné vydavky boli
schvélené v sihrnnej ZoP — priebezna, zuctovanie zalohovej platby) a si¢asne nejde o systémovl nezrovnalost;

* pokial ide 0 oznamenie o vysporiadani financnych vztahov k evidovanej Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov, dana
Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov musi mat dopad na vykaz vydavkov/rozpoget EU;

« vzajomne sa zapotitavajii pomerné Giastky v ramci véetkych zdrojov financovania uvedenych na ZoP, a to vratane zdroja
PRO — RATA. Pri zdroji PRO — RATA plati pravidlo, Ze zdroj PRO — RATA obsahuje ako pévodna Ziadost o platbu, ku ktorej
sa viaZe vratenie finanénych prostriedkov, tak aj ziadost o platbu, v rdmci ktorej sa zapo€itanie realizuje.

Ak prijimatel predlozil Ziadost o platbu a oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov, v ktorom navrhol vykonanie
vzajomného zapoCitania, alebo vzajomné zapoCitanie pohladdvok vykona jednostranne poskytovatel; suma schvélena v ZoP
poskytovatefom musi byt vy$3ia ako suma schvalend riadiacim orgdnom v oznameni o vysporiadani finanénych vztahov.

Poskytovatel bezodkladne ozndmi prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného zapoditania pohladavok z prispevku
alebo jeho Casti. Ak prijimatel’ s jednostrannym zapocitanim pohfadavok z prispevku alebo jeho Casti podfa § 42 odseku 4 zékona o
prispevku z ESIF nesthlasi, je povinny to ozndmit poskytovatelovi do troch dni odo dria doruéenia oznédmenia.

Vzdjomnym zapo€itanim pohladavok z prispevku alebo jeho ¢asti zanikaju tieto pohladavky vo vyske, v ktorej sa kryjd.

Na vzéjomné zapocitanie pohfadavok z prispevku alebo jeho Casti sa vztahuju ustanovenia § 358 az 364 Obchodného
zakonnika, ak zakon o prispevku z ESIF neustanovuje inak.

Dohoda o splatkach a dohoda o odklade plnenia

Ak poskytovatel zisti nesplnenie povinnosti prijimatela vratit prispevok alebo jeho Cast a nevykona sa vzajomné zapocitanie
pohladavok z prispevku alebo jeho Casti, vyzve prijimatefa na vratenie prispevku alebo jeho Casti. V tomto pripade prijimatel vrati
prostriedky Eurépskej Unie schvalené certifikanym orgdnom na osobitny ¢et Ministerstva financii SR vedeny v Statnej pokladnici.
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Prostriedky Eurdpskej Unie neschvalené certifikatnym organom a prostriedky Statneho rozpo¢tu vrati podla osobitného predpisus?.
Ak prijimatel nevrati prispevok alebo jeho Cast na zaklade vyzvy podla prvej vety alebo neuzavrie s poskytovatefom dohodu
o splatkach, alebo dohodu o odklade plnenia podia § 45 zakona o prispevku z ESIF, poskytovatel postupuje podla osobitného
predpisu®,

Poskytovatel mdze na pisomné poziadanie prijimatela, ktory neméze vratit prispevok alebo jeho Cast podla § 45 zékona o
prispevku z ESIF riadne a véas, uzavriet s prijimatefom dohodu o splatkach, alebo dohodu o odklade pinenia. Dohoda o spléatkach
a dohoda o odklade plnenia musi mat pisomnu formu. Poskytovatel neméZe dohodnut splatky na dobu dihSiu ako tri roky a odklad
plnenia v dohode o odklade pinenia na dobu dih$iu ako jeden rok odo dfia nasledujuceho po uplynuti lehoty uvedenej vo vyzve na
vratenie prispevku alebo jeho Casti.

Poskytovatel mdze uzavriet s prijimatelom dohodu o splatkach, ak:

a) prijimatel svoj dih pisomne uznal vo forme notarskej zapisnice$* (naklady na spisanie notarskej zapisnice znasa
prijimatel) &o do dbévodu aj vySky asuastou notérskej zapisnice je vyhlasenie prijimatela, Ze suhlasi s jej
vykonatelnostou; spisanie notarskej zapisnice sa nevyzaduje, ak je prijimatelom Statna rozpo¢tova organizacia, $tatna
prispevkova organizacia alebo Statny fond,

b) by sa prijimatelovi zaplatenim celého dihu zhorsili jeho ekonomické alebo socialne pomery,

c) saprijimatel v dohode o splatkach zaviaze, Ze ak nezaplati niektoru splatku riadne a v&as, cely dih sa stane splatnym.

Poskytovatel méze uzavriet s prijimatefom dohodu o odklade pinenia, ak:

a)  prijimatel svoj dlh pisomne uznal vo forme notarskej zapisnice o do dévodu aj vySky a sucastou notarskej zapisnice je
vyhlasenie prijimatela, ze suhlasi s jej vykonatelnostou; spisanie notarskej zapisnice sa nevyzaduije, ak je prijimatefom
Statna rozpoctova organizacia, Statna prispevkova organizacia alebo $tatny fond,

b) by sa prijimatelovi neumoznenim odkladu plnenia zhorsili jeho ekonomické alebo socialne pomery.

Dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia mozno uzavriet najneskor do dia uréeného na vratenie prispevku

alebo jeho Easti uvedeného v Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov.

Ak je prijimatel prijemcom Statnej pomoci, poskytovatel uctuje uroky z omeSkania vo vySke prislusnej sadzby uréenej

Eurépskou komisiou platnej v defi podpisu dohody o splatkach alebo dohody o odklade pInenia.
V pripade, ak prijimatel nezaplati splatku v stlade s dohodou o splatkach, alebo nevrati prispevok alebo jeho Cast v stlade

s dohodou o odklade plnenia, poskytovatel na zaklade notarskej zapisnice méze vymahat prispevok alebo jeho ¢ast' v exekutnom
konani.

2.3.6 Postup a povinnosti prijimatel’a v suvislosti s ukon¢enim programového obdobia
2014-2020.

Prijimatel je v stvislosti s ukon¢enim pomoci v programovom obdobi 2014 — 2020 povinny:

- Ukoncit financnu realizaciu projektu a spinit podmienky a povinnosti vyplyvajice zo zmluvy o NFP/rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP$s;

- predloZit riadiacemu organu zavereénl Ziadost o platbu (refundécia) alebo posledné zU¢tovanie zalohovej platby (ak
prijimatel nevy&erpal vy$ku celkovych opravnenych vydavkov na projekt na 95%, t.z. po predioZeni poslednej ZoP
(zG&tovanie zalohovej platby) mu uz nevznikni dalsie vydavky, ktoré by si uplatnil v ramci ZoP (zavereéna), alebo
v pripade prijimatela $tatna rozpoCtova organizdcia) vztahujice sa k vydavkom realizovanym do konca obdobia

opravnenosti vydavkov vratane pozadovanej dokumentacie;
- vratit finanéné prostriedky v pripade, ak:
e nevyderpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;
e mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie z titulu mylnej platby;

e porusil povinnosti stanovené v zmluve o NFP/rozhodnuti o schvaleni ZoNFP (najmé poruenie finanénej discipliny
alebo vznik nezrovnalost) a nesplnenie tychto podmienok je spojené s povinnostou vratenia finanénych
prostriedkov;

e ainych.

62 Zakona €. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov

63§ 31 ods. 10 zakona €. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov

& Ak ma prijimatel sidlo alebo miesto podnikania mimo Gzemia Slovenskej republiky, uznanie dihu sa vykona podla pravneho poriadku §tatu, na Gzemi ktorého ma
sidlo alebo miesto podnikania.

8 v pripade, ak je poskytovatelom a prijimatelom ta ista osoba

L
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- vypracovat' a predloZit zavere¢nu monitorovaciu spravu po ukonéeni realizacie aktivit projektu v stlade s uréenymi
zmluvnymi podmienkami;

- vypracovat a predlozit naslednu monitorovaciu spravu, po ukonéeni realizacie projektu v stlade s uréenymi zmluvnymi
podmienkami v stvislosti s monitorovanim prijmu z projektu;

- zabezpeCit uchovanie uctovnej a inej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom v stlade s uréenymi zmluvnymi
podmienkami a narodnymi predpismi;

- zabezpedit dodrZanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zabezpeCenim procesu ukon€enia pomoci programového
obdobia 2014 - 2020;

- poskytovat sucinnost vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v slvislosti so zabezpecenim procesu
ukonéenia pomoci z ESIF v ramci programového obdobia 2014 — 2020.

Prijimatel mdZe realizovat vydavky v obdobi opravnenosti, a to najneskor do 31. 12. 2023.

Pre (&ely spinenia terminu na predloZenie poslednej stihrnnej ZoP RO OP L'Z pre prijimatelov uklada povinnost:
- predlozit Ziadost o zélohovl platbu poskytovatelovi v termine najneskor
do 30. 09. 2023;

- previest finan¢né prostriedky, uhradit nezaplatené U¢tovné doklady dodavatelovi/zhotovitelovi v termine najneskér do
31.12.2023

- predlozit ZoP - zu&tovanie zalohovej platby, ZoP - priebezna platba, Ziadosti o zaverednl platbu poskytovatelovi v
termine najneskér do 31. 01. 2024;

Uvedené terminy su hrani¢né a znamenaji najneskorSie mozné terminy, ktoré zadefinovalo Ministerstvo financii SR na
narodnej trovni s ohladom na nadvazujluce plnenie terminov na Urovni poskytovatela, platobnej jednotky a Certifikaéného organu.
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Kapitola 3 Monitorovanie projektu a poskytovanie informacii a dat

Relevantna Giprava v pravne zaviznych aktoch a predpisoch EU:
Relevantna tprava v pravnych predpisoch SR:

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:

Podkapitola 3.3.4.1 Monitorovanie projektov

Iné dokumenty:

Vizor CKO €. 25 - Monitorovacia sprava projektu

Vizor CKO €. 26 - Dopliujlice monitorovacie tdaje k Ziadosti o platbu

Vizor CKO €. 27 - Nasledna monitorovacia sprava projektu

Vzor CKO ¢. 31 - Dopliiujice monitorovacie udajeMP CKO ¢. 15 k monitorovaniu projektov
MP CKO ¢. 17 k Ciselniku meratelnych ukazovatelov

Zmluva o poskytnuti NFP pre NP

Monitorovanie ako nastroj riadenia ESIF je pravidelna &innost zamerana na sledovanie plnenia stanovenych cielov na
jednotlivych drovniach implementacie ESIF prostrednictvom systematického zberu a vyhodnocovania udajov a informacii. V zmysle
Systému riadenia ESIF monitorovanie na urovni projektu pozostava z nasledujicich &asti:

a) monitorovanie pocas realizacie projektu;
b) monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu;

c) monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektu.

Monitorovacia sprava projektu predstavuje komplexnt spravu o pokroku v realizacii aktivit projektu a o udrzani projektu,
ktoru poskytuje prijimatel poskytovatelovi vo formate uréenom poskytovatelom.

Krucové informacie o postupe realizacie projektu su prijimatelom poskytované a viazané na pozadované financovanie
predkladané v prilohe Doplfiujice monitorovacie Udaje k ZoP.

Monitorovaciu spravu projektu podava prijimatel prostrednictvom [TMS2014+, ktory zabezpeduje evidenciu Udajov
o vSetkych operatnych programoch, projektoch, overeniach, kontrolach a auditoch za ucelom efektivneho a transparentného
monitorovania vietkych procesoch spojenych s implementaciou ESIF. Jednotlivé Gdaje v ramci monitorovacej spravy st vypifiané
manuélne alebo automaticky cez ITMS2014+, pri¢om vzor monitorovacej spravy projektu obsahuje pri kazdom poli vypifianom cez
ITMS2014+ prislusni poznamku.

Monitorovacia sprava na Urovni projektu je vystup generovany ITMS2014+ a je tvorena udajmi:

- vkladanymi prijimatelom, ktoré s akceptované projektovym manazérom
- nacitanymi pre prisludny projekt z ITMS2014+;
- priloZzenymi prijimatefom k monitorovacej sprave v tla¢enej forme podlia poZiadaviek poskytovatela.

Obsah aforma monitorovacej spravy je Standardizovand azavazna pre v3etky subjekty zapojené do procesu
monitorovania a hodnotenia.

Udaje tykajuce sa realizacie aktivit a napifiania meratelnych ukazovatefov s z velkej Casti automaticky vypifiané
ITMS2014+, pricom zakladnym zdrojom na automatické vyplianie je ZONFP a zmluva o NFP, v ramci ktorej su zadefinované
jednotlivé aktivity projektu vratane meratelnych ukazovatelov, ktoré sa k danej aktivite viazu a ich relevancia k horizontélnej priorite.

Medzi Udaje vypiiané automaticky ITMS2014+ patri taktieZ daj o planovanom stave meratelného ukazovatela a o miere
plnenia meratelného ukazovatela, t.j. ako je dany meratelny ukazovatel naplneny vo vztahu k tej konkrétnej aktivite, pric¢om stlpec
poskytujuci informaciu o skutoénom stave naplnenia merate/ného ukazovatela vo vztahu k danej aktivite je povinny uviest prijimatel.

Na zaklade poziadavky RO je prijimatel povinny predlozit aj dalSie informacie vo vztahu k projektu (napr. dokumentaciu
suvisiacu s charakterom a postavenim prijimatela, s realizaciou projektu, ucelom projektu, s aktivitami prijimatela stvisiacimi s
Ucelom projektu, s vedenim Gctovnictva, daje o U¢astnikoch projektu a pod.) a to aj mimo udajov poskytovanych v ramci MS alebo
doplfujucich monitorovacich udajov.

Upozornenie: Prijimatel je zodpovedny za presnost, spravnost, pravdivost a dplnost vsetkych informacii poskytovanych RO OP LZ,
je povinny poskytnut potrebné Udaje a dokumenty a je povinny zabezpeCit potrebnu sucinnost pri priprave monitorovacej spravy,
resp. monitorovacich tdajov v stlade s podmienkami zmluvy o NFP.
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Prijimatel je povinny pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o NFP pravidelne predkladat Poskytovatelovi monitorovacie
spravy Projektu a dalSie udaje potrebné na monitorovanie Projektu vo formate uréenom Poskytovatelom, a to:

a) dopliujice monitorovacie tdaje k ZoP vo formate uvedenom v Prilohe €. 6;

b) monitorovaciu spravu projektu (s priznakom vyroénd) v pravidelnych intervaloch pocas realizacie hlavnych
aktivit projektu vo forméate uvedenom v Prilohe €. 9

¢) monitorovaciu spravu projektu (s priznakom z4vereénd) po ukonCeni realizacie hlavnych aktivit projektu vo
formate uvedenom v Prilohe €. 9

d) naslednu monitorovaciu spravu projektu v pravidelnych intervaloch po finanénom ukonceni projektu pocas doby
udrzatelnosti projektu vo formate uvedenom v prilohe ¢&. 10, pripadne ak to uréi Poskytovatel.

Prijimatel predklada vSetky druhy monitorovacich sprav k projektu v stanovenych terminoch prostrednictvom ITMS2014+
ado doby zavedenia Uplnej elektronickej komunikacie aj v tlacenej forme, podpisané Statutdrnym orgénom prijimatela, prip.
splnomocnenym zastupcom. Poskytovatel povazuje za doruCenie monitorovacej spravy def osobného doruenia poskytovatelovi
alebo defi odovzdania na poStovu prepravu. Monitorovaciu spravu vypracovava prijimatel, priom v jej zavere potvrdzuje ¢estnym
vyhlasenim pravdivost a Uplnost predlozenych informacii.

V rémci vyroénej monitorovacej spravy projektu a zavereénej monitorovacej spravy projektu vypifia prijimatel pecifické
polia tykajluce sa informéacie o uéastnikoch projektu podporenych z ESF a z IZM.

Nesplnenie povinnosti predkladania monitorovacich sprav:

V suvislosti so zabezpedenim v€asného a spravneho predkladania monitorovacich sprav projektu prijimatelom, ako aj
zabezpeCenim plnenia dalSich povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy, je poskytovatel opravneny vyuZit niektory zo zabezpe&ovacich
prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR (napr. institut zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrzanie povinnosti predkladat
monitorovacie spravy projektu v sulade s podmienkami zmluvy).

Ak prijimatel porusi tdto povinnost a ak to ur¢i poskytovatel, prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho Cast v sulade s
¢lankom 10 prilohy €.1 zmluvy o NFP.

Posudenie Udajov obsiahnutych v monitorovacej sprave:

Poskytovatel posudzuje udaje predloZené prijimatelom prostrednictvom prisludnej monitorovacej sprévy projektu a prisludnej
informécie o UCastnikoch projektu. Poskytovatel vyzve prijimatela na Upravu a/alebo doplnenie prisludnej monitorovacej spravy
projektu v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu, nepriloZzenia poZzadovanych priloh a/alebo zadania udajov,
ktoré sU nejasné, chybné alebo si v rozpore so zmluvou. Prijimatefovi bude poskytnuta primerana lehota na odstranenie
nedostatkov monitorovacej spravy v rozsahu do 14 pracovnych dni.

3.1. Monitorovanie pocas realizacie projektu

3.1.1 Dopliiujiice monitorovacie tidaje k ZoP

Ugelom monitorovania projektov pogas ich realizacie je dosledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu) realizacie aktivit
projektu a plnenia dalSich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o NFP.

Podas realizacie projektu predklada prijimatel spolu so ZoP poskytovatelovi aj Dopliiujice monitorovacie udaje k ZoP
(priloha €. 6). Uvedena povinnost sa vztahuje na priebeznu platbu a zUctovanie zalohovej platby (dalej ,relevantna ZoP*). Periodicita
predkladania relevantnej ZoP je stanovena v zmluve o NFP.

Cielom zavedenia novej formy v ramci monitorovania projektov na PO 2014 - 2020 je vacsia prepojenost medzi financnou
a realizacnou strankou projektu uz pocas kontroly ZoP.

Ak Prijimatel nepredklada relevantni ZoP do $iestich mesiacov od nadobudnutia Ginnosti zmluvy o NFP a zarover este
neboli naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej spravy projektu (s priznakom ,,vyro¢na®), resp. ak nebola podané relevantna
ZoP $est mesiacov po zaslani monitorovacej spravy, prijimatel je povinny bezodkladne od uplynutia stanovenej lehoty prediozit
poskytovatelovi informaciu o stave realizicie aktivit projektu, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikdch na projekte
ako aj o dalSich informaciach v stvislosti s realizaciou projektu (doplfiujuce monitorovacie udaje), podra prilohy €.6.
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Prijimatel je zaroven povinny predlozit informacie v rozsahu podla tohto odseku aj mimo stanovenych terminov, ak o to
poskytovatel poziada.

V zévislosti od typu ukazovatela je mozné rozlisit rozne asové Grovne napifiania meratelného ukazovatela . Vo vztahu
k tdajom uvedenym v dopliiujucich monitorovacich Udajoch k ZoP sa prejavi len taky meratelny ukazovatel, ktorého naplianie
nastava pocas realizacie projektu a to najneskor do vypracovania ZoP s priznakom zavereéna.

Doplriujice monitorovacie Udaje pozostavaju z nasledovnych klucovych informéacii;
a) vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu,
b) kumulativne naplnenie meratelnych ukazovatelov,
c) identifikované problémy, riziké a dalsie informéacie v suvislosti s realizaciou projektu.

V pripade identifikacie problémov, rizik a dalSich informéacii v slvislosti s realizaciou projektu uvedie prijimatel v ramci
doplfiujucich monitorovacich Udajov najmé informécie prierezového charakteru, t. také informacie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit
projektu, resp. vznikli v suvislosti s realizaciou projektu. Predmetné informacie slizia na v€asné odhalenie rizik a negativnych
tendencii v suvislosti s realizaciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit jeho plynuly priebeh a Uspesné ukonéenie, ale aj na sledovanie
pokroku a napredovania na projekte. Zaroven slizia ako vstupna informacia pre riadiaci organ na mozny vykon kontroly projektu,
ktora by identifikovala pripadné nedostatky a navrhla opatrenia na ich eliminaciu.

3.1.2 Monitorovacia sprava projektu s priznakom vyrocna.

Prijimatel’ je dalej povinny pocas realizacie aktivit projektu predlozit Poskytovatefovi monitorovaciu spravu
projektu s priznakom Vyrocna.

V zaujme znizenia administrativnej zataze je vyro¢na monitorovacia sprava projektu (dalej ,VMS*) vypracovavana v roénej
periodicite, prisom priebezné monitorovanie poas roka je zabezpeéené najmé cez monitorovanie projektu vo vztahu k ZoP.
Zaroven bol stanoveny jednotny termin vypracovania vyrocnej monitorovacej spravy, tak aby obsahovala Udaje a reflektovala stav
projektu k 31.12. roku n. V tejto sUvislosti je prijimatel povinny zabezpecit zaevidovanie aktualnych udajov, ktoré su predmetom
vyroénej monitorovacej spravy projektu a su ziskavané z trovne prijimatela, v ITMS2014+ bezodkladne po uplynuti monitorovaného
obdobia.

Monitorované obdobie v ramci vyroénej monitorovacej spravy je spravidla rézne pri prvej vyroénej monitorovacej sprave
a vetkych ostatnych vyroénych monitorovacich spravach.

Monitorované obdobie v rdmci prvej monitorovacej spravy je obdobie od Gcinnosti zmluvy o NFP do 31.12. roku n (t,j. rok,
v ktorom nadobudla zmluva o NFP u¢innost).

Monitorované obdobie kaZdej dalSej vyroénej monitorovacej sprévy je stanovené od 1.1. roku n+1 do 31.12. roku n+1.
Prijimatel m& povinnost predloZit vyroéni monitorovaciu spravu do 31. januéra roku nasledujiceho po monitorovanom obdobi (napr.
monitorovaciu spravu za obdobie od 1.1.2015 do 31.12.2015 je prijimatel povinny predloZit najneskéor do 31. januéra 2016). Pocet
vyroénych monitorovacich sprav je zavisly od dizky realizacie aktivit projektu.

Poskytovatel mdZe rozSirit poZzadovany obsah VMS projektu prostrednictvom priloh k MS o &asti, ktoré z hfadiska
monitorovania projektu poklada za doleZité (napr. doklady preukazujuce plnenie meratelnych ukazovatelov vysledku, odpodet
plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov identifikovanych kontrolou projektu na mieste a na odstranenie pricin ich
vzniku, ziskané certifikaty).

Vyro€na monitorovacia sprava projektu obsahuje najma:

e  zakladné Udaje o projekte a mieste jeho realizacie

e informéacie o prispevku projektu k horizontalnym principom,

e vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane relevancie meratelnych ukazovatelov k horizontalnym principom
alebo priznaku rizika, priCom pinenie meratelnych ukazovatelov je vykazované kumulativne za dobu realizacie,

e vztah aktivit afinanénej realizacie projektu, Udaje o publicite projektu, prijmoch projektu, verejnych obstardvaniach,
pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikach v stvislosti s realizaciou projektu a inych Udajoch.

e vyrona monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické polia relevantné len pre projekty spolufinancované z ESF,
resp. IZM, pri¢om ide o Specifické Uidaje o Uastnikoch projektu.

e  kmonitorovacej sprave je mozné pripojit podla potreby prilohy (napr. fotodokumentaciu, prezencné listiny a pod.), najma
ak ma prijimatel pochybnosti pri preukazovani skuto€nosti vyplyvajucich z realizacie projektu.
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o  Cestné vyhlasenie prijimatela o pravdivosti a Uplnosti predlozenych informécii

Jednotlivé udaje vramci VMS st vypifiané manualne alebo automaticky cez ITMS2014+, pricom vzor monitorovacej
spravy projektu (priloha €. 9) obsahuje pri kazdom poli vyplianom cez ITMS2014+ prisluSni poznamku.

3.1.3 Zaznam o ucastnikovi projektu

Vyznamnym zdrojom pre automatické vypiiianie (dajov v monitorovacej sprave prostrednictvom ITMS2014+ st tdaje z
karty U€astnika = zdznam o U€astnikovi projektu, ktora poskytuje Udaje vo vztahu k uéastnikom projektu a ktoré je prijimatel povinny
evidovat za predpokladu:

priamej U¢asti na aktivitach projektu

priamej vézby na vydavky projektu

moznosti identifikovania a moznosti zberu osobnych ddajov v nevyhnutnom rozsahu
a cielenej intervencie.

R A\

Ide o tzv. mikroldaje, tj. ,0daje o jednotlivych UCastnikoch operécii®, osobné udaje, tj. pohlavie, zamestnanecké
postavenie, vek, vzdelanie a znevyhodnenie. Mikroldaje sl Udaje z pozorovania ziskané o individudlnom objekte/Statistickej
jednotke (tj. jediny participadny zaznam). Udaje z pozorovania o participadnych zaznamoch, tj. viastnosti a vysledky, su
zhromaZdované podia monitorovacich ukazovatelov.

Povinnost' predkladania informéacie o u€astnikoch projektu sa vztahuje na v3etky projekty spolufinancované z ESF a IZM.
Viynimkou sU projekty, ktoré nemaji konkrétnych Ucastnikov projektu, t. j. u ktorych vzhladom na zameranie aktivit projektu nie je
mozné zbierat a vykazovat informacie o tychto jednotlivych uéastnikoch projektu.

MikroUdaje su zlozky, ktoré umoznuju vytvorenie Statistiky vystupov a/alebo vysledkov. Okrem toho umoziuji spéajanie
rbznych Udajov z pozorovania, napr. urCenie nezamestnanych Gcastnikov, ktori maju zakladné alebo nizSie sekundarne vzdelanie,
alebo pottu nezamestnanych, ktori ziskali kvalifikaciu v ¢ase odchodu. To ufahCuje spéjanie informacii zhromazdenych podia
monitorovacich ukazovatelov programu s dostupnymi informéciami o tych istych G¢astnikoch v inych administrativnych registroch.

Do ¢&asu technického prepojenia elektronickych systémov o evidencii obyvatelov v ramci SR s ITMS2014+ bude prijimatel
tieto udaje zadavat prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ manuélne. Pri vybranych Udajoch bude mat prijimatel moznost
vybrat z preddefinovanych moznosti. Karta konkrétneho U¢astnika sa vyplfia v redlnom &ase vstupu/vystupu ucastnika do/z aktivity.

Osoba mdze byt ako Ucastnik vykazana vo viacerych projektoch, ale v ramci jedného projektu méze byt vykazana len raz,
bez ohladu na to, kolkych aktivit sa v ramci projektu zuCastni.

VSetci UCastnici, ktori sa priamo zUOCastiiuju aktivit a poskytli Udaje tykajuce sa zamestnania, veku, vzdelania,
znevyhodnenia, budl zapo€itani bez ohfadu na to, & sa zG&astnili aktivity/aktivit projektu v pldnovanom rozsahu alebo opustili
aktivitu predéasne. V pripade, Ze Ugastnik, ktory predéasne opustil aktivitu, sa neskdr vrati, upravi sa len idaj o jeho odchode. Udaj
o vstupe do aktivity ostdva nemenny, t.j. ostavaju v platnosti Udaje zaevidované a platné pri prvotnom vstupeni do aktivity daného
projektu.

Kazdy zaznam o UCasti bude poskytovat aspon udaje pre spolotné MU vystupov, ktoré zahffiaji osobné udaje (t.
pohlavie, zamestnanecké postavenie, vek, vzdelanie a znevyhodnenie). Ak v3etky tieto udaje neméZu byt zaznamenané, nebudu
predloZené nijaké udaje o tomto konkrétnom z&zname o &asti.

O kazdom u¢astnikovi musia byt evidované Udaje tykajuce sa zamestnania, veku, vzdelania, znevyhodnenia a v3etky tieto
Udaje musia byt rozdelené podla pohlavia.

Udaje tykajice sa pohlavia, zamestnania, veku, vzdelania, znevyhodnenia musia byt ziskané pri vstupe Uéastnika do
aktivity. Pokial tieto udaje poskytne pred zaCatim Ucasti na aktivite (napr. formou prihlasky), v def redineho zagatia U¢asti na aktivite
(napr. 1. deni skolenia) musi byt overena platnost poskytnutych tidajov.

V ramci Karty U¢astnika s zadefinované tri rozne ¢asové body zberu tdajov o Uéastnikoch a to:

a) zacCiatok Ucasti na aktivite (vstup tcastnika do aktivity) — spoloéné MU vystupov opisuju vlastnosti a situaciu Géastnikov
v defl zaCiatku aktivity.

b)  koniec Ucasti na aktivite (vystup Ucastnika z aktivity) — spolo€né MU okamzitych vysledkov odrazaju situaciu Gcastnikov po
skonceni aktivity alebo do 4 tyzdiiov — a ako sa ich situacia zmenila odo diia zaciatku aktivity (vstupu do aktivity). Zmeny
v situacii iastnikov, ktoré sa objavia po viac ako 4 tyZdrioch po ukonceni jeho U¢asti na aktivite, sa neberd do Gvahy.

c) 6 mesiacov po ukonCeni ucasti na aktivite — spoloéné MU dlhodobych vysledkov odrazaju situaciu U¢astnikov 6 mesiacov
po skonceni ich U&asti na aktivite, t.). v Ease, ktory sa vypodita odo dria konca U&asti na aktivite plus 6 mesiacov — a ako sa
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ich situacia zmenila odo diia zaciatku aktivity (vstupu do aktivity). Len sucasné situcia (6 mesiacov po skonceni U¢asti na
aktivite) je relevantna. Zmeny v medziobdobi, ktoré nie su trvalé, sa nezaznamenavaju.

Viyklad k vypineniu Karty u€astnika je uvedeny v Prilohe ¢&. 11.

Navod na postidenie vzniku povinnosti zhromazd'ovania a uchovavania tidajov o jednotlivcoch zucastiujucich sa aktivit
projektu tzv. Gcastnikov projektu vo védzbe na projekt:

Ako pomdcka pri uréeni, &i jedinec/osoba ciefovej skupiny je Ugastnikom projektu, t.j. napifia charakteristiku
v zmysle nariadenia o ESF prilohy I, VAm mdze sluzit aj takyto kratky test:

1) Kto je ciefovou skupinou? (vo vztahu k zberu udajov sa rozumejl osoby, na ktoré je podpora cielena
a ktoré ju priamo vyuzivaju tj. presne definovana osoba a nie Siroka verejnost, a pre ktoré su ofakavané
vysledky priamym dosledkom podpory);

je mozna identifikacia osoby na zaklade jej charakteristiky? (v rozsahu nariadenia ESF
prilohy €. | a Il , vratane tzv. ,citlivych Udajov*!, pod ktoré spadaju osoby so zdravotnym
postihnutim, migranti, ucastnici s cudzim pdvodom, menSiny (vratane MRK), resp. iné
znevyhodnené osoby);

je mozné pozadovat od nej takto charakteristiky? (nie vo vazbe na tzv. citlivé (daje®)

je mozné identifikovat’ priame vyuzivanie podpory? (jedinci na ktorych je aktivita individualne
cielena, personalizovana a ktori z nej maju priamy Uzitok);

je mozné identifikovat' vyhradené vydavky na tuto osobu? (jednoznacna prepojenost vydavkov
na jednotlivcov/preukazatelny vznik nékladov v suvislosti s ich U¢astou na operacii, pri¢om sa
rozumie nielen priama finanéna podpora, ale aj samotny UZitok/profitovanie z podpory; napr. Géast
na vzdelavacej aktivite financovanej z ESF)

2)  Aky je predpokladany rozsah intervencie na jednotlivca? (vo vazbe na dizku, frekvenciu a pod.)

3) Je ciel projektu (oakavané vysledky projektu/aktivit a intervenéna logika OP) zamerany na osoby
cielovej skupiny?

Priklad ¢. 1

Osoby, ktoré vyuzivaju podporu nepriamo nie st ucastnikmi. V ramci investiénej priority "obmedzovanie pred¢asného ukoncenia
Skolskej dochadzky a podporou pristupu ku kvalitnému ranom detstve, primarneho a sekundarneho vzdelania" Skola dostane
podporu pre vyvoj 0snov.

Podpora je poskytovand $kole, a nie priamo kazdému Ziakovi a ktory mé teda prospech len nepriamo (z lepSich osnov).
- Ziaci by sa nemali povaZovat za G€astnikov

Priklad ¢. 2

Pocitanie ucastnikov - aktivita budovania kapacit
Projekt sa zameriava na podporu neaktivnych oséb so zdravotnym postihnutim a pomoci zamestnania sa. Na vykonanie toho,
zamestnanci VSZ (verejnych sluzieb zamestnanosti — t.j. len zamestnanci Uradov prace) budu Skoleni s ciefom vysporiadat sa s
prekazkami, ktorymi &eli tato skupina.
Ciel je stanoveny na pocet podporovanych neaktivnych oséb so zdravotnym postihnutim, pre ktoré su vydavky vy€lenené.

v" neaktivnych osdb so zdravotnym postihnutim by sa mali poCitat ako U¢astnici
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¢ zamestnanci VSZ by sa nemal zapocitavat ako u€astnici, pretoze nie su cielovou skupinou a Ziadne vysledky sa od nich
neoCakavaju

Projekt poskytuje Skolenie kariérnym poradcom s cielom zlepsit, rozsirit (alebo vytvorit) sluzby kariérneho poradenstva v ramci VSZ
(tj. ciefom je zlepsit kapacity VSZ). Tato sluzba je potom otvorena pre vetkych registrovanych nezamestnanych (UoZ):

v" Poradcovia by sa mali po€itat ako U¢astnici

¢ registrovani nezamestnanosti (UoZ) by sa nemali zapocitavat ako u€astnici, pretoZe aktivity nie su zamerané na nich

Pravidla vykazovania tcastnikoch podporenych v ramci IZM

Udaje o ugastnikoch, ktori ziskali podporu v ramci IZM, musia byt vykazované od roku 2015 podla prilohy | a Il Nariadenia
0 ESF
Ukazovatele okamzitych vysledkov podla prilohy Il Nariadenia o ESF popisuji zmenenu situaciu G¢astnika, ktorad znamena
bud":
a)  dokoncenie intervencie z IZM,
b)  ziskanie ponuky zamestnania, dalSieho vzdelavania, uéhovskej pripravy alebo staze alebo
c)  zmenu situécie tak, Ze Ucastnik je v Case odchodu bud v procese vzdelavania/odbornej pripravy, alebo ziska
kvalifikiciu, alebo je zamestnany vratane statusu SZCO.

Zmenena situacia sa sleduje avykazuje samostatne pre kazdi znasledovnych skupin podla zamestnaneckého
postavenia:
a) nezamestnani,
b)  dlhodobo nezamestnani,
c)  neaktivni uCastnici, ktori nie su v procese vzdelavania alebo odbornej pripravy.

Dokonéenie intervencie z IZM - zaratavaju sa len Ggastnici, ktori ukongili celt planovand intervenciu. U&astnici, ktori
z akychkolvek dévodov neukongili cell planovanu intervenciu, nie st zaratavani do takéhoto ukazovatela.

o subor aktivit naplanovanych pre u€astnika; intervencia moze byt kratSia ako samotny projekt.

Ziskanie ponuky zamestnania, daldieho vzdelavania, uéniovskej pripravy alebo staze - musi nastat do 4 tyZdfiov od
ukonéenia ucasti na projekte. V tomto pripade ukazovatel pokryva vietkych ucastnikov, teda aj tych, ktori ukonéili u&ast v projekte
skor.

U@astnik je v Gase odchodu bud v procese vzdelavania/odbornej pripravy, alebo ziska kvalifikaciu, alebo je zamestnany
vratane SZCO - zmena musi nastat do 4 tyZdfiov od ukoncenia U¢asti na projekte. Aj v tomto pripade ukazovatel pokryva vSetkych
U&astnikov, teda aj tych, ktori ukon€ili uéast v projekte skor.

Spolo¢né ukazovatele dihodobych vysledkov podia prilohy Il Nariadenia o ESF pre uéastnikov podporenych z IZM
zachytavaju jednu z nasledovnych situacii, ktora nastala po 6 mesiacoch:
a) Ucastnici, ktori po odchode absolvuju dalSie vzdeldvanie, program odbornej pripravy vedlci k ziskaniu
kvalifikcie,
b)  ucfovsku pripravu alebo staz, u€astnici, ktori su zamestnani,
€)  Ucastnici, ktori su samostatne zarobkovo €inni.

3.2. Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektov
3.2.1 Monitorovacia sprava projektu s priznakom zaverecna.

Prijimatel je povinny do 30 pracovnych dni od ukonlenia realizicie aktivit projektu predlozit Poskytovatelovi
monitorovaciu spravu projektu (s priznakom ,,zaverec¢na“). Monitorované obdobie tejto monitorovacej spravy projektu je obdobie
od uéinnosti zmluvy o NFP do momentu ukonéenia realizacie aktivit projektu.

Zaverena monitorovacia sprava projektu na rozdiel od vyroénej monitorovacej spravy projektu obsahuje okrem iného:
a) redlne dosiahnuté hodnoty meratefnych ukazovatelov projektu,
b) udrzatelnost projektu

e —————
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c) predbezny koneny rozpoCet projektu zostaveny na zaklade analytického U¢tovnictva Prijimatefa,

d) skutoény Easovy harmonogram realizacie projektu,

e) zdbvodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodndt meratelnych ukazovatelov vratane ukazovatelov
k horizontalnym principom

f)  dalSiu dokumentéciu pozadovanu zo strany Poskytovatela vo vztahu k overeniu meratefnych ukazovatelov projektu.

Obsahom zavereénej monitorovacej spravy sl najma zakladné udaje o projekte, jeho prislusnosti k programovej Strukture,
Udaje o lokalizacii, informéacie o prispevku projektu k horizontalnym principom, vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu
vratane relevancie meratefnych ukazovatefov k horizontalnym principom alebo priznaku rizika, priCom plnenie meratefnych
ukazovatelov je vykazované kumulativne za dobu realizacie projektu. Zavereéna monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické
polia relevantné len pre projekty spolufinancované z ESF, resp. IZM, pri¢om ide o Specifické udaje o U€astnikoch projektu. V ramci
tychto MS sa taktieZ sleduje vztah aktivit a finanénej realizacie projektu, pri¢om sa sleduje rovnako Cerpanie na Urovni PJ ako aj na
Grovni CO, predmetom MS su udaje o informovani a komunikacii projektu, prijmoch projektu, inych datach, verejnych obstaravaniach
a identifikovanych problémoch a rizikach pocas doby realizacie projektu.

3.3. Monitorovanie pocas obdobia udrzatel'nosti projektov

Momentom ukonéenia realizacie projektu sa zacina obdobie udrzatelnosti projektu. Projekt sa povazuje za ukonceny, ak
doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutoCne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu), t. j. doSlo k ukonceniu realizacie aktivit
projektu ak finanénému ukonceniu projektu (Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky a Prijimatelovi bol uhradeny
zodpovedajuci NFP).

V zmysle Systému finanéného riadenia sa projekt po ukonéeni realizacie oznacuje ako ukonéena operacia. Monitorovanie
projektu je po ukoneni realizacie projektu vykonavané v sulade s ¢l. 71 vSeobecného nariadenia odo dfia finanéného ukonéenia
projektu a konci sa diiom ukoncenia platnosti a t¢innosti zmluvy.

Ukoncenie realizacie projektu - projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonéeniu projektu (skutoéne sa
zrealizovali vSetky aktivity projektu) a zaroven doSlo aj k finanénému ukonceniu projektu (prijimatel uhradil vSetky opravnené
vydavky a prijimateflovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP). Momentom ukondenia realiz&cie projektu sa zagina obdobie udrzatenosti
projektu.

Ukonéenie realizacie hlavnych aktivit projektu - predstavuje ukonéenie fyzickej realizacie projektu. Realizacia hlavnych
aktivit projektu sa povazuje za ukoncenu v kalendarny def, kedy prijimatel kumulativne splnil nasledujuce podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,
b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru plnenia, aj ho uviedol
do uzivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje najmé:
- predlozenim kolauda¢ného rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré maju alebo mdézu mat vplyv na funkénost,
ak je predmetom projektu stavba;

- preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom, ak je predmetom projektu zariadenie, dokumentacia, ina
hnutelnd vec, pravo alebo ina majetkova hodnota;

- predloZenim rozhodnutia o predéasnom uzivani stavby alebo rozhodnutia do doCasného uzivania stavby;

- inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, ur€itym a zrozumitelnym spdsobom vyplyva, ze predmet
projektu bol odovzdany prijimatelovi;

- Cestnym vyhlasenim prijimatela (ak nie je relevantné vysSie uvedené).
V pripade projektu, ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu, ukoncenie realizacie hlavnych aktivit nastane

dodanim resp. ukonenim posledného predmetu projektu prijimatefovi, priCom v3etky ostatné predmety projektu musia byt uz
dodané resp. ukoncené.

Termin (MM/RRRR) ukonCenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi Prijimatel uviest v monitorovacej spréve (s
priznakom ,,zavere€na”).

Pri ukongeni realizacie projektu poskytovatel uzavrie projekt v ITMS2014+ a vygeneruje terminy naslednych
monitorovacich sprav.

Neukonéenie realizacie hlavnych aktivit projektu do terminu ukonéenia realizacie hlavnych aktivit projektu uvedenom v
prilohe &. 2 zmluvy o NFP je definované ako podstatné poruSenie zmluvy o NFP zo strany prijimatela, ak poskytovatel neschvalil
predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu v ramci opravneného obdobia stanoveného vo vyzve na zéklade Ziadosti o zmenu
predlozenej prijimatelom, resp. prijimatel nepoziadal o predizenie realizacie hlavnych aktivit projektu.
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Finanéné ukoncenie projektu - nastane driom, kedy po zrealizovani v3etkych aktivit v rdmci realizacie aktivit projektu
doslo k spineniu oboch nasledovnych podmienok:

a) prijimatel uhradil v3etky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatefom, vodi ktorym mal pravne zavazni povinnost
Uhrady vydavkov a tieto su premietnuté do Uctovnictva prijimatela v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a
podmienok stanovenych v zmluve o NFP a

b) prijimatelovi bol uhradeny/zuétovany zodpovedajuci NFP.

Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi zavereénd Ziadost o platbu najneskér do 3 mesiacov od terminu ukoncenia
realizacie hlavnych aktivit projektu podra ¢l. 5 bod 5.1 zmluvy o NFP a zaroved je povinny najneskor v defi podania zavere¢nej ZoP
predlozit originaly, alebo overené kopie dokladov preukazuijucich ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

3.3.1 Nasledna monitorovacia sprava projektu

Nasledné monitorovacie spravy predklada Prijimatel v zmysle ¢l. 4 ods.5 VZP k zmluve o NFP. Povinnost vypracovat
naslednt monitorovaciu spravu sa vztahuje na projekty, vramci ktorych existuje povinnost udrZatelnosti projektu. V pripade
projektov, ktoré nepredstavuju investiciu do infrastruktiry alebo investiciu do vyroby (najma projekty podporované z ESF/IZM
a projekty technickej pomoci), plynie udrzatelnost iba vtedy, ked tieto projekty podliehaju povinnosti zachovat investiciu podla
uplatnitefnych pravidiel $tatnej pomoci.

Nasledni monitorovaciu spravu je Prijimatel povinny predkladat Poskytovatelovi kazdych 12 mesiacov odo dna
finanéného ukonéenia projektu, pricom Prijimatel predkladd NMS do 30 kalendarnych dni od uplynutia monitorovaného obdobia.
Za prvé monitorované obdobie sa povazuje obdobie od ukonéenia realizacie aktivit projektu (tj. kalendarny def nasledujici po
poslednom dni monitorovaného obdobia ZMS) do uplynutia 12 mesiacov odo dia finanéného ukonéenia projektu

Dalsie nasledné monitorovacie spravy sa predkladaju kazdych 12 mesiacov a7 do doby uplynutia obdobia udrzatelnosti
projektu.

V nadvéznosti na vylucenie vybranych projektov z povinnosti sledovania udrzatefnosti projektu sa v pripade
projektov ESF/IZM predklada minimalne prva nasledna monitorovacia sprava za Gcelom poskytnutia informacie o plneni
meratelnych ukazovatelov dlhodobych vysledkov.

Néasledna monitorovacia sprava v zaujme zachovania konzistentnosti poskytovanych tdajov o realizécii projektu obsahuje
zakladné identifikacné Udaje o projekte, Udaje o stave pinenia cielov projektu prostrednictvom realizovanych aktivit projektu a pineni
meratelnych ukazovatelov ako aj Udaje o stave vydavkov uhradenych prijimatelovi v ¢ase finanéného ukonéenia projektu.

Nésledna monitorovacia sprava v nadvaznosti na svoj ucel dalej obsahuje udaje o zachovani podmienok udrZatelnosti
projektu, o generovani Cistych prijmov projektu, o plneni podmienok informovanosti a publicity na drovni projektu, €i o stave pinenia
meratefného ukazovatela alebo iného udaju, ktory nastal az po ukonCeni realizacie aktivit projektu, napr. v pripade ukazovatelov
dlhodobych vysledkov.

V naslednej monitorovacej sprave sa v ramci povinnosti udrZatelnosti projektu sleduje zachovanie podmienok stanovenych
v ¢l. 71 vSeobecného nariadenia vratane vyskytu podstatnej zmeny projektu. TaktieZ sa uvadzaju identifikované problémy a rizika,
ktoré by mohli viest k takejto zmene. Nasledna monitorovacia sprava je preto aj podkladom RO k finan¢nej kontrole na mieste,
ktorou je RO povinny overit plnenie podmienok udrzatefnosti projektu minimélne raz po ukon&eni realizacie projektu.

Nasledna monitorovacia sprava poskytuje informacie o plneni pravidiel informovanosti a komunikacie zo strany prijimatefa.
Taktiez informuje o realizovanych informacnych aktivitach s ciefom propagacie podpory poskytovanej z EU po UspeSnom ukonceni
projektu.

Néasledna monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické polia relevantné pre projekty spolufinancované z ESF a IZM.
Ide o iné Udaje o ugastnikoch projektu popisujice zmenu stavu U€astnikov po odchode z aktivity v ramci ukazovatelov dihodobych
vysledkov projektu. Plnenie tychto udajov nastane najneskor v monitorovanom obdobi prvej naslednej monitorovacej spravy.
Vlykazovanie U¢astnikov je upravené osobitnymi ustanoveniami v kapitole 3.3.1.1.

K néslednej monitorovacej sprave projektu je mozné pripojit podia potreby prilohy. Ide najmé o dokumenty preukazujuce
informécie uvadzané v sprave (napr. preukazanie spinenia pravidiel publicity dolozenim fotodokumentacie z miesta umiestnenia
stélej tabule a pod.).

Néaslednu monitorovaciu spravu vypracovava prijimatel, pri¢om v jej zavere potvrdzuje éestnym vyhlasenim pravdivost a
Uplnost predlozenych informacii.
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3.4 Kontrola projektu

Relevantna tiprava v pravne zaviznych aktoch a predpisoch EU:
¢l. 74 ods. 1 a ods. 2, ¢l. 125 ods. 4 az ods. 7 a ¢l.132 vSeobecného nariadenia

Relevantna uprava v pravnych predpisoch SR:
Zakon €. 357/2015 o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:
Podkapitola 3.3.6 Kontrola projektu
Podkapitola 3.4.1 Narodné projekty

Relevantna tiprava v systéme finan¢éného riadenia:
Iné dokumenty:
Zmluva o NFP

Kontrolou projektu sa rozumie sthrn ¢innosti poskytovatela a nim prizvanych oséb, ktorymi sa overuje pinenie podmienok
poskytnutia prispevku v sulade so zmluvou o NFP, sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych Udajov predloZenych zo strany
Prijimatela a sQvisiacej dokumentacie s legislativou EU a SR, dodrziavanie hospodamosti, efektivnosti, Uginnosti a G&elnosti
poskytnutého NFP, dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit a vystupov projektu a dalSie povinnosti
stanovené prijimateflovi v zmluve o NFP.

Cielom kontroly je aj predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie, ndprava a s nimi svisiace napravné
opatrenia, primerané riadenie rizik slvisiacich so zakonnostou, opravnenostou a spravnostou finanénych operacii, spolahlivost
vykaznictva, ochrana majetku a informécii.

Kontrolovanou osobou je osoba, u ktorej sa vykonava kontrola overovanych skutognosti podra zakona o prispevku ESIF
a finan¢na kontrola alebo audit podfa zakona o finanénej kontrole. Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finanénej
kontrole vzdy prijimatel. Kontrola ostatnych osdb podielajicich sa na implementacii projektu sa vykondva vzdy cez kontrolu
prijimatela, tj. napr. kontrola partnera, uZivatela alebo inej pravnickej alalebo fyzickej osoby, ktora ma k prijimatelovi alebo
partnerovi vztah dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo
fyzickej osoby, ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré si potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len tretia
osoba“).

Poskytovatel je oprévneny:

e pozadovat pri plneni svojich Uloh od prijimatela, partnera, uzivatela, dodavatela alebo inych osdb sucinnost a tieto
subjekty s povinné v stlade s § 7 ods. 7 zakona o prispevku z ESIF pozadovan( stginnost poskytnit. Tato podmienka
sa rozsiruje aj na audity EK, viadny audit, NKU, UVA;

o  kontrolovat akékolvek skutoCnosti svisiace s projektom a to kedykolvek po€as ucinnosti zmluvy o NFP. Na vykon kontroly
je opravneny poverit pravnicku osobu (prizvanu osobu), ktora ma odborné, personaine a materialne predpoklady na vykon
tejto kontroly;

e prizvat pravnicku alebo fyzicki osobu na vykonanie kontroly projektu v pripade, ak je to potrebné. Prizvanie ma formu
pisomného poverenia na vykon kontroly projektu;

e vyzadovat, alebo odoberat dokumenty a iné podklady suvisiace s vykonom kontroly®s;

e vyzadovat od prijimatela prepracovanie prijatych opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku;

e vyZadovat od kontrolovanej osoby vytvorenie podmienok na vykon kontroly a zdrZat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit ich
zaCatie a priebeh;

o urcit za predmet kontroly aj skutognost, ktora uz bola predmetom inej kontroly (napr. kontrola deklarovanych vydavkov,
kontrola VO, kontrola tej istej skutonosti na mieste);

o redlne overit skutonosti, ktoré boli deklarované v ramci inych kontrol.

Zakladny rozsah moznych predmetov kontroly je uvedeny v SR ESIF.

Kontrola projektu moze byt vykonavana formou administrativnej finanénej kontroly a finan€nej kontroly na mieste,
pricom sa subezne vykonava aj zakladna finanéna kontrola pripravovanej/prebiehajlcej finanénej operacie, resp. vymahania uz
poskytnutého pInenia, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Z Casového hladiska méZe vykon kontroly projektu prebiehat nasledovne:

a) Vykon kontroly projektu od uUéinnosti zmluvy o NFP do momentu ukonéenia realizacie projektu (tzv. obdobie
realizacie projektu). V suvislosti s realizaciou projektu vykon tejto kontroly mozno rozdelit nasledovne:

8 Uvedené potvrdenie sa vydava, ak poskytovatel pozaduje podklady nad ramec definovany zmluvou o NFP

Prirucka pre prijimatel’a pre ndrodné projekty Strana 62z91



e  zakladna finan¢na kontrola - ide o vykon kontroly v ramci organu verejnej spravy vzmysle § 7 zakona
o finan¢nej kontrole. Touto kontrolu je RO povinny vzdy overit, &i kazda financna operacia alebo jej Cast je
v stlade so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o finanénej kontrole (napr. s vyzvou, so zmluvou 0
NFP, s vydanymi rozhodnutiami);

e administrativna financné kontrola - tento typ kontroly sa vykonava vo vztahu kontroly verejného obstaravania
a kontroly ZoP (§ 8 zakona o finan¢nej kontrole);

e financna kontrola na mieste (§ 9 zakona o finan¢nej kontrole).

b) Vykon kontroly po ukonéeni realizacie projektu do skonéenia ucinnosti zmluvy o NFP (tzv. obdobie udrzatefnosti).
V obdobi udrZatelnosti sa vykonava kontrola (t. j. administrativna kontrola Prijimatefa a finanéné kontrola na mieste)
analogicky ako kontrola po¢as obdobia od momentu U¢innosti zmluvy o NFP po ukonéenie realizacie projektu.

Viystupom z kazdej finanénej kontroly projektu je navrh Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly (v pripade
Zistenych nedostatkov) a €iastkova sprava z kontroly/sprava z kontroly®”. Jej minimaine obsahové nalezitosti su uvedene v SR
ESIF.

V pripade zistenia nedostatkov v ramci vykonu kontroly projektu podfa § 8 a § 9 zakona o finanénej kontrole, RO doru¢i
prijimatelovi navrh Ciastkovej spravy z kontroly (tykajuca sa tej Casti financnej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava tyka)/navrh spravy
zkontroly. Na jeho pripadné namietky apo posudeni opodstatnenosti predlozenych namietok zaSle Ciastkovu spravu
z kontroly/spravu z kontroly.

Driom zaslania spravy z kontroly prijimatelovi je kontrola ukonéena. V pripade, ak prijimatel namieta skutonosti uvedené
v navrhu spravy z kontroly, je povinny doruCit namietky poskytovatelovi pisomne do 5 pracovnych dni odo dria jeho dorucenia,
resp. v lehote uvedenej v navrhu spravy z kontroly (ak sa tak poskytovatel vzhfadom na zavaznost alebo rozsah tychto skuto¢nosti
rozhodne).

V pripade ak prijimatel nie je schopny dodrzat lehotu na doru¢enie namietok k navrhu Giastkovej spravy z kontroly/navrhu
spravy z kontroly a prijaté opatrenia k odstraneniu nedostatkov k zisteniam z kontroly, je prijimatel opravneny pisomnou, resp. e-
mailovou formou poziadat o predizenie lehoty na dorugenie namietok k navrhu ¢iastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly a k prijatiu
opatreni k odstraneniu nedostatkov v ¢ase lehoty na zaslanie namietok. Poskytovatel postdi opodstatnenost Ziadosti o predizenie
lehoty a oznémi prijimatelovi stanovisko listom s maximalnou lehotou 10 pracovnych dni.

Poskytovatel povazuje za dorucenie namietok deri osobného dorucenia alebo deri odovzdania na poStovu prepravu.

Poskytovatel preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu spravy z kontroly
a po zohladneni tychto namietok vypracuje a zasle spravu z kontroly z s€asti alebo Uplne akceptovanymi namietkami.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel v stanovenej lehote nedoruci
namietky, resp. ak prijimatel doru¢i ozndmenie, Ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly, poskytovatel' vypracuje a zasle
spravu z kontroly prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup ur€enia a schvalenia ex-ante finanénej opravy za nedostatky pri VO.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel iba spravu z kontroly a zasle ju
prijimatelovi.

Driom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly prijimatefovi. Za den ukonCenia kontroly je povazovany den
odoslania spravy z kontroly prijimatefovi, pricom zaslanim &iastkovej spravy z kontroly je skongend t& ¢ast kontroly ZoP, ktorej sa
Ciastkova spréva tyka.

Ak poskytovatel z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich oséb po zaslani spravy z kontroly zisti, Zze skuto¢nosti
uvedené v sprave nie su spravne je povinny sam vykonat napravu v plnom rozsahu® a nasledne vypracovat novu spravu z kontroly.

Délezité upozornenie: Prijimatel je povinny zabezpelit v ramci zavazkového vztahu s kazdym dodavatelom projektu povinnost
dodavatela projektu strpiet vykon kontroly/auditu stvisiaceho s dodavanym tovarom, sluzbami a stavebnymi pracami kedykolvek
pocas platnosti a u€innosti Zmluvy o NFP, a to oprdvnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut im vSetku potrebnu
sucinnost. Za tymto (&elom poskytovatel pozaduje, aby si prijimatel upravil v dodavatelsko-odberatelskych vztahoch tuto
podmienku aj zmluvne.

67 Z dévodu zjednodu3enia textu sa v tejto podkapitole dokumentu pod ,spravou z kontroly rozumie* aj Ciastocna sprava z kontroly a pod ,navrhom spravy z kontroly*
rozumie aj navrh Ciastkovej spravy z kontroly ak v texte nie je uvedené inak

8 Procesne je vykonom napravy vykon novej kontroly projektu

e ——
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3.4.1 Administrativna finan¢na kontrola

Vykon administrativnej kontroly prebieha podfa § 8 zakona o finanénej kontrole.
Administrativna kontrola mdZe byt z procesného hfadiska vykonavana ako:
- administrativna kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a stvisiacich postupov = kontrola VO;
- administrativna kontrola ZoP;
- administrativna kontrola inych skutoénosti;
z ktorej poskytovatel vypracuje spravu z administrativnej finan¢nej kontroly.

Poskytovatel oboznamuje prijimatela so zavermi uvedenymi v sprave z kontroly a to v pisomnej alebo elektronickej forme
v zavislosti od spdsobu komunikacie medzi prijimatefom a poskytovatefom uvedenom v zmluve o NFP.

Viykonavanie administrativnej kontroly je mozné vykonat v akejkolvek faze pocas alebo po ukonéeni realizacie projektu,
pricom predmetom kontroly méze byt aj overenie vykonu predchadzajucich kontrol, ktoré poskytovatel vykonal u prijimatefa.

3.4.1.1 Administrativna finan¢na kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych
prac a suvisiacich postupov

Relevantna tiprava v pravne zaviznych aktoch a predpisoch EU:
e  Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 (d’alej aj ,,vieobecné nariadenie®)
o  Clanok 125 ods. 4
o  Clanok 132 ods. 2
Relevantna vdprava v pravnych predpisoch SR:
e  Zakon ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
e  Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,Z0VO*)
. § 41 Zakona ¢. 292/2014 Z. z.0 prispevku poskytovanom z eurdépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj zakon o prispevku z ESIF)
Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:
. Cast’ 3.3.7 kapitoly 3.3 Implementacia projektov
Relevantna dprava v systéme finan¢éného riadenia:
. Cast’ 8 Nezrovnalosti a finanéné opravy
Iné dokumenty:
e  Vzor CKO ¢. 29 — Analyza rizik zakaziek do 1000 EUR
e  MP CKO ¢. 12, platna verzia k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstaravani
e  MP CKO ¢. 13, platna verzia k posudzovaniu konfliktu zdujmov v procese verejného obstaravania
e  MP CKO ¢. 14, platna verzia k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 5 000 EUR

Vseobecné ustanovenia k vykonu administrativnej financnej kontroly pri obstaravani tovarov, sluzieb, stavebnych prac
a suvisiacich postupov st podrobne rozpisané v systéme riadenia ESIF, ako aj v zmluve o NFP.

Poskytovatel kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajtcich zo zmluvy o fungovani EU definovanych prislugnymi
pravnymi aktmi EU a zo ZoVO. Ciefom kontroly principov a postupov stanovenych ZoVO a kontroly postupov pri obstaravani zakazky,
na ktort sa ZoVO nevztahuje je kontrola stladu finanénej operécie s pravom SR a EU a usmerneniami a metodickymi pokynmi CKO
a RO. Ide o kontrolu vykonavan( podla zékona o finanénej kontrole.

Cinnostou poskytovatera nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatera, obstaravatela
alebo osoby podfa § 8 zakona o verejnom obstaravani za vykonanie VO pri dodrzani vieobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU,
z&kladnych principov VO a zmluvy o NFP.

Poskytovatel' vykondva administrativnu finanéna kontrolu obstaravania tovarov, sluZieb, stavebnych prac a suvisiacich
postupov (dalej aj ,obstaravanie®), ktoré zahffiaji administrativnu kontrolu:

- pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani;

- postupov prijimatela, ktory pri obstaravani nie je povinny postupovat v zmysle zakona o verejnom obstaravani;

- postupov pri obstarani zakazky, na ktoru sa zakon o verejnom obstaravani nevztahuje (§ 1 ods. 2 az 12 ZoVO);
- sUladu s vecnou strankou projektu
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3.4.1.2 Administrativna finan¢na kontrola ZoP

_ Ciefom administrativnej kontroly ZoP®% je najma kontrola opravnenosti, zakonnosti a spravnosti vydavkov narokovanych
v ramci ZoP v sulade so zmluvou o NFP a legislativou EU a SR, resp. s dokumentmi, na ktoré sa prislusna zmluva o NFP odvolava.
DAom zadatia kontroly je doruCenie pisomnej formy ZoP70.

Administrativna finanéna kontrola ZoP sa vykonava vo vztahu ku kazdej prijatej Ziadosti prijimatela o platbu pred Ghradou
nim narokovanych vydavkov v plnom rozsahu.

Ak poskytovatel podas kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné Udaje v slvislosti s narokovanymi finanénymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skutoénostami uvedenymi v ZoP zo strany prijimatela doplnit/zmenit/overit,
vyzve Prijimatela na doplnenie tychto dajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie ZoP. Poskytovatel sa moze rozhodnt, Ze za
vyzvu na doplnenie/zmenu tychto udajov bude povazovat doruéeny navrh z kontroly.

Poskytovatel prostrednictvom vyzvy na dopinenie/zmenu ZoP oznémi Prijimatelovi prerusenie plynutia lehoty na
spracovanie ZoP a dévody tohto prerusenia’”.

Prijimatel je povinny dorucit doplnenie k ZoP poskytovatelovi do terminu, ktory stanovil poskytovatel vo vyzve na
doplnenie/zmenu ZoP (presna lehota bude stanovena vo vyzve na doplnenie/zmenu ZoP, priGom nesmie byt kratSia ako 5
pracovnych dni). Poskytovatel povazuje za doruéenie defl osobného dorucenia, alebo derl odovzdania na postovu prepravu.

Vsuvislosti s tou Castou deklarovanych vydavkov, ktora si vyzaduje dopinenie/zmenu/overenie, mdZe poskytovaterl
rozhodnut o ich vycleneni do predmetu samostatnej kontroly ZoP. Pre vykon kontroly vyclenenych vydavkov na samostatnu kontrolu
platia postupy ako pre vykon kontroly ZoP vykonanej formou administrativnej finanénej kontroly.

Prijimatel sa mdze rozhodnit, Ze po¢as vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP je potrebné overit deklarované
vydavky a ostatné skutocnosti aj formou finanénej kontroly na mieste.

Vystupom z kontroly ZoP je navrh &iastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych
nedostatkov) a Ciastkova sprava z kontroly/sprava z kontroly.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a prijimatel nepoda namietky k navrhu spravy v stanovenej lehote
poskytovatefom alebo v stanovenej lehote zaSle prijimatel oznamenie o tom, ze nema k névrhu spravy namietky, vypracuje
poskytovatel spravu z kontroly a za$le ju prijimatelovi.

Ak prijimatel zaSle poskytovatelovi v stanovenej lehote namietky k névrhu sprévy z kontroly, poskytovatel vyhodnoti tieto
namietky a v pripade ich Uplnej alebo Ciastoénej opodstatnenosti ich zohladni sprave z kontroly, ktord zale prijimatelovi.

Momentom ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie ¢iastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly prijimatelovi.
Zéverom kontroly ZoP vo vztahu k narokovanym finanénym prostriedkom/deklarovanym vydavkom méze byt:

e schvélenie narokovanych finanénych prostriedkov
= vplnej vyske
= v zniZenej vySke o sumu neopravnenych vydavkov/finanénych prostriedkov
=  bez narokovanych vydavkov, ktoré si predmetom samostatnej kontroly
e zamietnutie v pinej vySke
= narokovanych finanénych prostriedkov (poskytnutie predfinancovania, zalohovej platby)
=  deklarovanych vydavkov (nespifiaju pravidla opravnenosti, prijimatel po vyzvani nedoloZil Udaje/doklady, alebo
nedolozil v riadnom &ase a toto nedolozenie ma vplyv na vSetky vydavky)

Podrobny postup schvalovania ZoP je popisany v ¢asti 2.3.3 Ziadost o platbu - postupy pri platbéch tejto prirugky.

69 Ziadostou o platbu sa rozumie Ziadost o platou (zalohova platba/poskytnutie predfinancovania, z(igtovanie zalohovej platby/z(iétovanie predfinancovania/priebezna
platba/zaverecna platba) vzmysle Systém finanéného riadenia Strukturainych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namomého a rybarskeho fondu na
programové obdobie 2014 - 2020

0 vid. ¢ast Prechodné obdobie

™ za predpokladu suladu s ustanovenim €lanku 132 ods. 2 vSeobecného nariadenia.
L
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3.4.2 Finan¢na kontrola na mieste

Hlavny ciel

Cielom finanénej kontroly na mieste’ je najma overenie skutocného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb a vykonania préac
v rdmci projektu, ktoré su deklarované v uctovnych dokladoch a v podpornej dokumentécii k projektu vo vztahu k predlozenym
deklarovanym vydavkom a ostatnych skuto&nosti uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR, k zmluve o NFP ako aj overenie dalsich
skutocnosti suvisiacich s implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajlicich zo zmluvy o NFP (napr. Uctovnictvo
prijimatefa, archivacia dokumentacie, sulad s HP), v zavislosti od predmetu kontroly.

Legislativny ramec

Pravnym titulom na vykon finanénej kontroly na mieste je G&inna zmluva o NFP a legislativa EU a SR, najma zakon
o finanénej kontrole.
Casovy ramec

Z hladiska ¢asovej moznosti vykonania kontroly projektu méze byt finanna kontrola na mieste vykonana:

a) vo faze od U¢innosti zmluvy o NFP do momentu ukonCenia realizécie projektu,
b)  po ukonceni realizacie projektu do skoncenia ucinnosti zmluvy o NFP.

Frekvencia a rozsah

Poskytovatel je povinny vykonat minimalne jednu finanénu kontrolu na mieste pocas realizacie projektu. V pripadoch, ked
nie je mozné ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov, poskytovatel vykona viacero finanénych kontrol na
mieste.

Predmet a rozsah kontroly ako aj termin a dizku trvania fyzického vykonu finanénej kontroly na mieste poskytovatel oznami
prijimatelovi pisomne najmenej 3 dni vopred. Uvedené neplati v pripadoch, ak je kontrola zamerané na kontrolu realnosti projektu
(vo vztahu k realizovanym aktivitam). V takychto pripadoch bude oznadmenie o vykonani finanénej kontroly na mieste predlozené pri
zacati fyzického vykonu financnej kontroly na mieste.

Typy finanénych kontrol na mieste

- ohlasena finan¢na kontrola na mieste
- neohlasena finan¢na kontrola na mieste

Podnet na vykonavanie finanénej kontroly na mieste

Podnetom na vykon finan¢nej kontroly na mieste, okrem povinnosti vykonu finanénej kontroly na mieste miniméalne jedenkrat pocas
realizacie projektu, mdZe byt:

- zpodnetu poskytovatela alebo na zé&klade podnetu od tretich subjektov, ato napriklad v nasledovnych pripadoch:
v pripadoch zakladajlcich pochybnosti o Gdajoch uvedenych v Ziadosti prijimatela o platbu pri vykone administrativnej
finanénej kontroly;

- vpripade neplnenia si povinnosti prijimatela vyplyvajucich zo zmluvy o NFP (napr. nepredkladanie monitorovacich spréav
projektu v stanovenych terminoch);

- vpripadoch identifikcie nedostatotného pokroku vimplementécii projektu, resp. identifikacie inych nedostatkov a
skuto&nosti ohrozujucich implementéciu alebo financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitorovanie projektu;

- nazaklade podnetu na finanénu kontrolu na mieste od tretich subjektov (napr. zavery z certifikaCnych overeni);

Predmet financnej kontroly na mieste

Predmetom finanénej kontroly na mieste mozu byt vSetky skutoénosti suvisiace s implementéciou projektu a plnenim podmienok
vyplyvajucich zo zmluvy o NFP, napriklad:

- kontrola skutoéného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych na faktirach a inych
relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel poskytovatelovi ako sugast ZoP. V ramci uvedeného sa overujl
aj originalne doklady, ktoré nie st suéastou dokumentécie k projektu ststredenej u poskytovatela. Pri pracach je to najma
stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky zaznamenavaju v3etky Udaje o vykonanych stavebnych pracach vo vztahu
k spotrebovanému materialu vratane zdmeny materidlov odsuhlasenych stavebnym dozorom, k po¢tu osb, ktoré vykonali

2 pod finanénou kontrolou na mieste sa rozumie aj iastoéna finan¢na kontrola na mieste ak v texte nie je uvedené inak
e ——
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stavebné prace a k dizke trvania prac. Pri sumarizadnych héarkoch su to U¢tovné doklady, ktoré boli zahmuté do
sumarizacnych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavke tovaru su to inventarizatné Cisla nadobudnutého tovaru,
dodacie listy a U¢tovné zaznamy;

- kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP (cielmi projektu vyjadrenymi meratelnymi ukazovatelmi, rozpoétom,
harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrolu dalSich podmienok uvedenych v zmluve o  NFP;

- kontrola, ¢i prijimatel predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne informacie ohfadom fyzického pokroku
realizicie projektu a plnenia si dalSich povinnosti vyplyvajtcich zo zmluvy o NFP;

- kontrola, ¢i su v u¢tovnom systéme prijimatela zauétované vSetky skutoénosti, ktoré sa tykaju projektu a s predmetom
cétovnictva podla zakona o Uctovnictve, a to bud v analytickej evidencii a na analytickych uétoch pre projekt (ak prijimatel
Uétuje v sUstave podvojného Uctovnictva), alebo v Uétovnych knihdch a Ciselnym oznadenim projektu v détovnych
zapisoch (ak prijimatel’ U¢tuje v sUstave jednoduchého Utovnictva); v pripade, Ze prijimatel nie je U¢tovnou jednotkou
vzmysle § 1 ods. 2 zakona o Uctovnictve, vedie evidenciu majetku, zavézkov, prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v
Uctovnych knihdch pouzivanych v jednoduchom Uétovnictve so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu pri zépisoch
v nich;

- kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z ¢&l. 65 vSeobecného nariadenia;

- kontrola dodrziavania pravidiel informovania a komunikacie;

- kontrola pravidiel rovnosti prileZitosti, nediskriminacie a pravidiel v oblasti ochrany Zivotného prostredia;
- kontrola suladu s HP

- kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis;

- kontrola odstranenia nedostatkov a pInenia prijatych opatreni identifikovanych prislusnymi kontrolnymi orgdnmi a organom
auditu;

- kontrola, ¢i prijimatel uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v originalnom vyhotoveni;
- kontrola neprekryvania sa vydavkov;

- kontrola udrzatelnosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajucich z €l. 71 vSeobecného nariadenia.

Zakladné pravidla finanénej kontroly na mieste

Zamestnanci poskytovatela vopred oznamia kontrolovanému subjektu predmet, (¢el a termin zacatia finanénej kontroly na
mieste resp. aj pravdepodobnu dizku trvania finan¢nej kontroly na mieste, ako aj povinnosti prijimatela zabezpegit relevantni
dokumentaciu a Ucast relevantnych osdb; ak by oznamenim o zaéati finan€nej kontroly na mieste mohlo djst k zmareniu Gcelu
finan¢nej kontroly na mieste, ozndmenie mézu v odévodnenych pripadoch odovzdat' prijimatelovi najneskér pri za&ati fyzického
vykonu finanénej kontroly na mieste. Finanénu kontrolu na mieste st opravneni vykondvat zamestnanci poskytovatela a prizvané
osoby len na zaklade pisomného poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste vydaného uréenym veducim zamestnancom
poskytovatela.

Kontrolnu skupinu tvoria minimaine dve osoby.

Zamestnanci poskytovatela su pri vykonavani finanénej kontroly na mieste opravneni v nevyhnutnom rozsahu:

a) vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na pozemok kontrolovaného subjektu alebo
vstupovat do obydlia, ktoré kontrolovany subjekt pouziva na vykonavanie hospodarskej ¢innosti, ak je to nevyhnutné na
vykon finan¢nej kontroly na mieste,

b) vyzadovat od kontrolovaného subjektu v urCenej lehote poskytnutie originalov dokladov, zaznamov dat na pamatovych
médiach prostriedkov vypoétove] techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informacii a dokumentov
potrebnych na vykon finanénej kontroly na mieste,

c) odoberat aj mimo priestorov kontrolovaného subjektu origindly dokladov, zaznamy dat na pamatovych médiach
prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisy a ostatné informéacie, ktorych vydanie nie je vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom zakazané a ktoré su potrebné na zabezpecenie dbkazov, vratane inych materialov nevyhnutnych na dalSie
Ukony suvisiace s finannou kontrolou na mieste,

d) vyZadovat od kontrolovaného subjektu prepracovanie opatreni na népravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou na
mieste a na odstranenie priin ich vzniku, ak zamestnanci poskytovatela oddvodnene predpokladaju vzhladom na
zavaznost nedostatkov zistenych finanénou kontrolou na mieste, Ze tieto opatrenia budl neicinné, a predlozenie
pisomného zoznamu tychto opatreni v lehote uréenej poskytovatelom.
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Podrobny rozsah prav zamestnancov poskytovatela je uvedeny v SR ESIF v podkapitole 3.3.6.1.1.

Zamestnanci poskytovatela su pri vykonavani finanénej kontroly na mieste povinni:

a) vopred oznamit kontrolovanému subjektu predmet, Gcel a termin zagatia finanénej kontroly na mieste; ak by ozndmenim o
zaCati financnej kontroly na mieste mohlo dojst k zmareniu ucelu finanénej kontroly na mieste, si povinni oznadmenie
urobit najneskdr pri zaCati financnej kontroly na mieste,

b) preukazat sa poverenim na vykonanie finanénej kontroly na mieste a predlozit preukaz totoznosti alebo sluzobny preukaz,

c) vydat kontrolovanému subjektu potvrdenie o odobrati origindlov dokladov, pisomnosti a inych materidlov mimo priestorov
kontrolovaného subjektu a zabezpedit ich riadnu ochranu pred stratou, znienim, poSkodenim a zneuzitim; tieto veci
poskytovatel vrati tomu, komu sa odobrali, ak nie su potrebné na dalSi vykon finanénej kontroly na mieste,

d) obozndmit kontrolovany subjekt s navrhom spréavy z kontroly a vyZiadat od neho v lehote urCenej poskytovatelom pisomné
vyjadrenie k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu spravy z kontroly,

e) preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpori¢aniam alebo k opatreniam uvedenym v
sprave a zohladnit opodstatnené namietky sprave z kontroly,

f)  overit splnenie opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenych navrhu
spravy z kontroly k lehote na predlozenie pisomného zoznamu spinenych opatreni,

g) oznamit neopodstatnenost namietok spolu s odévodnenim neopodstatnenosti prijimatelovi v sprave z kontroly,
h) zaslat spravu z kontroly kontrolovanému subjektu.

Vypoéet rozsahu povinnosti zamestnancov poskytovatela je uvedeny v SR ESIF v podkapitole 3.3.6.1.1.

Povinnost uvedena v pism. c) sa nevztahuje na doklady, pisomnosti, zaznamy dat na pamatovych médiach prostriedkov
vypoctovej techniky, vystupy projektu a ostatné informacie, ktoré je kontrolovany subjekt povinny predkladat na zéklade zmluvy aj
bez osobitného vyziadania.

V/y8Sie uvedené opravnenia a povinnosti sa vztahuju aj na prizvané osoby.

Kontrolovany subijekt je opravneny:

a) vyzadovat od zamestnancov poskytovatela a prizvanej osoby preukédzanie poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na
mieste a predloZenia preukazu totoznosti alebo sluzobny preukaz,

b) vyzadovat od poskytovatela a prizvanej osoby potvrdenie o odobrati originalov dokladov, zdznamov dat na pamatovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov a ostatnych informacii potrebnych na vykon finanénej kontroly na
mieste,

c) pisomne sa vyjadrit k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu spravy z finanénej kontroly na mieste v lehote uréene;
poskytovatelom; ak sa kontrolovany subjekt k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu spravy nevyjadri alebo
nevznesie namietky, povazujl sa zistené nedostatky uvedené v navrhu spravy za akceptovang,

d) vyzadovat od poskytovatela zaslanie spravy z finan¢nej kontroly na mieste.
Vypodet prav kontrolovaného subjektu je uvedeny v SR ESIF v podkapitole 3.3.6 Kontrola subjektu

Kontrolovany subijekt a jeho zamestnanci st povinni:

e) vytvorit podmienky na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit' jej zagatie a
riadny priebeh,

f)  obozndmit pri zaCati finanénej kontroly na mieste poskytovatela a prizvanl osobu s bezpe¢nostnymi predpismi, ktoré sa
vztahuju na priestory kontrolovaného subjektu,

g) predloZit poskytovatefovi na vyZiadanie vysledky kontrol vykonanych inymi organmi, ktoré maju vztah k predmetu
finan¢nej kontroly na mieste,

h)  umoznit poskytovatelovi vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na pozemok, alebo vstup
do obydlia, ktoré kontrolovany subjekt pouZiva na vykonédvanie hospodérskej €innosti,

i) predlozit v lehote urenej poskytovatelom vyziadané doklady a vyjadrenia, vydat mu na jeho vyZziadanie pisomné
potvrdenie o ich Uplnosti,

i) poskytnut informacie o predmete financnej kontroly na mieste,
k) poskytnut su€innost na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste,
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[)  prijat v urenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych finannou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin
ich vzniku,

m) predlozit poskytovatelovi pisomnu spravu o splneni opatreni prijatych na néapravu nedostatkov zistenych finannou
kontrolou na mieste a o odstraneni pricin ich vzniku, o urCeni zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené
finanénou kontrolou na mieste a o uplatneni opatreni voci nim podla osobitného predpisu,

n) prepracovat a predlozit poskytovatelovi pisomny zoznam opatreni na népravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou
na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku, ak poskytovatel vyzadoval ich prepracovanie a predloZenie pisomného
zoznamu tychto opatreni.

0) zarovef je Prijimatel povinny dodrziavat ustanovenia ¢l. 12 Kontrola/audit VZP k zmluve o NFP.

Vystupy z finanénej kontroly na mieste

Minimalne naleZitosti navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly a Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z
kontroly’ su uvedené v SR ESIF.

V pripade, ak boli v ramci financnej kontroly na mieste zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje navrh Ciastkovej
spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly s uréenim lehoty na podanie namietok a zaroven doruéi navrh spravy z kontroly
Prijimatelovi.

Prijimatel je povinny dorucit namietky Poskytovatelovi do 5 pracovnych dni odo diia doruéenia navrhu spravy z kontroly,
resp. v lehote uvedenej v navrhu spravy z kontroly (ak sa tak poskytovatel vzhladom na zavaznost alebo rozsah tychto skutonosti
rozhodne).

Poskytovatel povazuje za doru¢enie ndmietok deri osobného doruéenia alebo deri odovzdania na postovu prepravu.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel v stanovenej lehote nedoruéi
namietky, resp. ak prijimatel doru¢i oznamenie, ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly, poskytovatel vypracuje a zasle
spravu z kontroly prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup uréenia a schvalenia ex-ante finanénej opravy za nedostatky pri VO.

Ak poskytovatel' Upine alebo s€asti akceptuje namietky podané prijimatefom, je povinny zohfadnit opodstatnenost’ tychto
namietok v sprave z kontroly a zaslat tito spravu z kontroly prijimatelovi.

Za moment ukonéenia kontroly je v takomto pripade povazovany dei odoslania spravy z kontroly prijimatelovi.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel iba spravu z kontroly a zasle ju
prijimatelovi. Momentom ukoné&enia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi.

Ak sa na zaklade finan¢nej kontroly na mieste ma za¢at konanie podfa zakona o spravnom konani, k spréve z kontroly sa
priloZia doklady a iné pisomnosti vztahujuce sa k predmetu finanénej kontroly na mieste.

Okrem poskytovatela, nakolko prostriedky nenavratného finanéného prispevku st verejnymi prostriedkami EU a SR maju
pravo a povinnost kontrolovat' tieto prostriedky aj ostatné kontrolné organy (Certifikaény organ, Organ auditu, Najvy$Si kontrolny
drad, Urad viady SR — OLAF, Audit EK). Kontrolné procesy tychto organov sa riadia prislu$nymi pravnymi predpismi, z ktorych
prijimateflovi, resp. partnerovi vyplyvaji dalsie povinnosti. Napr. v pripade certifikaného overovania su prijimatel a partner povinni
na poZiadanie predloZit certifikatnému organu nim urené U¢tovné zaznamy alebo evidenciu v pisomnej forme a v technickej forme,
ak prijimatel alebo partner vedl uétovné zaznamy alebo evidenciu v technickej forme. Tuto povinnost maju prijimatel a partner po
dobu, po ktor( su povinni viest a uchovavat Gétovnu dokumentaciu, evidenciu alebo inii dokumentaciu.

73 Z dévodu zjednodusenia textu sa v tejto ¢asti pod finanénou kontrolou na mieste rozumie aj Ciastkova finanéna kontrola na mieste ak v texte nie je uvedené inak
R —
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Kapitola 4 Postup pri zmenach projektu v priebehu implementacie -
zmenové konanie

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:
3.3.5 Zmenové konanie

Iné dokumenty:
e  MP CKO ¢. 26, k postupom zmenového konania a monitorovaniu dodrZzania podmienok udrzatelnosti projektu
e  Zmluva o NFP pre NP v aktualnej verzii

Pod zmenou projektu sa rozumie zmena prdv, povinnosti ainych skutoCnosti, resp. Udajov definovanych zmluvou
o NFP/rozhodnutia o schvaleni ZONFP v pripade ak je prijimatel a poskytovatel ta istd osoba. Zmenovému rezimu podliehaju
identifikované alebo predpokladané odchylky v sulade s &l. 6 zmluvy o NFP pocas celého obdobia éinnosti zmluvy o NFP, tzn. tak
obdobia realizacie ako aj obdobia udrZatelnosti projektu (ak relevantné). Akceptovatelné su len také zmeny projektu, ktoré
zabezpecia dosiahnutie napinenia ciefov a meratelnych ukazovatelov projektu a to bez porusenia (nesplnenia) podmienok
poskytnutia prispevku, zmeny vysledku hodnotenia projektu, v dosledku Coho by projekt nebol schvéleny, &i nepripustné
ovplyvnenie realizacie aktivit projektu oproti schvalenému stavu v &ase schvalenia ZONFP

Zmenovym konanim sa rozumie posUdenie, resp. akceptovanie (vzatie na vedomie) kazdej zmeny projektu a to v zavislosti
od typu zmeny.

Viystupom zmenového konania je navrh dodatku zmluvy o NFP vypracovany poskytovatelom. Navrh pisomného
a oCislovaného dodatku k zmluve o NFP sa posiela prijimatelovi, s uréenim 7 driovej lehoty na prijatie. Primerane sa pouzije postup,
ktory je podrobne rozpisanému v prirucke pre Ziadatela v asti tykajucej sa uzatvoreniu zmluvy o NFP.

Dodatok k zmluve o NFP sa nevyhotovuije len v pripade, ked schvalena zmena nema vplyv na znenie ustanoveni zmluvy
o NFP.

Poskytovatel je opravneny pozadovat od prijimatela poskytnutie informécii, vysvetleni a dokumentécie, alebo iného druhu
sucinnosti, ktoré povazuje za potrebné na postdenie predloZenej ziadosti o vykonanie zmeny projektu, resp. pisomného ozndmenia
0 zmene projektu a prijimatel je povinny tato st¢innost poskytnut.

Priklad priloh k Ziadosti 0 zmenu projektu:

1. Rozpocet (vypolty, odpolty a rozpolet po zmene) zmluva, alebo dodatok k zmluve na Ziadané (viac / menej) prace
(tovary), ak uz nebol (a) predlozeny RO na overenie VO

2. Fotodokumentacia

3. Iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. odborné posudky a pod.)

4. Upravena Cast zmluvy o NFP (napr. rozpocet realizacie jednotlivych aktivit, aktivity a prispevok aktivit k vysledkom
projektu a pod.)

Zmenu mdZe iniciovat:
»  Prijimatel (Cast 4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatela)
» Poskytovatel (Cast 4.2 Zmenové konanie z iniciativy poskytovatela)

Podla charakteru a rozsahu rozliSujeme tieto typy zmien:
> podstatna zmena projektu (nepodliecha zmenovému rezimu t,. jej vznik je podstatnym porudenim zmluvy o NFP a je
vzdy spojeny s vratenim prispevku, alebo jeho Casti)
vyznamnejSia zmena projektu (Cast 4.1.1 V/yznamnejSia zmena projektu)
menej vyznamna zmena projektu (Cast 4.1.2 Menej vyznamna zmena projektu)
formalna zmena projektu (Cast'4.1.3 Formalna zmena projektu)
aktualizacia zmluvy a jej priloh (s vynimkou VZP) (Cast 4.2 Zmenové konanie z iniciativy poskytovatela)
aktualizacia VZP (Cast 4.2 Zmenové konanie z iniciativy poskytovatela)

Y V.V V V

Z Casového aspektu

> ex ante schvalovanie
> ex post schvalovanie
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Pravne ucinky suvisiace so zmenou projektu nastavajl driom:

1. v pripade ex-ante schvalovania - datum nie skorsi ako datum podania Ziadosti 0 zmenu zo strany prijimatela:

a. vyznamnejSia zmena projektu — datum uvedeny v sprave o schvéleni Ziadosti o zmenu projektu, priCom plati, ze
ide o datum urcujuci zaciatok opravnenosti vydavkov viazucich sa k zmene projektu, avsak narokovat si ich
prostrednictvom ZoP moze aZz po nadobudnuti uéinnosti prislusného dodatku k zmluve o NFP,

b. menej vyznamné a formalne zmeny projektu — deri kedy zmena skutoéne nastala

2. vpripade ex-post schvalovania - kedy zmena skutoéne nastala: - plati pre vyznamnejSie, menej vyznamné aj formaine
zmeny projektu.

Ak Poskytovatel zamietne Ziadost 0 zmenu Zmluvy z dévodu formalnych nedostatkov, Prijimatel méZe opétovne poZiadat o zmenu.
Naopak, ak Poskytovatel zamietol Ziadost o zmenu Zmluvy z dévodu nesplnenia vecnych aspektov, prijimatel nie je opravneny
opatovne poZziadat o vykonanie rovnakej zmeny.

4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatel'a

Informacna povinnost vyplyva prijimatefovi priamo zo zmluvy o NFP. Prijimatel preto musi informovat RO pred vznikom,
resp. bezodkladne po vzniku o vSetkych zmenach projektu alebo inych skutocnostiach (a to aj v pripade ak ma ¢o i len pochybnost
o dodrzani svojich zavazkov voci zmluve o NFP) ak maju negativny vplyv na:

a) plnenie zmluvy o NFP a povinnosti z nej vyplyvajucich,
b) dosiahnutie ciefov, vystupov a vysledkov projektu

Bez takejto informacie (teda bez pisomného dorudenia ozndmenia ozmene v projekte zo strany prijimatefa
poskytovatelovi) sa nemdze zacat zmenové konanie.

Nedodrzanie tejto povinnosti je porusenim oznamovacej povinnosti prijimatela podla zmluvy o NFP.

Postupy oznamenia zmeny projektu su zadefinované v €asti 4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu, 4.1.2 Menej vyznamna
zmena projektu a 4.1.3 Formalna zmena projektu.

V pripade pochybnosti o0 aky typ zmeny ide, resp. inych skutoCnosti tykajucich sa predmetnej zmeny je potrebné
bezodkladne kontaktovat projektového manaZzéra a odkonzultovat tak dalSi postup.

V pripade identifikacie nedplnosti, pripadne vzniku pochybnosti o Uplnosti, resp. pravdivosti/pravoplatnosti predlozenych
dokladov, vyzve poskytovatel prijimatela na doplnenie Ziadosti o zmenu. Prijimatel musi v lehote 5 pracovnych dni (v pripade
nevyhnutnosti, vzhladom na redlne moZnosti odstranenia identifikovanych nedostatkov je mozné tito lehotu po vzajomnej dohode
predizit) predlozit poskytovatelovi pozadované doklady v stlade s predmetnou vyzvou na doplnenie Ziadosti o zmenu.

Po doplneni ziadosti 0 zmenu poskytovatel opatovne postdi Uplnost dopinenia chybajlcich nalezitosti a overi dodrzanie
stanovenej lehoty.

AZ po doplneni formalnych naleZitosti je mozné pristlpit k vecnému posudeniu Ziadosti o zmenu. V opaénom pripade je
Ziadost zamietnuta. Po zamietnuti z dévodu formalnych nedostatkov méze prijimatel, po odstraneni identifikovanych nedostatkov,
opatovne predlozit Ziadost o vykonanie zmeny.

Ak poskytovatel vo faze vecného posudzovania Ziadosti o vykonanie zmeny identifikuje nelplnost predlozenych
dokumentov, alebo vznikndi pochybnosti o Upinosti, resp. pravdivosti/pravoplatnosti predlozenych dokumentov postupuje rovnako
ako je popisané v predchadzajlcich odsekoch.

4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu

V pripade, Ze prijimatel identifikuje, alebo ma ¢o ilen pochybnosti o vzniku skutoCnosti vedicej k vyznamnejsej zmene
projektu je povinny poziadat’ 0 zmenu pred realizaciou samotného ukonu viazuceho sa na vykonavan( zmenu a to formou Ziadosti
o povolenie vykonania zmeny spolu s prilohami.

V pripade, ak prijimatel poZiada o zmenu projektu, je povinny predloZit minimélne tieto dokumenty:
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a) Ziadost 0 zmenu podla formulara, ktory je uvedeny v prilohe €. 2;
b) prilohy zmluvy o NFP s vyznaéenymi zmenami (tuénym pismom/farebne);

c) dokumenty potvrdzujuce opodstatnenost Ziadosti o zmenu (napr. prieskum trhu, zmluvy s tretimi subjektmi,
rozhodnutia spravnych organov, zaznamy z rokovania komisii a pod.),

d) stanovisko gestora projektu (ak relevantné a ak si ho prijimatel vyziadal pred podanim Ziadosti o zmenu).

Dokumenty podla pism. a) a b) je prijimatel povinny predlozit v papierovej a su¢asne aj elektronickej forme (vo forméte
MS Word/MS Excel v zavislosti od typu dokumentu), inak bude RO povaZovat Ziadost o zmenu za nekompletnu. Za predlozenie
elektronickej formy je mozné povazovat aj dorucenie povinnych priloh e-mailom v stlade so zmluvou o NFP. Pri¢om za splnenie
povinnosti predloZenia Ziadosti o povolenie vykonania zmeny je povaZzované doruCenie pisomnej verzie. V pripade oneskoreného
predloZenia elektronickej formy prostrednictvom e-mailu sa tato skutonost bude povazovat do €asu predlozenia povinnych
priloh touto formou ako netpiné predlozenie ziadosti 0 povolenie vykonania zmeny.

VyznamnejSia zmena projektu spoCiva predovSetkym v zmene:

1. Ex-ante:

a) miesta realizacie projektu, v rdmci opravneného Uzemia vymedzeného vyzvou
b) miesta, kde sa nachadza predmet projektu alebo zaloh, ak nie je zaloh suc¢asne aj predmetom projektu,

c) meratelnych ukazovatelov projektu, ak ide o znizenie cielovej hodnoty o viac ako 20% oproti vyske ciefovej hodnoty
Meratelného ukazovatela Projektu, ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP,

d) tykajucu sa zaCatia realizacie hlavnych aktivit projektu, ak prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3
mesiacov od terminu uvedeného v prilohe €. 2 zmluvy o NFP,

e) tykajucu sa zacatia verejného obstaravania na hlavné aktivity projektu, ak sa s nim neza¢ne do 3 mesiacov od ucinnosti
zmluvy o NFP,

f)  tykajucu sa predizenia realizacie hlavnych aktivit projektu oproti terminom vyplyvajicim z prilohy &. 2 zmluvy o NFP,

g) poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok realizacie aktivit projektu, vratane zmeny,
ktorou sa navrhuje rozSirenie rozsahu hlavnych aktivit projektu a zvySenie pdvodnej schvélenej hodnoty meratelnych
ukazovatelov v ddsledku Uspor v rdmci pdvodne schvéleného rozpoCtu pri zachovani podmienky neprekroCenia
maximalnej vy3ky schvaleného NFP,

h) majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo suvisiacich s realizaciou hlavnych aktivit projektu v
zmysle ¢lanku 6 ods. 3 prilohy €. 1 zmluvy o NFP,

i) priamo sa tykajucu podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z vyzvy a spdsobu jej spinenia prijimatefom,
j)  pouzivaného systému financovania,

k) doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktora je opravnena v zmysle vyzvy,

) prijimatela podfa €lanku 2 ods. 4 prilohy €.1 zmluvy o NFP,

m) spdsobu spolufinancovania projektu.

Ad. d) V pripade, ak prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedeného v prilohe
¢.2 zmluvy o NFP a st¢asne nepoziada o zmenu zmluvy o NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie hlavnych
aktivit projektu uvedeného v prilohe ¢.2 zmluvy o NFP ide o podstatné porudenie zmluvy o NFP zo strany prijimatela a poskytovatel
je opravneny odstupit od zmluvy o NFP.

Ad. f) Dobu realizcie aktivit projektu nie je mozné prediZit nad ramec maximalnej doby, ktoré pre realizaciu aktivit projektu

vyplyva z vyzvy. V ramci tejto doby stanovenej vyzvou pre realizaciu aktivit projektu je mozné individualne stanovenu dobu realizacie
aktivit projektu prediZovat na zaklade podanej Ziadosti 0 zmenu zo strany Prijimatela.
Prijimatel je povinny v ramci Ziadosti 0 zmenu zmluvy o z NFP pri predizeni doby realizacie aktivit projektu prediozit kompletn(
dokumentaciu napr. odborné stanoviska, znalecky posudok, harmonogram verejného obstaravania a pod. prijimatel je opravneny
pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych aktivit projektu brani okolnost’ vylucujuca zodpovednost:
(dalej len ,0VZ*) a to po dobu trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapogitava do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.

74 Okolnost vylucujuca zodpovednost (OVZ) - prekazka, ktora nastala nezavisle od véle, konania alebo opomenutia Zmluvnej strany a brani jej v splneni jgj

povinnosti, ak nemoZzno rozumne predpokladat, ze by Zmluvna strana tlto prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a dalej ze by v €ase vzniku zavézku
tuto prekazku predvidala.
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Po vzniku OVZ je prijimatel povinny bezodkladne pisomne oznémit poskytovatelovi ddvod vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a prilozit
relevantnu dokumentaciu preukazujicu vznik OVZ. Doruéenim oznamenia poskytovatelovi nastavaju Ucinky pozastavenia realizacie
hlavnych aktivit projektu. Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit' poskytovatelovi zanik OVZ a nasledne poskytovatel
zabezpeci Upravu harmonogramu projektu uvedeného v prilohe €. 2 (Predmet podpory).

Poskytovatel neschvali predizenie doby realizacie hlavnych aktivit projektu, ak z predlozenych existujlcich dokladov, ktorych
relevantnost je nepochybna, alebo z vyhotoveného odborného vyjadrenia poskytnutého odborne spésobilou osobou v prisluSnom
odvetvi alebo odbore alebo zo znaleckého posudku ktoré predloZil prijimatel v ramci Ziadosti 0 zmenu, alebo si nechal vypracovat
poskytovatel pre Ucely posudenia takejto zmeny, vyplyva, Ze doba od podania Ziadosti 0 zmenu az do uplynutia maximalnej doby,
ktora pre realizaciu projektov vyplyva z vyzvania a ktora je uvedena pri definicii Realizacie hlavnych aktivit projektu v ¢l. 1 odsek 3
VZP, je kratSia ako doba nevyhnutna na ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

Ad. g) Predlozena Ziadost o zmenu nesmie viest k tomu, aby sa &innost, na ktor( sa ma prispevok poskytnut po vykonanej
zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, Ze sa nedosiahne ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z
podmienok, za spinenia ktorych bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvalenia Ziadosti o NFP a v ¢ase
po uskutogneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len Ciastoéne. V opatnom pripade ide o podstatné poruSenie povinnosti
Prijimatela a Poskytovatel je oprdvneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

Ad. h) Majetok nadobudnuty z NFP neméZe byt pocas realizacie aktivit projektu a poas obdobia udrzatelnosti projektu:

a)  prevedeny na tretiu osobu,

b)  prenajaty tretej osobe alebo prenechany do iného druhu uZivania tretej osoby, v celku alebo Ciastocne, s vynimkou pripadov,
kedy zabezpecCenie a udrZanie ciela projektu vyZaduje prenechanie prevadzkovania tohto majetku tretej osobe alebo s
vynimkou vyplyvajicou z vyzvy,

¢)  zatazeny akymkolvek pravom tretej osoby, okrem pripadu, ak nemé vplyv na dosiahnutie ucelu Zmluvy o poskytnuti NFP
alebo dosiahnutie a udrZanie ciela projektu;

d)  zatazeny zaloznym prédvom v prospech tretej osoby, ktora nie je Financujicou bankou/Financujicou instittciou.

Prijimatel je povinny Umysel scudzenia, prenajmu alebo akékolvek inej dispozicie s majetkom nadobudnutym z NFP vopred

pisomne oznamit Poskytovatelovi formou Ziadosti o zmenu Zmluvy a spolu s ozndmenim predlozit kompletn(i dokumentaciu pre

vydanie stanoviska Poskytovatela (ktoré moze byt kladné so stanovenim podmienok, alebo zaporné).

Prijimatel' je povinny akikolvek dispoziciu s majetkom nadobudnutym z NFP vykonat’ az po udeleni prechadzajuceho

pisomného stihlasu Poskytovatela za podmienok v iom uvedenych a to aj v pripadoch, kedy zabezpecenie a udrZanie ciela

projektu vyzaduje prenechanie prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP, jeho prenajatie alebo prenechanie do iného druhu
uzivania tretej osobe v celku alebo Ciastogne.

Ak majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti bude pocas platnosti a U¢innosti Zmluvy prevedeny na tretiu

osobu zataZeny akymkolvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej osobe bez predchéddzajuceho pisomného suhlasu

Poskytovatela, ide o podstatné porusenie Zmluvy, ktoré opraviiuje Poskytovatela odstlpit od Zmluvy o poskytnuti NFP, ¢im vznikne

Prijimatelovi povinnost vrétit poskytnuty NFP alebo jeho Cast.

Kladné stanovisko s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude udelené iba v pripade, ak tato moznost bola zadana vo

Vyzve na predkladanie Ziadosti a ak Prijimatel v Ziadosti s tito moZnost kvantifikoval.

V pripade, ak bude vo Vyzve umoznené majetok nadobudnuty z NFP zverit tretej osobe na prevadzkovanie a sluzby spojené s

prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude vykondvat tretia osoba za odplatu, v ktorej si zahrnuté jej v3etky naklady

spojené s prevadzkovanim tohto majetku a Ziadatel tito moznost aj v Ziadosti kvantifikuje pred realizovanim tohto zmluvného

vztahu, je povinny zaslat Poskytovatelovi ziadost o suhlas spolu s ndvrhom zmluvy s tretou osobou a Cestnym vyhlasenim o

vykonani VO) zrealizovaného v sllade so zakonom o verejnom obstaravani na prevadzkovatefa majetku nadobudnutého z NFP,

ktoré bude obsahovat vyhlasenie, ze verejné obstaravanie bolo realizované v sllade so zakonom o verejnom obstaravani a ze

Prijimatel v plnej miere zodpovedna za spravnost, uplnost, transparentnost a dodrZanie zakona o verejnom obstardvani.

V pripade, Ze si Prijimatel zabezpedi prevddzkovanie majetku v rdamci tzv. ,in house contract’ (zakazky zad&vané vnutornym

obstaravanim), zavazuje sa tuto skutoénost riadne zdokladovat' a to dokladom preukazujicim 100 % vlastnictvo tretieho subjektu

Prijimatelom, spolo¢enskou zmluvou preukazujicou rozhodujuci podiel na riadeni tretieho subjektu v rozsahu minimaine podobnej

kontrole aku Prijimatel vykonava nad svojimi vlastnymi organizaCnymi Utvarmi a dokladom preukazujicim, Ze rozhodujuci objem

Cinnosti je vykonavanych tretou osobou v prospech Prijimatela (napr. vyrona sprava, U¢tovné vykazy, zakladatelska listina, alebo

pod.). Sucastou tejto dokumentacie je suvisiaci navrh zmluvy.

V pripade, Ze subjekt, ktory bude prevadzkovat majetok nadobudnuty z NFP je neziskovym subjektom zriadenym Prijimatelom, je k

vydaniu suhlasu potrebné predloZenie zriadovace; listiny tejto organizacie a navrhu zmluvy na prevadzkovanie tohto majetku. Na tzv.

,in house contract” (zakazky zadavané vnutornym obstaravanim) sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani. Prijimatel v tomto

pripade nemusi pri vybere tohto subjektu postupovat v zmysle zakona o verejnom obstaravani.

Scudzenie, prendjom alebo akékolvek iné prenechanie majetku nadobudnutého z NFP za inych ako trhovych podmienok, méze

zakladat nedovolen( $tatnu pomoc v zmysle prislunych pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU, z &oho pre Prijimatela budu

vyplyvat prisluSné pravne nasledky (vratenie neopravnenej Statnej pomoci spolu s Grokmi).

V ojedinelych a riadne odévodnenych pripadoch:
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2. Ex-post:

Ziadost o povolenie vykonania zmeny projektu (priloha €. 2 - Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve NFP -
vyznamnejSia zmena projektu) musi prijimatel zaslat v sulade so zmluvou o NFP s dostatoénym &asovym predstihom pred
predloZenim ZoP, ktora ako prva zahfia vydavky, ktoré sii pozadovanou zmenou dotknuté. V stlade s ¢l. 6 ods. 6.10 zmluvy o NFP
v pripade poru$enia tejto povinnosti budu vietky vydavky v ZoP, ku ktorym sa vztahuju vykonané zmeny, uznané za neopravnené.

Pod tento rezim zmien patria

a) akejkolvek odchylky v rozpoCte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov, to neplati, ak ide o znizenie vysky
opravnenych vydavkov’s a takéto znizenie nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu. Si¢astou Ziadosti 0 zmenu, okrem
vyplnenia ziadosti o povolenie vykonania zmeny, st v tomto pripade aj nasledovné informécie/Gdaje:

(i) v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledkom je navrhovana zmena v rozpocte projektu, preukazanie
stladu takejto zmeny sreZzimom zmien dohodnutych vzmluve medzi prijimateflom ajeho doddvatefom
a s ustanovenim § 10a ZoVO,

(ii) v pripade zmeny vecného pinenia, ktorého ddsledkom je navrhovana zmena v rozpoCte projektu, uvedenie
ddvodu, pre ktory k zmene doslo, osobitne v pripade, ak nepredstavuje prinos pre projekt, t.j. ak nepredstavuje
zZlepSenie oproti pévodnému stavu,

(iiy  vpripade vypustenia urcittho vecného plnenia, v dosledku ¢oho sa navrhuje znizit rozpocet projektu,
odbvodnenie, Ze nejde o podstatnii zmenu projektu, konkrétne s ohfadom na napinenie podmienok podfa pism.
c) z definicie podstatnej zmeny projektu uvedenej v ¢lanku 1 ods. 3 VZP zmluvy o NFP (vplyv na povahu, ciele
alebo podmienky realizacie projektu).

b) Inej zmeny projektu alebo zmeny suvisiacej s projektom, ktord nie je mozné podradit pod skdr uvedeny rezim zmien, bez
ohladu na to, &i svojim obsahom alebo charakterom predstavuju vyznamnejSiu zmenu.

Zamietnutie ziadosti z dévodu nesplnenia vecnych aspektov je konecné a prijimatel (za rovnakych skutkovych podmienok)
nie je opravneny opatovne predlozit Ziadost.

O vysledku zmenového konania bude prijimatel pisomnou formou informovany:
a) v pripade schvalenia - sprava o schvaleni vyznamnejSej zmeny projektu a predlozenie navrh dodatku k zmluve
b) v pripade neschvalenia - sprava o neschvaleni vyznamnejSej zmeny projektu

V pripade neschvélenia vyznamnejSej zmeny:

a) ex-ante - nie je prijimatel opravneny pristlpit k realizacii predmetnej zmeny, v opaénom pripade budt vydavky
spojené s predmetnou zmenou povaZzované za neopravnené a uvedené mdZe poskytovatel posudit ako
podstatné porusenie zmluvy,

b) ex- post - su vSetky aktivity/vydavky spojené s neschvalenou zmenou neopravnené.
4.1.2 Menej vyznamna zmena projektu

Menej vyznamnou zmenou sa rozumie, takd zmena, ktord zasadnym spdsobom neovplyviiuje charakter a parametre
projektu alebo pInenie podmienok stanovenych zmluvou o NFP alebo vyzvanim.

Medzi menej vyznamné zmeny zaradujeme v sulade s €l. 6 ods. 6.2 pism. d) zmluvy o NFP:

a) omeskanie prijimatela SO zacatim realizacie hlavnych aktivit Projektu maximaine
3 mesiace od terminu uvedeného v Prilohe €. 2 zmluvy o NFP;

b) zmena podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktora nema vplyv na rozpoCet projektu, cielovd hodnotu
meratelnych ukazovatelov ani na dodrZanie podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena Studii a podobne),

5 netyka sa nedoCerpania niektorej rozpoctovej poloZky vyhodnoteného na konci realizacie projektu, ktoré v kone¢nom désledku nema vplyv na dosiahnutie
vysledkov a cielov projektu
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c) ak prederpanie v rdmci jednej zo skupin vydavkov neprekroéi 15 % kumulativne na tito skupinu vydavkov za cell dobu
realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia celkovych opravnenych vydavkov projektu. Tato odchylka nesmie mat
za néasledok zvysenie vydavkov ur€enych na podporné aktivity projektu,

d) odchylka v rozpoCte projektu tykajica sa opravnenych vydavkov vyluéne v pripade, ak ide o znizenie vySky opravnenych
vydavkov a takéto zniZenie nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu definovaného v zmluve o NFP (najma ¢l. v ¢lanku 2
ods. 2.2),

Prijimatel tuto skutoénost oznamuje pisomnou formou bez pouzitia Standardizovaného formularu Ziadosti o povolenie
vykonania zmeny asUcasne aj elektronicky ato predloZzenim pisomného ozndmenia so stru¢nym popisom a zdévodnenim
navrhovanej zmeny v projekte: dopad na dosiahnutie cielov projektu, meratefné ukazovatele a rozpoCet projektu (v pripade
relevantnosti priklada zmeneny rozpodet). Ak charakter zmeny vyzaduje podporni dokumentaciu, je prijimatel povinny ju predlozit
spolu s pisomnym oznadmenim.

Poskytovatel posudi, ¢i predmetna zmena spadéa do kategdrie menej vyznamnych zmien a pri kladnom posudeni uvedenu
zmenu berie na vedomie. Takato zmena sa zapracuje do zmluvy pri najblizSom pisomnom dodatku, ktorého predmetom bude
vyznamnejsia zmena projektu, najneskor vsak k prediozeniu zavereénej ZoP na PJ. O vysledku zmenového konania bude prijimatel
informovany pisomnou formou.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutoéne zmena nastala.

V pripade, Ze prijimatel nespravne identifikoval kategériu zmeny v projekte, poskytovatel na zaklade pisomného
oddvodneného stanoviska bezodkladne oznami prijimatelovi neakceptovanie takéhoto oznamenia. V takom pripade musi prijimatel
postupovat pri zmene projektu postupom uvedenym v Casti 4.1.1 ViyznamnejSia zmena projektu.

4.1.3 Formalna zmena projektu

Formalnou zmenou projektu sa rozumie taka zmena, ktora vecne neovplyvni realizaciu projektu, ¢asovy harmonogram
a teda dosiahnutie, resp. udrzanie dosiahnutych cieflov, vystupov a vysledkov projektu.

Medzi takéto zmeny patri:

1) zmena v subjekte prijimatela na zéklade vSeobecne zavazného pravneho predpisu

2) zmena Statutarneho organu prijimatela

3) zmena identifikaénych a kontaktnych Udajov, ktord nema za nésledok zmenu v subjekte prijimatela
4)  zmena Cisla G¢tu projektu

5) chyby v pisani, pocitani a iné zrejmé nespravnosti

6) zmena, ktora nema vplyv na udaje v zmluve, av3ak sa bezprostredne tyka spdsobu realiz&cie aktivit projektu
V pripade identifikovania vy3Sie uvedenych zmien je prijimatel povinny predloZit pisomné oznamenie (suéasne aj
elektronicky) so struénym popisom a zdévodnenim navrhovanej zmeny v projekte (s priloZenim priloh ak relevantné).
Prijimatel pri jednotlivych druhoch formalnych zmien predklada nasledovné doklady:

e ak ide o zmenu obchodného mena alebo sidla prijimatela je potrebné doruCit original alebo overend kopiu vypisu z
obchodného registra alebo iného registra, ktorym sa tato zmena preukaze spolu so sprievodnym listom. Upozorfiujeme
prijimatela, ze zmena sidla v Ziadnom pripade nesmie zahffiat zmenu (presun) miesta realizacie projektu mimo opravnené
Uzemie/miesto vymedzené v prisludnej vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP.

o akide o zmenu Statutarneho orgénu prijimatela:

» v rémci sukromného sektora je potrebné dorudit' original alebo overenu képiu rozhodnutia valného zhromazdenia
alebo iného organu spoloCnosti opravneného odvolavat a menovat Statutarny organ spolu s vypisom z registra
trestov kaZdej osoby, ktora je novym Statutdrnym organom prijimatela alebo jeho ¢lenom, nie star§im ako 3 mesiace
spolu so sprievodnym listom;

» v ramci verejného sektora je potrebné dorudit overenu kdpiu osvedéenia (napr. o zvoleni primatora mesta/starostu
obce, vypis z registra trestov Statutarneho organu mesta/obce nie starsi ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom,

e akide o zmenu v osobe spinomocneného zastupcu je potrebné dorudit original alebo Uradne overend listinu, ktorou bolo
odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo povodnému zastupcovi a origindl nového splnomocnenia pre nového

e —————
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zastupcu spolu so sprievodnym listom; v pripade, Ze zastupcom je prévnicka osoba je potrebné dorudit doklad, z ktorého
vyplyva opravnenie konat v mene zastupcu,

e ak ide o zmenu kontaktnych tdajov prijimatela, uvedent zmenu zaregistruje prijimatel’ do ITMS2014+ a nasledne doruci
informaciu o takejto zmene pisomnou formou poskytovatelovi s uvedenim danej zmeny (napr. v kontakinej osobe
zodpovednej za projekt, v zmene telefonnych Cisel prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej zmeny),

e v pripade zmeny €isla uétu uréeného na prijem NFP je potrebné doruéit overend képiu zmluvy o zriadeni bankového G¢tu
spolu so sprievodnym listom. Ak je zmena Cisla U¢tu spojend s udelenim suhlasu spolufinancujucej banky tato zmena
bude posudzovana ako vyznamnejsia zmena a zapracovana do Zmluvy formou dodatku.

Formalnu zmenu RO neschvaluje, ale berie na vedomie. Taka zmena, ktora ma vplyv na Udaje v zmluve o NFP bude
obsahuje (idaje viazuce sa k predmetnej zmene. V pripade, Ze neddjde k prediozeniu ZoP do ukondenia realizacie hlavnych aktivit
projektu, zmeny sa premietnu do zmluvy o NFP dodatkom v ¢ase ukon&enia realiz&cie projektu.

Poskytovatel je opravneny zobrat na vedomie formalnu zmenu projektu ex-post.

Pravne Ucinky takejto zmeny nastavaji v den, kedy skutoéne kzmena vznikla (napr. vden, kedy doSlo k zmene
Statutarneho organu prijimatela podra obchodného vestnika/registra).

Poskytovatel informuje prijimatela o vzati formalnej zmeny na vedomie. Na tento GCel je z ddvodu administrativneho
zjednodu$enia postacujlce vyuzitie elektronickej posty.

V pripade, Ze prijimatel nespravne identifikoval kategériu zmeny v projekte, poskytovatel na zaklade pisomného
oddvodneného stanoviska bezodkladne oznami prijimatelovi neakceptovanie takéhoto ozndmenia. V takom pripade musi prijimatel
postupovat pri zmene projektu postupom uvedenym v &asti 4.1.2 Menej vyznamna zmena projektu.

Z dévodu minimalizovania vzniku takychto pripadov (z dévodu forméalnych nedostatkov, resp. nespravnej kategorizacie
zmeny), sa odporUc¢a prijimatelovi, aby pred pisomnym zaslanim ozndmenia/Ziadosti o zmenu vyuZil na prvotné postdenie Upinosti
a spravnosti e-mailovd komunikaciu s poskytovatelom (projektovym manazérom).

4.2 Zmenové Konanie z iniciativy poskytovatel'a

Poskytovatel mdZze pristupit k zmenovému konaniu pri vSetkych typoch zmien projektu identifikovanych v Casti 4 Postup pri
zmendch projektu v priebehu implementacie, predovSetkym s ohfadom na:

> legislativne zmeny EU a SR (v stlade s ¢l. 6 ods. 6.2 zmluvy o NFP) s dopadom na:

a) zmenu zmluvy o NFP a jej priloh (bez VZP) vo forme pisomného a o€islovaného dodatku k zmluve o NFP
spdsobom uvedenym v Casti 4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu pri vynechani prvotnej fazy a to schvalovanie
zmeny projektu,

b) zmeny VZP zdbvodu ich aktualizacie ato zaslanim oznamenia prijimatelovi o zverejneni zo strany RO s
odkazom na webovu stranku zverejnenych aktualizovanych VZP v CRZ. Zmena zmluvy o NFP v asti zmeny
VZP nastéva doru¢enim ozndmenia zo strany RO prijimatelovi elektronicky,

» vyznamnejSia zmena projektu na zaklade:

- priebezného monitorovania resp. kontroly projektu - vo vynimocnych pripadoch si poskytovatel vyhradzuje pravo
na zaklade monitorovania projektu a odborného posudenia pristipit aj k zmene cielovej hodnoty meratefného
ukazovatela projektu, ak usldi, Ze nie je moZné planovanu hodnotu meratefného ukazovatela dosiahnut.
Uvedené je spojené so zmenou vySky NFP postupom uvedenym v Kapitola 10 Korekcia za odchylky
meratelnych ukazovatelov

» formalne zmeny (v stlade s ¢l. 6 ods. 6.2 pism. c) na zaklade:

- priebezného monitorovania resp. kontroly projektu,

- prostrednictvom automatizovaného spracovanie Udajov t,j. identifikovania formalnych zmien projektu z verejne
dostupnych zdrojov a vystupov spdsobom uvedenym v Casti 4.1.3 Formalna zmena projektu (za predpokladu
notifikdcie zmien suvisiacich so zmenou nazvu, sidla, Statutarneho zastupcu, spolonikov a pod. ato
prostrednictvom vyuZivania sluzieb obchodného vestnika)

- podnetov od tretich subjektov (zaverov z certifikaénych overeni a pod.)
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- zmeny v subjekte poskytovatela na zaklade v3eobecne z&vézného pravneho predpisu

- zmeny Statutarneho organu poskytovatela

- zmena identifikanych a kontaktnych udajov, ktora nema za nasledok zmenu v subjekte poskytovatefa
- zmena Cisla uétu projektu

- chyby v pisani, po€itani a iné zrejmé nespravnosti a pod.

O uvedenych skutocnostiach bude prijimatel informovany a nasledne budl zapracované do navrhu pisomného
a ocislovaného dodatku k zmluve o NFP postupom uvedenym v Casti 4.1.3 Formalna zmena projektu.
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Kapitola 5 Komunikacia medzi prijimatel'om a poskytovatelom

Relevantna tiprava v pravnych predpisoch SR:
Zékon ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
,»zakon o e-Governmente*)

Iné dokumenty:
e  Usmernenie CKO ¢&. 2, Zavizné podmienky pouZivania verejnej ¢asti ITMS2014+
. \/7ar 7mliiva o NFP nre NP v aktualnei verzii — &l 4

Komunikacia medzi prijimatelom a poskytovatelom tykajlca sa projektu pocas realizacie ako aj v obdobi jeho udrZatenosti
vratane inych zalezitosti suvisiacich s plnenim zmluvnych podmienok vyplyvajucich z uzatvorenej zmluvy o NFP bude najneskér od
1. marca 2017 prebiehat v elektronickej forme. Zavedenie elektronickej formy komunikacie ako preferovaného spdsobu
komunikacie, vyzaduje prijatie viacerych opatreni vratane legislativnych zmien na Urovni slovenského pravneho poriadku.

Do spInenia podmienok pre zavedenie vy$Sie uvedeného preferovaného spdsobu komunikacie bude v stlade so zmluvou
0 NFP vzéjomna komunikacia medzi prijimatelom a poskytovatelom prebiehat vyluéne pisomnou formou, v ramci ktorej je
nevyhnutné v akomkolvek type dokumentu uvadzat ITMS2014+ kéd projektu a ndzov projektu. Pre vzajomn( pisomnd komunikéciu
je mozné pouzivat vyluéne poStové adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej zmluvy o NFP, ak nedoSlo k oznameniu zmeny adresy
spdsobom v nej uvedenom.

Pisomna forma komunikacie sa bude uskuto¢fiovat najma prostrednictvom doporuéeného dorucovania zasielok’s. Ako
mimoriadny sp&sob dorugovania pisomnych zasielok v silade s uzatvorenou zmluvou o NFP je mozné vyuzit aj doru€ovanie
osobne s potvrdenim o prevzati zasielky. Takidto formu dorudenia pisomnosti je mozné vyuzit vylune v Uradnych hodinéch
podatelne poskytovatela zverejnenych verejne pristupnym spdsobom (https://www.employment.gov.sk/sk/kontakt/).

V sulade so zmluvou o NFP sa pisomna zasielka (okrem navrhu spravy z kontroly/spravy z kontroly) povazuje za dorucenu
ak déjde do dispozicie druhej zmluvnej strany na adrese uvedenej v zahlavi zmluvy o NFP, a to aj pripade, ak adresat pisomnost
neprevzal, priom za defl doruCenia pisomnosti sa povazuje def, v ktory dolo k:

a.  uplynutiu Uloznej (odbernej) lehoty pisomnosti zasielanej postou

b.  odopretia prijatia pisomnosti, v pripade odopretia prevziat pisomnost doru¢ovanu poStou alebo osobnym doruéenim,

c.  vrateniu pisomnosti odosielatelovi, v pripade vratenia zasielky spat (bez ohladu na pripadnli poznamku ,adresat
neznamy").

Ako podporny spdsob k pisomnej komunikacii je mozné pouZivat' sicasne aj ITMS2014+, ak uvedené vyplyva
z uzatvorenej zmluvy o NFP. Aj v ramci tejto formy komunikacie je prijimatel’ povinny uvadzat ITMS2014+ kdd projektu a nazov
projektu.

BlizSie podmienky a sposob komunikécie medzi poskytovatefom a prijimatefom je upraveny v zmiuve o NFP v ¢l. 4.
KOMUNIKACIA ZMLUVNYCH STRAN A DORUCOVANIE.

Poskytovatel méze ur€it, Ze vzajomnd komunikécia sUvisiaca so zmluvou o NFP bude prebiehat aj elektronicky
prostrednictvom e-mailu alebo faxom. Aj v ramci tychto foriem komunikécie je prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+ kdd projektu a
nazov projektu. V takomto pripade prislusny projektovy manazér poskytovatela bude kontaktovat prijimatela za u¢elom poskytnutia
telefonického, e-mailového kontaktu resp. faxového Eisla a nadviazania vzajomnej komunikacie. Zmluvné strany s povinné
vzajomne si oznamit svoje emailové adresy, resp. faxové Cisla, ktoré budd v rdmci tejto formy komunikacie zavazne pouzivat.
V pripade  poskytovania informécii a vzajomnej komunikacii touto formou plati, Ze zasielky doruované elektronicky budu
povazované za doruéené momentom, kedy bude elektronické sprava k dispozicii pristupna v elektronickej schranke zmluvne;j strany,
ktora je adresatom, teda momentom, kedy pride potvrdenie o UspeSnom doruceni elektronickej zasielky. Lehoty sa zaginaju pogitat
prvy def nasledujuci po dni dorucenia elektronickej spravy”. Z uvedeného vyplyva povinnost nastavenia funkcie potvrdenia
elektronickej komunikacie na strane prijimatela v sulade s ¢l. 4.6 VZP zmluvy o NFP ako aj povinnost aktualizovat kontaktné tdaje
oboch zmluvnych stran. Ak nie je z technickych dévodov mozné nastavit potvrdenie o UspeSnom doruceni zasielky, zmluvné strany
vyslovne sUhlasia s tym, Ze zasielka doruCovana elektronicky bude povaZzovana za doruéenu najneskér piatym pracovnym diiom od
momentu odoslania elektronickej spravy, priom zmluvna strana, ktord ma tento technicky problém, jeho existenciu dé& v€as na
vedomie druhej zmluvnej strane.

76\ pripade zasielania dolezitych dokumentov do vlastnych rik prijimatelovi sa na doruéovanie tychto pisomnosti vztahuje § 24 a §25 zakona o spravnom konani
7 \lynimkou su pripady popisané v podkapitole 2.1.2 pri plneni povinnosti odosielania ,0znamenia zmeny harmonogramu projektu®
L
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V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy pisomnosti sa datum doruenia dokumentu vztahuje ku dfiu doru€enia
pisomnej formy dokumentu, ak poskytovatel v jednotlivych pripadoch neuréi inak.
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Kapitola 6 Informovanie a komunikacia

V zmysle Prilohy XII Informacie a komunikécia o podpore z fondov vSeobecného nariadenia je prijimatel zodpovedny za
informovanie verejnosti o prispevku z ESIF, ktory mu bol poskytnuty, pri¢om opatrenia na informovanie verejnosti musia zahffiat
minimalne prvky uvedené v bode 2.2 tejto prilohy.

Prijimatel je povinny pri zabezpeCovani informovania verejnosti postupovat v stlade s ¢lankom 5 VZP uzatvorenej zmluvy
o NFP.

Prijimatelia su povinni informovat Ucastnikov projektu a verejnost o tom, Ze aktivity, ktoré realizuju, sa uskutoCiuji vdaka
pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom poskytnutym z ESF. Prostrednictvom informacnych aktivit si povinni v o najvacsej
moznej miere prispiet k vymene skusenosti a Sireniu osved¢éenych postupov, priom neustale zdoraziuju spoluti¢ast EU.

Finan¢na spolutéast EU, konkrétne ESF, musi byt zdéraznena v priebehu celej doby realiz&cie projektu, pri jeho zadiatku,
v priebehu realiz&cie aktivit, ako aj po jeho ukonéeni, a to pre vSetkych zainteresovanych — od ciefovych skupin aZ po vSeobecnu
verejnost (pri prezentacii projektu napr. v médiach, na internete a vyroénych spravach, pocas konferencii, seminarov a pod.).

Presné postupy ohfadom informovania a komunikacie o projekte, ktorymi sa musi prijimater riadit aje povinny ich
dodrziavat, sU uvedené v aktualnej verzii Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatefov v ramci ESIF, ktory je
dostupny na webovej stranke www.employment.gov.sk.

Volba vhodnych prostriedkov a opatreni na zabezpecenie informovanosti 0 pomoci z ESF, pri vymene skusenosti a Sireni
osvedgenych postupov, ako aj ich vecné a organizaéné zabezpeéenie zavisia od rozhodnutia prijimatela. Prijimatel véak musi spifiat
minimalne poziadavky v oblasti informovania a komunikacie (prvky/informécie) na zabezpegenie zviditelnenia spoluticasti EU.
Konkrétne komunikaéné nastroje uvadza Ziadatel v ZoNFP.

Prijatim finanénych prostriedkov prijimatel si¢asne vyjadruje sthlas so zaélenenim do Zoznamu prijimatelov pre ucely
informovania a publicity. Prijimatel zaroven suhlasi so zverejnenim nasledovnych informécii v zozname prijimateflov: nazov a sidlo
prijimatela; nazov, ciele a stru¢ny opis projektu; miesto realizacie projektu; Casovy ramec realizacie projektu; predpokladany koniec
realizacie aktivit projektu; celkové naklady na projekt; vySka poskytnutého nenavratného finanéného prispevku; ukazovatele
projektu; fotografie a audiovizualne zadznamy z miesta realizacie aktivit projektu. Prijimatel suhlasi so zverejnenim a Sirenim
uvedenych udajov tiez inymi spdsobmi, a to na zaklade rozhodnutia poskytovatela.

e —————
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Kapitola 7 IT monitorovaci systém

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahfiia Standardizované procesy programového a projektového riadenia.
Obsahuije udaije, ktoré st potrebné na transparentné a efektivne riadenie, financné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku.

ITMS2014+ predstavuje centralny informacny systém, ktory slizi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export, vymenu
dét, Udajov a dokumentov medzi Prijimatelom, Poskytovatelom a dalSimi organmi zapojenymi do implementécie ESIF v Slovenske;
republike (dalej len ,SR®).

5 Vymena dat, udajov a dokumentov medzi Prijimatelom a Poskytovatefom a inymi orgdnmi zapojenymi do implementécie
ESIF je najneskér od 01. 04. 2017 vykonavana najma v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+ a zaroven
prostrednictvom inych vSeobecne pouzivanych komponentov e-Governmentu SR8,

Verejna Cast ITMS2014+ je pristupna verejnosti, Prijimatelom o nenavratny finanény prispevok prostrednictvom internetu.
Verejna Cast ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony umoZziuje predkladanie formularov a dokumentov subjektu na dalSie
spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych do implementacie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zony verejnej Casti ITMS2014+ je opravneny ziskat spravidla subjekt, ktory je opravneny podat
Ziadost o finanény prispevok v zmysle § 19 zakona o ESIF.

Ziadost o aktivaciu konta do autentifikovanej zony verejnej Gasti ITMS2014+ subjekt predlozi na kontrolu a schvalenie
prevadzkovatelovi ITMS2014+(DataCentrum).

Subjekt v rdmci autentifikovanej zény verejnej Casti ITMS2014+ ma informéacie a Udaje o svojich Ziadostiach o NFP,
projektoch, Ziadostiach o platbu, o ich stave spracovania, o uznanych vySkach deklarovanych vydavkov riadiacim organom a pod.

Po vypracovani dokumentu v autentifikovanej zéne verejnej Casti ITMS2014+ prijimatel zabezpedi jeho elektronické
odoslanie.

Pre vSetky ustanovenia, povinnosti a postupy stanovené v platnom zneni Systému finanéného riadenia Strukturalnych
fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020, ktoré predpokladaju
pouzitie ITMS2014+ po 31. decembri 2015, pri¢om prislusna funkcionalita ete nie je v rdmci ITMS2014+ v plnom rozsahu
zabezpelena, plati, ze aj po tomto termine sa uplatfiuje obdobny postup ako do 31. decembra 2015. Po spusteni prislusnych
funkcionalit ITMS2014+ je zodpovedny subjekt povinny dodatoCne zaevidovat prisludné dokumenty v jednotlivych moduloch ITMS.

Vzhladom na skutoCnost, ze upravy ITMS2014+ sa pri aktualizacii metodickych dokumentov uskutoCiuju s ur€itym
Casovym oneskorenim, moze ddjst k obsahovym odliSnostiam medzi Systémom finanného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybérskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 a ITMS2014+ (predovSetkym
v pripade formulérov podra priloh tohto materialu). V takom pripade, do &asu zabezpecenia suladu ITMS2014+ s ostatnou platnou
verziou Systému finanéného riadenia Strukturélnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho nédmorného a rybérskeho fondu
na programové obdobie 2014 - 2020, je relevantna ITMS verzia.

8Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
e ——
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Kapitola 8 Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel’ je povinny uchovévat original dokumentacie k projektu, vratane dokumentacie k verejnému obstardvaniu,
v stilade s pravnymi predpismi EU a SR v stlade s &l. 19 VZP v spojitosti s &l. 7 ods. 7.2 zmluvy o NFP a do tejto doby strpiet vykon
kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb. Uvedena doba sa automaticky predizi (t. . bez potreby vyhotovovania osobitného
dodatku k Zmluve o NFP, len na zaklade oznamenia Poskytovatela Prijimatelovi) v pripade, ak nastani skutoCnosti uvedené v ¢l.
140 vSeobecného nariadenia o ¢as trvania tychto skutoénosti.

Lehota na uchovavanie dokumentacie v sulade so zmluvou o NFP kondi:

1. uplynutim platnosti a u€innosti zmluvy a to po schvéleni poslednej naslednej monitorovacej sprévy,
2. ak pre prijimatefa nevyplyva povinnost predkladania naslednych monitorovacich sprév tak platnost a ucinnost kondi
finanénym ukoncenim projektu,

s vynimkou ¢lankov VZP pri projektoch:

a) ktorym nebola poskytnuta Statna pomoc a
- platnost a Ucinnost Clankov 10 VZP (vysporiadanie finan¢nych vztahov), ¢l. 12 VZP (kontrola/audit) a &lanku 19
(uchovéavanie dokumentécie) konéi 31.12.2028, resp. po vysporiadani finanénych vztahov po tomto datume;
- platnost a ucinnost ustanoveni zmluvy, ktoré maju sankény charakter s vynimkou zmluvnej pokuty konéi platnostou a
Ucginnostou ¢lankov 10, 12 a 19 VZP;

b) v ramci ktorych bola poskytnuté Statna pomoc a platnost a uéinnost' ¢lankov
- 19 VZP kon¢i uplynutim 10 rokov od schvalenia poslednej naslednej monitorovacej spravy;
- 10 VZP kon¢i uplynutim 10 rokov od schvalenia poslednej naslednej monitorovacej spravy, resp. vysporiadanim

finanénych vztahov po tomto datume.

Vyssie uvedené sa mdze predizit v pripadoch ak nastani skutocnosti uvedené v &l. 140 vieobecného nariadenia o ¢as trvania
tychto skutoénosti.

Utovnt dokumentaciu tykajicu sa Projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat v silade so zakonom &.
431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorSich predpisov, pri zachovani lehoty uvedenej v ¢lanku 19 VZP.

V zmysle vyssie uvedeného je Prijimatel' povinny :
- uchovat dokumenty vo forme originalov, alebo tradne overenych kopii originalov

- skontrolovat evidenciu dokumentov, ktord zaru¢i po cell dobu uchovévania rovnakd hodnovernost (oznacenie
dokumentov, trvanlivost CD nosiéov a pod.);

- zabezpedit, aby dokumentéacia spifiala stanovené naleZitosti (podpis Statutameho zastupcu, resp. poverenej osoby,
oznacenie peciatkou (ak fou prijimatel disponuije), islo zmluvy a pod.);

- v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentacii originaly dokumentov (napr. mzdové vykazy, faktary),
Prijimatefl je povinny na vyziadanie opravnenych oséb predlozit original dokumentacie;

- vykonat kontrolu analytickych uétov v ¢leneni podra jednotlivych projektov alebo analytickej evidencie v technickej forme
v Cleneni podfa jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych Uctov v Cleneni podla jednotlivych projektov a ich
suladu s preplatenymi ZoP, G&tovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat vypisy z analytického U¢tovania;

- urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny supis majetku prilozit k
uchovavanej dokumentacii. Na stpise majetku musi byt jasne identifikovany kod ITMS2014+ projektu, nazov projektu a
umiestnenie v rdmci prislusnej organizacie;

- uchovévat vetky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v rdmci informovania a komunikécie (letaky, publikacie,
CD ainé);

- pripojit k uchovévanej dokumentécii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi subjektmi, ktord je pre kontrolu
ukonéeného projektu podstatna

- po dobu udrzatelnosti projektu zachovat vystupy projektu vhodnym spdsobom podla typu vystupu;
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- ak mé Prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny po&as realizacie aktivit projektu uverejnit na svojom webovom sidle
kratky opis projektu, vratane popisu cielov a vysledkov projektu. Nasledne je povinny archivovat vSetky zverejnené
materialy a dokumenty suvisiace s projektom v stlade s ¢l. 19 VZP;

- v pripade, ak Prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho pocas celej doby udrZatelnosti a nasledne archivovat
vietky materialy a dokumenty sdvisiace s projektom;

- v suvislosti s povinnostou prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a pri€in ich vzniku zistenych kontrolou/auditom, overit
Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu opatreni (zdznam, zapis a pod.) a prilozit k uchovavanej dokumentacii.

e —————
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Kapitola 9 NajcastejSie chyby v priebehu implementacie projektov.

Najcastejsie chyby vyskytujuce sa v oblasti projektového riadenia:
- Prijimatel nema dostatoné znalosti zakladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi éerpanie ESIF;

- Prijimatel nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajice zo zmluvy o NFP (napr. nevykonanie VO, nezasielanie Ziadosti o platbu,
nedodrziavanie terminov pri vyziadani doplnenia/vysvetlenia dokumentécie, neinformovanie o problémoch vznikajucich pri
implementécii projektu);

- Prijimatel ignoruje pokyny Poskytovatela pri implementacii projektov;
- Prijimatel predklada nedostatoéne vypracovanu projektovi dokumentaciu,
- Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

- Prijimatel nearchivuje origindly dokumentov v zmysle ustanoveni zmluvy o NFP.

NajcastejSie chyby vyskytujlce sa v oblasti zmeny projektu:
- Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. dopinenie dokumentacie;

- Prijimatel nedostatone zddvodnil potrebu poZadovanej zmeny vradmci zmenového konania a nepredlozil relevantnd
dokumentaciu;

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav:
- Prijimatel nepredklada monitorovacie spravy v zmluvne stanovenom termine;

- Prijimatel nepredklada spravne vyplnend monitorovaciu spravu, neaktualizuje jednotlivé tabulky monitorovacich sprav,

NajéastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti finanénej kontroly na mieste:

- nepreobsadenie a neudrzanie vytvoreného volného pracovného miesto v stanovenej lehote;

- poru$enie povinnosti prijimatela oznamit zmenu predmetu podnikania;

- nedodrZanie dohodnutych pracovnych podmienok zamestnancov prijatych na vytvorenych pracovnych miestach,
- neopravnené pouzitie poskytnutych finanénych prostriedkov.

- Prijimatel nevytvoril primerané podmienky na riadne vykonanie financnej kontroly na mieste

Najéastejsie chyby vyskytujuce sa v oblasti financovania projektu:
- Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie,
- Prijimatel prekro€il stanovenu vySku rozpo&tovych poloZiek,
- Prijimatel nevratil pomernu ¢ast finanéného prispevku v stanovenej lehote,
- Prijimatel predklada nekompletn(i dokumentaciu k ZoP
-V ramci ZoP boli identifikované &asté formalne a matematické chyby vo faktarach;
- Prijimatel predklada formular ZoP nevyplneny v zmysle Pokynov k vypracovaniu ZoP a deklarovanych vydavkov.
Pri zabezpeCovani aktivit projektu sa prijimatel zrejme nevyhne uzatvaraniu zmldv/dohdd s dalSimi subjektmi

(zamestnancami, dodavatelmi, uZivatelmi, resp. osobami cielovej skupiny a pod.). Z praktickych skusenosti upozorfiujeme na
najCastejSie vyskytujuce sa pochybenia prijimatelov pri uzatvarani zmliv s inymi subjektmi:

Pri uzatvarani dohdd o vykonani prace je potrebné upozornit na skuto€nost, ze zmluvu je potrebné uzatvorit v pisomnej
forme ato minimalne jeden den vopred, pred dfiom zacatia vykonavania prace. V opacnom pripade budu vydavky za prace
vykonané v defi uzatvorenia zmluvy povazované za neopravnené.
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Pri uzatvarani dohdd uzatvorenych mimo pracovného pomeru je potrebné si uvedomit, Ze uzatvéranie tychto typov dohdd
je vynimoéné (nie na dlhodobé prace, pocet takychto dohdd by mal byt u zamestnavatela obmedzeny, pouzité by mali byt najméa na
podporné &innosti, nie hlavné). Preto s ohfadom na zameranie podpory v ramci OP LZ pre dosiahnutie U¢elu projektu, sa odporuca
s fyzickymi osobami prednostne, uzatvarat pracovné pomery na piny, resp. krat$i pracovny ¢&as.

V sucasne platnej legislative, dohody uzatvarané mimo pracovného pomeru majl napr. tieto Specifika: nemaju skusobnd
dobu a pri uzatvorenej dohode o vykonani prace sa vylu€uje jej dohodnutie, pri dohodach mimo pracovného pomeru nevznika narok
na odstupné aodchodné, dovolenku, mzdové zvyhodnenia za nocnu pracu (mozno ich vSak dohodndt v dohode, resp. po
prerokovani zo zastupcami zamestnancov), je zakaz vykonu prace nad¢as a pracovnej pohotovosti (tento zakaz nemozno v dohode
ani dohodnut), pri prekazkach v praci moze zamestnavatel len ospravedinit ¢as nepritomnosti, nahrada mzdy vSak za tento Cas
zamestnancovi nepatri, na zabezpecenie stravovania, resp. poskytnutie stravnych listkov zamestnancovi nevznika narok, mozno ho
v8ak priznat cez § 152 ods. 8 Zakonnika prace atd.

Pri uzatvorenych dohodach mimo pracovného pomeru je zamestnavatel' povinny viest evidenciu pracovného ¢asu (dohoda
0 pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studentov) tak, aby bol zaznamenany zaciatok a koniec ¢asového useku, v ktorom
zamestnanec vykondval pracu, a viest evidenciu vykonanej prace u zamestnancov, ktori vykonavaju pracu na zéaklade dohody o
vykonani prace, tak, aby v jednotlivych dfioch bola zaznamenana dizka ¢asového Gseku, v ktorom sa praca vykonavala.

Dohody uzatvorené mimo pracovného pomeru nemozno uzatvorit na ¢innosti/prace, ktoré st predmetom ochrany podla
autorského zakona. (Autorsky zakon upravuje vztahy vznikajuce v suvislosti s vytvorenim a pouzitim literarneho a iného umeleckého
diela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s vyrobou a pouzitim zvukového zéznamu, zvukovo-obrazového zdznamu, s
vysielanim a pouZitim rozhlasového vysielania a televizneho vysielania a v savislosti so zhotovenim a pouZitim databazy.)

Pri uzatvorenych pracovnopravnych vztahoch a uzatvorenych dohodach mimo pracovného pomeru je zamestnavatel
povinny rozvrhnut pracovny Cas tak, aby mal zamestnanec medzi koncom jednej a zagiatkom druhej zmeny minimainy odpo€inok v
trvani 12 po sebe nasledujucich hodin v priebehu 24 hodin.

Pri noCnej praci (praci vykonavanej medzi 22.00 hod. a 6.00 hod.) je napr. zamestnavatel povinny zabezpecit, aby sa
zamestnanec pracujlci v noci podrobil postideniu zdravotnej spdsobilosti na pracu v noci, najmenej raz za rok.

Pre plynulost toku finanénych prostriedkov a pre obmedzenie vzniku pripadnych naslednych nedorozumeni, odpori¢ame
uzatvarat zmluvy, resp. ich dodatky tak, aby z nich bolo jednoznaéne zrejmé €o je predmetom zmluvy, v akom rozsahu ma byt
uskutocnené pinenie zmluvy, v akych terminoch méa byt plnenie zmluvy uskutoénené, v akych suméach sa plnenie uskutoéni, resp.
aké sU dalSie dohodnuté podmienky pinenia zmluvy (napr. & vo vymedzenom &ase vykonu prace je zahrnuta aj prestavka na
odpocinok a jedenie, alebo nie, akym spdsobom prijimatel vykonanU pracu od zamestnanca preberie a overi jej kvalitu, rozsah a
vykon, atd.).

Pri pracovnych zmluvach je potrebné uviest podrobny popis innosti, ktoré sa od zamestnanca budu vyzadovat pre ucely
projektu. V pripade UCasti zamestnanca na viacerych projektoch realizovanych u jedného zamestnavatela, odporiCame jasne
identifikovat’ ¢innosti, ktoré sa maju vykonavat podia jednotlivych projektov. V pripade nereSpektovania tohto odporucania, sa
prijimatel vystavuje zvySenému riziku vzniku neopravnenosti tychto vydavkov. Prijimatelia Casto uzatvéraju zmluvy s druhou
zmluvnou stranou v dobrej viere, Ze finanéné prostriedky na plnenie zmluvy bude pine hradené z prostriedkov NFP. Casto krat sa
stava, aj z dévodov uvedenych vysSie, ze plnenie zo strany poskytovatela je hradené len iastocne, alebo vébec. Preto je pri
uzatvarani zmlQv potrebné mysliet aj na tito skutocnost, takze odpordéame do zmldv zakomponovat aj pripadnu
spoluzodpovednost druhej zmluvnej strany, resp. nezabudnut na zadefinovanie zmluvnych pokut, alebo zadefinovanie odkladacej
podmienky ucinnosti zmluvy s dodavatelom so zretelom na postipenie zmluvy na financovanie na z&klade doruéeného zédznamu
z administrativnej kontroly verejného obstaravania od poskytovatela, alebo zakomponovanie inych indtitutov do zmluvy, ktoré budu
prijimatela chrénit. Prijimatefom odporiéame aby na kazdu uzatvorenu zmluvu hladeli tak, ako by si ju v celosti hradili z vlastnych
zdrojov.

Pri uzatvarani pracovnych zmllyv, resp. zmliv uzatvorenych mimopracovného pomeru je potrebné zohladfovat Specifiké a
obmedzenia pre konkrétny druh pracovného pomeru napr. Casové obmedzenie pri dohode o vykonani préce, taktieZ je potrebné
hladiet na nezlugitefnost funkcii napr. funkcia starostu je nezluéitefna s funkciou zamestnanca obce, taktiez funkcia ¢lena vlady je
nezluéitefnd s pracovnym pomerom, Statnozamestnaneckym pomerom alebo s obdobnym pracovnym vztahom a pod. Taktiez
zamestnavatel nemdze na tU istl pracu uzatvorit dve rézne zmluvy s jednym zamestnancom a pod. Podcenenie tychto skutoénosti
uz pri uzatvarani zmliv moze prijimatelovi spdsobit nemalé problémy ato nie len tym, ze vydavky za vykonané prace budu
povazované za neopravnené vydavky, ale Ze poskytovatel bude musiet podat podnet prisluSnym orgdnom na ich preSetrenie
a vyvodenie dalSich dosledkov suvisiacich s porudenim pravnych predpisov.

Pri uzatvarani zmlav prijimatefa s tretimi stranami (napr. s dodavatel'mi, uZivatelmi/osobami ciefovych skupin), je potrebné
neopomenut, Ze prijimatel bude musiet povinnosti, ku ktorym sa zaviazal vodi poskytovatelovi naplnit aj v pripade, ze tieto
povinnosti nebude vediet on sam naplnit, nakolko ich sdm nevykonal. Zaroved upozoriiujeme, aby sa prijimatel pred uzatvorenim
zmluvy s tretimi osobami podrobne oboznamil so svojimi povinnostami vyplyvajicimi so zmluvy o NFP a dokumentmi, na ktoré sa
zmluva o NFP odvolava. Prijimatelovi sa odpori¢a, aby si vzmluvnom vztahu uzatvorenom s tretimi osobami, primerane
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a dostatoéne zaviazal tretie osoby k plneniu povinnosti voci poskytovatelovi, napr. predloZenie Uétovnych dokladov, uctovnych
podkladov a pod.

Nakolko poskytovany NFP je verejnym finanénym prostriedkom na ktory sa vztahuje zakon o rozpoctovych pravidlach, je
pri uzatvarani zmliv s dodavate/mi potrebné, aby pred uzatvorenim zmluvy prebehla verejna sutaz v zmysle ZoVO. V pripade
nevykonania verejnej sutaze, resp. nedodrzania podmienok v zmysle platnych pravnych predpisov EU a SR sa prijimatel vystavuje
daliemu riziku a to neopravnenosti vietkych vydavkov z takto uzatvorenych zmluv.
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Kapitola 10 Korekcia za odchylky meratel'nych ukazovatel'ov

Relevantna tiprava v systéme riadenia ESIF:
3.3.5 Zmenové konanie

Iné dokumenty:
e  MP CKO ¢. 26, k postupom zmenového konania a monitorovaniu dodrzania podmienok udrzatelnosti projektu
e Zmluva o NFP pre NP

Prijimatel je viazany na spinenie a udrzanie meratelnych ukazovatefov z hladiska dosiahnutia ich planovanej hodnoty
(hodnoty schvéalenej v ZoNFP), pricom zmluva o NFP upravuje aj postup pre pripad, ak Prijimatel meratelné ukazovatele projektu
nesplini, vratane moZnosti udelenia korekcie a odstipenia od zmluvy o NFP poskytovatelom.

Poskytovatel moze pristupit k vy&isleniu korekcie na zaklade:

e  Ziadosti o vyznamnej$iu zmenu projektu - v pripade kladného stanoviska k Ziadosti 0 zmenu
e nazaklade monitorovania projektu — po ukondeni realizacie hlavnych aktivit projektu

Miera plnenia meratelného ukazovatela (dalej aj ,MU") je percentudlinym vyjadrenim pomeru medzi skutoénym stavom
merate/ného ukazovatela a planovanym stavom meratelného ukazovatefa.

Tolerovatelnad miera odchylky, ktora nebude mat za nésledok vznik finanénej zodpovednosti je 20 % a je uréena v ¢lanku
6 odsek 6 pism. a) zmluvy o NFP.

Miera odchylky, ktora bude mat za nasledok vznik finanénej korekcie postupom uréenym v tejto kapitole sa tyka projektov
v ktorych ddjde k znizeniu hodnoty meratelného ukazovatela nad ramec tolerovatelnej odchylky a sucasne tato miera neprekroi
70 %, resp. 95 % oproti vySke schvalenej v ZoNFP pricom:

e 70 % - pre v3etky projekty s vynimkou projektov zameranych vylutne na poskytovanie prispevkov na aktivne
opatrenia na trhu prace podlfa zakona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplineni niektorych
zakonov a poskytovanie prispevku pri starostlivosti o dieta podla zakona 561/2008 Z. z. o prispevku na starostlivosti
o dieta a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

e 95% - pre projekty, ktorych aktivity su zamerané vyluéne na poskytovanie prispevkov na aktivne opatrenia na trhu
prace podla z&kona €.5/2004 Z.z. osluzbidch zamestnanosti aozmene adoplneni niektorych z&konov
a poskytovanie prispevku pri starostlivosti o dieta podla zakona 561/2008 Z. z. o prispevku na starostlivosti o dieta
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.

V pripade kombin&cie aktivit s 70 % hranicou a aktivit s 95 % hranicou v jednom projekte sa na v3etky aktivity vztahuje
prisnejSia, teda 70 % hranica, ktorej neprekroenie ma za nasledok vznik finanénej korekcie postupom uréenym v tejto kapitole. Tato
podmienka sa vztahuje vSetky projekty, kde zmluva o NFP nadobudla u¢innost? po datume Gc¢innosti prirucky pre prijimatela verzie
Cislo 1.0.

Miera odchylky, ktord presiahne 70 %, resp. 95 % miery plnenia meratefného ukazovatela zaklada povinnost vrétenia
poskytnutého NFP na zaklade podstatného porusenia zmluvy podfa €l. 6 ods. 6.6 pism. ¢) zmluvy o NFP.

V pripade, Ze sa prijimatel zaviazal dosiahnut planované hodnoty meratelnych ukazovatelov realizaciou viac ako jednej
hlavnej aktivity, povinnost vratenia poskytnutého NFP sa viaZe na opravnené vydavky tych hlavnych aktivit, ktorych miera odchylky
presiahne 70% resp. 95% planovanej hodnoty meratelného ukazovatela/ov v schvalenej ZoNFP. Uvedené sa netyka tych pripadov,
pri ktorych by takato miera odchylky jednotlivych hlavnych aktivit projektu mala vplyv na povahu &innosti alebo podmienky jej
vykonavania, resp. by vyznamnym spdsobom vplyvala na dosiahnutie ciela projekitu a tento ciel sa odchylil od stavu v Case
schvélenia, resp. od podmienok vyzvania. Tato skutonost predstavuje podstatni zmenu projektu z dévodov uvedenych v ¢l. 6 ods.
6.7 avyvoldva nasledky spojené svratenim poskytnutého prispevku bez ohfadu na dosiahnuté hodnoty meratelného
ukazovatela/lov ostatnych hlavnych aktivit projektu.

7 Uvedené sa nevztahuje na dodatky k zmluve o NFP.
L
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Vypocet korekcie
Korekcia bude vyCislena priamo umerne na zaklade miery identifikovanej odchylky meratefného ukazovatefa vo vztahu
k opravnenym vydavkom tych hlavnych aktivit projektu, ktorych realizaciou sa Ziadatel/prijimatel zaviazal dosiahnut planované

hodnoty relevantnych meratelnych ukazovatelov a v ktorych prichadza k dosiahnutiu znizovanej hodnoty meratelného ukazovatela
tabulka €. 1).

Postup uplatiiovania korekcie za odchylky meratefnych ukazovatel'ov

Vypodet dosiahnutej Urovne meratelného ukazovatela

V pripade, ak aktivitou dochadza k napineniu jedného meratefného ukazovatela, pri posudeni dosiahnutej trovni tohto
ukazovatela sa vychadza z vypoctu:

(' Dosiahnuta hodnota
meratelného ukazovatela

Dosiahnuta Grovert meratelného
ukazovatela v %

Hodnota meratvel’ného ukazovatefa ) X

20 schvalenej ZONFP 100

Pozn.: Dosiahnuta troven naplnenia meratelného ukazovatela v percentualnom vyjadreni sa zaokrihl'uje na celé percento nahor.

V pripade, ak jednou aktivitou dochadza k naplneniu viac ako jedného merateného ukazovatela hodnota dosiahnutej
turovne meratelnych ukazovatelov v percentudlnom vyjadreni sa vypo€ita, spésobom uvedenom vo vzorci:

Sucet dosiahnutych Urovni
= jednotlivych meratelnych
ukazovatelov v %

Dosiahnuta urovert meratelnych

o Pocet meratelnych ukazovatelov
ukazovatelov v %

Pozn.: Sucet dosiahnutych drovni napinenia jednotlivych meratelnych ukazovatelov v percentudlnom vyjadreni sa zaokruhl'uje matematicky na
dve desatinné miesta a vysledna hodnota dosiahnutej Grovne meratelnych ukazovatefov sa zaokruhl'uje na celé percento nahor.

Priklad:

1 4=3/2*100 5=4(sucet) / pocet ukazovatelov
Ukazovatel 1 100 50 50
Ukazovatel 2 5 1 20
Ukazovatel 3 20 14 70 i
Ukazovatel 4 9 3 33,33
Sucet dosiahnutych Urovni
jednotlivych meratelnych - - 173,33 -
ukazovatelov v %

43,33 (173,334)

Po zaokruhleni

44,00

Pozn.: V pripade, 7e ddjde k zvySeniu hodnoty meratelného ukazovatela oproti vySke schvalenej v ZoNFP, rozdiel medzi
dosiahnutou droviiou a planovanou hodnotou meratelného ukazovatela nebude akceptovany pri uplatfiovani korekcie. Do vypoétu
korekcie vstupuju len hodnoty do vySky 100 % dosiahnutej Grovne meratelného ukazovatela.

K vyslednej hodnote dosiahnutej drovni meratelného/ych ukazovatefa/ov sa priradi prislichajica hodnota percentualneho vyjadrenia
korekcie za odchylku od planovanej hodnoty meratelného/ych ukazovatefa/ov (v zavislosti od skutoCnosti Ci danou aktivitou
dochadza k naplfaniu jedeného meratefného ukazovatela alebo viac postupom uvedenym vysie).

e —————————————
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Tabulka ¢. 1

Korekcia za odchylku MU vo vazbe na aktivitu, pri ktorej prichadza k dosiahnutiu
znizovanej hodnoty meratefného ukazovatela v %
Miera odchylky planovanej Dosiahnuta arovei : A ;
hodnoty meratefného meratefného ukazovatefa/ ov 5 ; ; L ng 5p/r20(J)%IztyZ;.)zo (i:asﬁgézv'
ukazovateralov schvalenej vo vizbe na hlavni aktivitu V8etky projekty, ako aj kombinacie zamestnanosti a
v ZoNFP v% Bl pEEhinl 9 2l iy €. 561/2008 Z.2 0 prispevku na
V% starostlivost o dieta a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov
nepresahujica 20 80 a viac neuplatiiuje sa neuplatiiuje sa
21 79 1,25 1,25
22 78 25 25
23 77 3,75 3,75
24 76 5 5
25 75 6,25 6,25
26 74 75 75
27 73 8,75 8,75
28 72 10 10
29 71 11,25 11,25
30 70 12,5 12,5
31 69 13,75 13,75
32 68 15 15
33 67 16,25 16,25
34 66 175 175
35 65 18,75 18,75
36 64 20 20
37 63 21,25 21,25
38 62 225 225
39 61 23,75 23,75
40 60 25 25
41 59 26,25 26,25
42 58 275 275
43 57 28,75 28,75
44 56 30 30
45 55 31,25 31,25
46 54 32,5 32,5
47 53 33,75 33,75
48 52 35 35
49 51 36,25 36,25
50 50 375 375
51 49 38,75 38,75
52 48 40 40
53 47 41,25 41,25
54 46 425 425
55 45 43,75 43,75
56 44 45 45
57 43 46,25 46,25
58 42 475 475
59 41 48,75 48,75
60 40 50 50
61 39 51,25 51,25
62 38 52,5 52,5
63 37 53,75 53,75
64 36 55 55
65 35 56,25 56,25
66 34 57,5 57,5
67 33 58,75 58,75
68 32 60 60
69 3 61,25 61,25
70 30 62,5 62,5
presahujuca 70 % menej ako 30 -
71 29 63,75
72 28 65
73 27 66,25
74 26 67,5
;g gi vratenie NFP podla ¢l.6 0ds.6.6 pism.c) 6%5
77 23 71,25
78 22 725
79 21 73,75
80 20 75
81 19 76,25
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82 18 775
83 17 78,75
84 16 80

85 15 81,25
86 14 82,5
87 13 83,75
88 12 85

89 11 86,25
90 10 87,5
9N 9 88,75
92 8 90

93 7 91,25
94 6 92,5
95 5 93,75

presahujuca 95 menej ako 5 vratenie NFP pod'a ¢l.6 0ds.6.6 pism.c)

Finanéna korekcia opravnenych vydavkov na trovni hlavnych aktivit projektu:

KA, =KMU,x OVA,

kde:
KA« korekcia opravneného vydavku k-tej aktivity
KMUx  percentudlna hodnota korekcie za odchylku MU prisludnej k-tej hlavnej aktivity projektu (tabulka €. 1)
OVA«  opravneny vydavok hlavnej aktivity projektu k-teho poradia (OVA zo schvélenej ZoNFP)
k index, ktory reprezentuje prislusnd hlavnu aktivitu projektu. Index nadobuda hodnotu od 1 do hodnoty
celkového poctu hlavnych aktivit projektu

Po dosadeni hodn6t opravneného vydavku prisludnej aktivity a prislichajucej percentuélnej hodnoty korekcie meratelného
ukazovatela/ov (tabulka €. 1) vo vazbe na predmetnu aktivitu do vzorca sa urci vyska financnej korekcie prisluchajica k jednotlivym
hlavnym aktivitdm projektu.

Vzorec pre vypocet korekcie opravnenych vydavkov na urovni projektu:

Finanéna korekcia na drovni projektu sa uréi s¢itanim korekcii uplatnenych na oprévnené vydavky relevantnych aktivit, podla
nasledujiceho vzorca:

KP=> KA

kde:
KP korekcia opravneného vydavku na urovni projektu
KA« korekcia opravneného vydavku k-tej aktivity

V pripade vykazovania redlnych nepriamych nakladov sa po uplatneni korekcie opravnenych vydavkov na Urovni projektu bude
sledovat iba dodrzanie maximalnej sadzby nepriamych nakladov z priamych nékladov uréenych vyzvanim. Pri jej prekrogeni sa k
finan¢nej hodnote korekcie na urovni projektu (KP) pripodita tento rozdiel.

Obdobnym spésobom sa postupuje aj v pripade zjednoduSeného vykazovania nakladov tzv. pausalnej sadzby na uhradu
nepriamych nékladov z priamych nakladov na zamestnancov. Pri prekroeni percentuéinej hodnoty urCenej vyzvanim sa
k finanénej hodnote korekcie na drovni projektu (KP) pripo€ita tento rozdiel.

Pri uréeni korekcie v ¢ase ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu je pre uplatnenie korekcie rozhodujlci rozdiel medzi
vySkou skutoného &erpania NFP a vySkou korekcie oprdvneného vydavku na trovni projektu (KP).

V pripade, Ze je rozdiel medzi opravnenymi vydavkami v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP a skutoéne Gerpanymi vydavkami:

e  V&CSi alebo rovny ako bola vypocitand hodnota korekcie na Urovni projektu (KP) — korekcia sa neuplatiiuje;
e mensi ako hodnota korekcie na urovni projektu (KP) — uplatni sa korekcia znizena o tento rozdiel
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Kapitola 11 Prilohy

Priloha 1 - Podrobny harmonogram realizacie aktivit projektu

Priloha 2 - Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o NFP

Priloha 3 - Oznémenie zmeny harmonogramu projektu

Priloha 4 - Prehlad Gerpania rozpoétu podla schvalenych ZoP

Priloha 5 - Vyhlasenie prijimatela o realizacii dalSich projektov

Priloha 6 - Doplfiujlice monitorovacie Udaje

Priloha 7 - Sumarizaény harok (mzdy, cestovné nahrady, pre vydavky s nizkou
hodnotou

Priloha 8 - Oznamenie o vysporiadani finan¢nych vztahov

Priloha 8a - Pokyny k vyplneniu Oznamenia o vysporiadani finannych vztahov

Priloha 9 - Monitorovacia sprava projektu s priznakom vyroéna a zavere¢na

Priloha 10 - Nésledna monitorovacia sprava

Priloha 11 - Viyklad k vypracovaniu Karty U¢astnika

Priloha 12 - Pracovny vykaz

Priloha 13 - Prezencna listina

Priloha 14 Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu

Priloha 15 Zaznam o odmietnuti poskytnutia Udajov o u€astnikovi projektu
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